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Definicion, funciones y actuaciones

El delegado de puesto o delegado del registrador es el funcionario electoral
encargado de:

Preparar y organizar la logistica de los puestos de votacion.
Atender y resolver las inquietudes de los actores del proceso.

Recibir de los jurados de votacién los pliegos electorales y trasladarlos a las
comisiones escrutadoras.

Calidades e inhabilidades

El delegado de puesto es un servidor publico que, por la importancia de sus actividades,
tiene una responsabilidad disciplinaria, civil o penal en todas sus actuaciones. De ahi que
debe asumir el mdximo cuidado en el cumplimiento de sus funciones a nombre de la Re-
gistraduria Nacional.

Los delegados deben ser colombianos de nacimiento, ciudadanos en ejercicioy
gozar de buena reputacion.

No podran ser parientes, ellos o sus conyuges dentro del cuarto grado civil

de consanguinidad o segundo de afinidad, de quienes los nombren, y tomaran
posesion de su cargo ante el respectivo Registrador del Estado Civil (art. 57 del
Cadigo Electoral).

Actividades preelectorales

Como delegado de puesto debera participar en las actividades de formacién que
ofrece la Registraduria Nacional del Estado Civil (RNEC), con el fin de adquirir
herramientas que le permitan realizar sus funciones eficazmente.

Las jornadas de capacitacién incluirdn temas relacionados con:

Logistica, organizacién y preparacion del puesto de votacion.
Funciones que desarrollaran los actores del proceso electoral.

Igualmente, los funcionarios tendran a su disposicion todo el material y
documentacion para la apropiacion de conceptos y competencias que contribuyan
asulabor en las etapas preelectoral, electoral y poselectoral a través del Sistema
Integral de Capacitacién Electoral -SICE- ubicados en la paginaweb de la

REIRIERIIEEL www.registraduria.gov.co.

A continuacién, se describiran las funciones que desempenara el delegado de
puesto:
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1. Logistica, organizacion y preparacion del puesto de votacion

e Solicitar al registrador del estado civil los contactos de las personas
gue permitan el ingreso, el uso del mobiliario y otros elementos para la
organizacion del puesto de votacion.

______________________________________________________________________________________________

En virtud del articulo 2. ° de la Ley 1227 de 2008, podrdn disponer
de todos los salones y elementos necesarios (mesas vy sillas, como
minimo) para el buen funcionamiento del puesto de votacion.

______________________________________________________________________________________________

e Identificar en cada puesto de votacion las salidas de emergencia, bafios, puntos
de encuentro para evacuar en caso de algun siniestro. Esta informacion debera
compartirla con los jurados de votacion, testigos electorales y fuerza publica.

e Recibiry contabilizar las urnas y cubiculos designados a su puesto de votacién
y verificar el estado en que se encuentran.

» Para cada mesa de votacion, se entregara un cubiculo doble y una urna.

» Por cada puesto, un cubiculo con ajustes razonables para personas con
discapacidad - PcD.

______________________________________________________________________________________________

En el caso de que falte alguno de los elementos o se encuentre en
malas condiciones, se deberd advertir al registrador del estado civil
para que lo reemplace inmediatamente.

______________________________________________________________________________________________

‘+'-> = 5 | A

o Distribuir y organizar las mesas de votacion con sus respectivas sillas,
utilizando los salones, plazoletas o demas lugares. demas lugares disponibles,
garantizando espacio suficiente para el comodo desempeno de los jurados de
votacion, testigos electorales y sufragantes, de conformidad con lo establecido
enlaley 1227 de 2008 (Ley bajo techo), de tal modo, que se garantice:

1. La ubicacién de los cubiculos de tal forma que nadie pueda observar al
votante para garantizar el principio del voto secreto.

2. Lacirculacion de los ciudadanos, jurados y testigos electorales.

3. Que el ciudadano deposite los votos en la urna que le corresponde.
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En la siguiente imagen se describe un ejemplo de la distribucion adecuada para
esta funcion:

Sillas para los testigos

Cubiculo

BD B% oh om om o 6 silles

Ubicar un espacio visible para las mesas de infovotantes, delegado de puesto y
mesa de justicia.

Armar y distribuir en cada mesa las urnas y cubiculos con las instrucciones
dadas para ello. Se recomienda reforzar con cinta adhesiva la base o fondo de
las urnas, asi como las pestanas de los cubiculos, asegurandose de que los votos
no queden en el intermedio de las aletas.

Ubicar los cubiculos y las urnas de tal manera que no exista confusion para el
ciudadano al momento de depositar su voto en la urna.

Garantizar que las primeras mesas en las que, por regla general, votan adultos
mayores, estén cerca a la entrada del puesto y tengan facil acceso.

Senalizar el puesto de votacion de la siguiente forma:
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1. Ubique el letrero con el nimero de la mesa de votacién en laurna, el
cubiculoy lamesa.

s |

i
Mesa 1

2. Instale la senalizacion del nUmero de mesa en la entrada de cada salon,
cuando aplique.

3. Adhierael letrero que identifique la mesa del delgado de puesto, la de
justiciay de informacion de votantes (infovotantes).

Tl="T =T ="

4. Ubique la sefalizacién de manera estratégica de las entradas, salidas, banos,
uso del celular, salida de emergenciay flechas de orientacion, segun el
recorrido que deba hacer el ciudadano dentro del puesto.
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5. Elabore y publique en la entrada del puesto, si es posible, un mapa con
la ubicacién de las mesas de votacion para orientar al ciudadano y evitar
congestiones.
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6. Adhieralos derroteros en los cubiculos al ingreso de cada salén si se trata de

un espacio abierto o de un espacio cerrado.

v}

De 50.000.000
a 60.000.000

)

De 60.000.001
a 70.000.000

Identificar y adecuar los espacios para:

»

»

»

»

»

Jurados remanentes.
Testigos electorales.
Sobres negros con el material sobrante e inservible.

Realizar la transmision de resultados del escrutinio de mesa a los centros de
preconteo.

Asegurar la adecuada instalacién y funcionamiento de lineas telefénicas e
informar las posibles deficiencias al registrador respectivo.
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» Formulario E-10 (lista de sufragantes) para que el ciudadano identifique el
nuimero de mesay el reglon en el que se encuentra. Este formulario es el
de tamano tabloide que debe publicarse en un lugar visible al ingreso del

puesto de votacidn, sin que obstaculice la entrada del ciudadano a su puesto
de votacion.
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» Puntos ecolégicos.

e Verificar la carpeta de delegados entregada por parte del registrador del
estado civil que contiene los siguientes elementos:

» DIVIPOLE (Division Politica Electoral): la cual debe contener nombre y
direccion del puesto de votacién y nimero de mesas.
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DIVISION POLITICA ELECTORAL _ ELECCION DE ALCALDE GAMARRA - CESAR 24-12-2023

departamento municipio puesto mujeres hombres total mesas comuna

12 (450 |00 |01 [CESAR GAMARRA |[ESCUELA URBANA MIXTA No1 3242 3468 6710 14
112 [as0 [oo [02 [cesar GAMARRA |INSTITUCION EDUCATIVA PROMOCION SOCIAL 598 506 1104 3
"12 [a50 (39 [10 [cesar GAMARRA |CASCAJAL 80 80 160 1
"2 [a50 [35 [20 [cesar GAMARRA |[EL CONTENTO 150 233 423 1
"12 [2s0 [59 [30 [cEsar GAMARRA |[ESTACION 397 388 785 2
"12 [450 [59 [a0 [cesar GAMARRA |MAHOMA 71 118 189 1
"12 [as0 59 [55 [cesar GAMARRA |PALENQUILLO 392 488 880 2
"12 [as0 39 [70 [cesar GAMARRA |PUERTO MOSQUITO 313 370 683 2
112 [as0 [59 [a5 [cesar GAMARRA [PUERTO VIEJO 156 158 314 1

TOTAL 5439 5809 11248 27

Resolucion de jurados: minimo dos (2) copias, una para el delegado y otra
para el control de entrada que realiza la fuerza publica.

REGIST M DURIA
MUNICIPIO_DEPARTAMENTO NACIOAL DEL ESTADO C1VR

Resolucion ndm. XX del XX deDiciembre de 2023

POR LO CUAL SE NOMBRAN LOS JURADOS DE VOTACION EN EL MUNICIPIO DE XXXXXXXXXX
PARA LA NUEVA ELECCION DE ALCALDE
QUE SE REALIZARA EL 24 DE DICIEMBRE DE 2023

EL (LOS) REGISTRADOR(ES) (ESPECIALMUNICIPAL) (ES) DEL ESTADO CIVIL, en ejercicio de sus facultades legales
y en especial las conferidas en los articulos 41, 48 y 101 del Decreto Ley nim. 2241 de 1988- Cédigo Electoral, el articulo
5 de la Ley Estatutaria 182 de 1004 y el Decreto Ley 1010 del 2000 y

CONSIDERANDO

Que el numeral 3 del articulo 48 y el numeral !dezttu.ioﬂdelbeamuymi de 1088 establecen como funcion de
los registradores municipales y distritales nombrar los jurados de votacion.

Que el articulo 5 de la Ley Estatutaria 163 de 1994, establece que, para la integracion de los jurados de votacion, se
procedera asi:
1. “Con noventa (80) dias calendario de antelacion a la fecha de la eleccion, bsRegsﬁadoresdelDlsquaﬂ

Municipales y Auxiliares solicitaran a las entidades plblicas, privadas, directorios politicos y establecimientos
educativos, las istas de las personas que pueden prestar &l servicio de jurados de votacion.

Las listas elaboradas por establecimientos educativos contendran nombres de ciudadanos con grado de educacién
secundaria no inferior a decimo (100.) nivel.

2. Los Registradores Municipales y Distritales mediante resolucién, designaran tres (3) jurados principales y tres (3)

No se podra designar como jurados a los parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de
afinidad y primero cvil, del Registrador Nacional, ni de los Registradores del Estado Cavil. distritales, municipales
o auxiliares, ni de los delegados del Registrador. El incumplimiento a esta disposicion constitura causal de mala
conducta”.
Que el Decreto 1784 de 2007 establece que “Los representantes legales de |as Instituciones de Educacidn Superior, previa
solicitud por parte de los Registradores Distritales. Municpales y Auxiliares, deberan enviar la lista de los estudiantes
matriculados, mayores de dieciocho (18) afios, para que presten el servicio como jurados de votacion”.

QndmbimddDeaehLeym1de1996esmhqn ..Todos los funcionarios y empleados publicos pueden
urdtsmadosmdosdevomm mexomumdebsdehpmdmmmmnnm de las primeras
autoridades civies en el orden nacional, seccional y municipal las que tenen funciones propiamente electorales, los
miembros de las Fuerzas Armadas, los operadores del Ministerio de Comunicaciones. Telecom, Empresa de Teléfonos,
los auxiiares de los mismos y los funcionarios de la Administracion Postal Nacional. Tampoco podran ser designados los
miembros de directorios politicos ni los candidatos. Para el efecto dichos directorios enviaran la ista de sus integrantes al
respectivo Registrador”.

Que el articulo 151 del Decreto Ley 2241 de 1285, submgadoporelmm:iﬂdelathloﬂ5delam143?de2m1
establece que los candidatos a corporaciones plblicas. sus conyuges, mwmusomdebs
candidatos hasta en tercer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o Unico civil, no podran ser jurados de votacion,
miembros de comisiones escrutadoras o secretarios de éstas, dentro de la respectiva circunscripeion electoral.

Que el articulo 105 del Decreto Ley 2241 de 10886 - Codigo Electoral establece que *...El cargo de Jurados de Votacion
es de forzosa aceptacion y la notificacion de tales nombramientos se entendera surtida por la sola publicacion o fjacion

LA REGISTRADURIA
30 X00000X 2023 DELSIGLO XX! 1de1
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» Relacion para el control de » Resolucién de términos de
asistencia de jurados de votacion entrega.

» Formato de asistencia de

LA REGISTRADURIA
= . DELSIGLO XXI——
REGISTRADURIA
FAGIONAL DeL TS TaBo St
SISTEMA DE INFORMACION DE JURADOS DE VOTACION L -
PLANTILLA DE ASISTENCIA DE JURADOS el spri e v - e
NUEVA ELECCION ALCALDE i
MUNICIPIO — DEPARTAMENTO
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» Formulario E-10: Lista de
sufragantes: dos (2) copias,
» Relacion de testigos la de mayor tamano debe ser
electorales acreditados publicada en el exterior del
puesto de votaciény la otra para
consulta del delegado.

CN=

Commei arnnai Einciomn

L& 0L o & 8 i &)

LISTA DE SUFRAGANTES £5s
iS4 ox s0r = L Jeo
T =

1 1. LI
1] folih I NUEVA ELECCION ALCALDE
24DICIEMBRE 2023

4 ] e 578 83 | 18| S ‘u] a
mamimaE g Rnn EaieEnes e e
T e e vusull o hoaalais |
EL (LOS) REGISTRADOR (E5) DEL ESTADO CL X IE e g : =
: ma i g BEUSE DICS muETm
i ‘
o e
2 %

Er sparoco de o ftecuitades legaies 1

CON I RANDO
Qnd 2 14T 2011 bl e 18] s (19 e 0 s T " o s |
2 Mnﬂfmvm sl (T i : : e P e s e
lnh-mmin o e, 200 maencn | pagmut tmanon S e mmﬁvvl-‘nq-\w-? sz
mmam';&wm mwdmnam A e e R R T |
™
a8 atonciaces”

Ok 38 Sdiirde 000 K Sipusits 05 o IS0 1 88 |8 Rssskoods il TTOT da 2010 For
w.w-maummwumyc

e
# Coragis Hickirs Elsciral. "Los gt 7

SCIETTeRC )
o] e

@ Fag0s § coporachnsr plbices o prmusvEn o voio B0 benea, a9 com lo comitis | ouasis sam;
regendkeried (e pOmoinnet ol Benen derecho & o
B rasdn e un S vt s a1

caga srm i szentaser
Las coubsionas 8 By o
FARAGRAFD. + ) fesiigo pocki soreciiane pars vigiar mis de % Mass & oomissin

¥ in pofiscs, coslciin o promaciin del voio en
Blancs”

Cus ol stizde 2 %6 8 Raashadn G 1707 da 2010 sstablec que *. Lod paamccd ¢
T pefitear S parsthrs piides les Grupes wamy

s e e & el 7 o s o e » Novedades del Censo (silas

2T Swbennts an e ase sefisile Rabres compinied SS0Fmarts e Seisd mates)

& comindnjes parn a/) gue s hace is postulacin ™ hay)
Case ol arficui 3 ce in Fesciuowdn oy, 1707 de 2015, deterina i positiided de screcitar
tiitges mictcrslen

ca X : oy »
M:muu:gﬂ_uw_auwnm‘;r: » BltaCOl'a.

SICE |9 .



Formularios E-2: resolucion
de reemplazo de jurados de
votacion.

PErte)
PR L UL S o LA S8 U VR
s e

- ORIGINAL -

Formulario E-17: constancia
de entrega de los documentos
electorales.

RECIBO DE DOCUMENTOS ELECTORALES ENTREGADOS POR LOS
JURADOS DE VOTACION - REPETICION ELECCION DE ALCALDE Y CONCEJO MUNICIPAL
MUNICIPIO FONSECA
17 DE DICIEMBRE DE 2023

Formularios E-18: constancia de
prestacion del servicio de jurado
de votacion

L RESISTRANNAT '@
DELSIGLO XXI REGISTRADURIA
REPIM

Rnssanes
urz B

i

Formulario
DEPARTAMENTO MUNICIPIO ZONA- PUESTO E-18
BOUNAR CARTAGENA ¥ - 01 PUESTO. -

EL (LOS) REGISTRADOR(ES) DEL ESTADO CIVIL O SU DELEGADO HACE(N) CONSTAR:

Cua Javier Ecuarco Penagos dentcada con i clduls nim. Ho S1ZT0N052, preatt I kncin pibics de JURADO DE
VOTACION con el cargo de Espacificar Cargo para las ELECCIONES TERRITORIALES 2023, celebradas el 10/12/2023

©n la Zona: B9 Puesto: 01 - PUESTO santa cruz del islote, Mesa: 001 do este Municipio|

-

Ciistian Camilo Jiménaz
Regisirador (es) del Estado Cil

Cartagena - Bolivar
DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 105 DEL DECRETO LEY 2241 DE 1986 (CODIGO ELECTORAL), LOS
JURADOS DE VOTACION QUE TRABAJEN EN EL SECTOR wau\:oc PRIVADO TENORAN DERECHO A UN (1) DIA COMPENSATORO
DE DESCANSO SIGUIENTES A LA VOTACION.
LA SE UNA VEZEL F ) RECIBA LOS DOCUMENTOS DE LA MESA.

e LT T
ki
DEPARTAMENTO MUNICIPIO / LOCALIDAD LUGAR

48 - NOMBRE DEPTO 007 - NOMBRE DEL MUNICIPIO 01- NOMBRE DEL PUESTO

Z0NA PUESTO | MESANo.

01708 Diciemere 0 2025 ALss. 1200 _ el o L0s swraoos b voTacion & UE DICE CONTENER
1 ACTAS Y DOCUMENTOS ELECTORALES GUE SRVIERON PARA LA VOTAGION.

01 01

Las

Advertencia: Recuérdele al jurado que no debe sellar el sobre hasta tanto no se verifiquen los siguientes documentos.

K romusoeo W romioaa s ey
DR romuto 1 caadoy rmase) T ecamaconss

RECIBI:
% 01234561240

do tostigos, i las hay

El sobre de claveros se recibié en: ﬁ Buen estado

(OBSERVACIONES:
Sobre sellado en

perfecto estado

FIRMA Y No_ DE DOCUMENTO DE IDENTIFIGACION DEL FUNCIONARIO ELECTORAL

Lista de verificacién del
delegado del puesto.

Senalizacion.

Directorio telefénico:
registrador, autoridades
municipales, contacto del
puesto de votacion, nimero
de transmisioén, conductor del
vehiculo, etc.

Malla con la distribucion de
las funciones de los servidores
de la Registraduria Nacional,
asignados al puesto de
votacion.

Plan de transporte: distancias
y medios de transporte, ruta al
sitio de escrutinio.

NoFom: 1

: Materiales: lapiceros, cintas,
hojas en blanco, pita, huelleros,

PARAEL Y GOPIA PARA EL JURADO DE VOTACION

marcadores, resaltadores,
cintas de peligro, etc.

Bolsas para depositar el
material de reciclaje al
finalizar la jornada (cajas del kit
de mesa, plasticos, disco paso a
paso, etc.).

Protocolo de trasmision de
resultados.
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Otros actores del proceso electoral

Desde las 7:00 a. m., los delegados de puesto estaran acompanados por otros
actores que contribuiran a la transparencia y confiabilidad de los resultados del
certamen electoral:

Cuerpos de socorro y auxilio: organismos destinados para
atender los casos de emergencia que se puedan presentar
durante el desarrollo de los procesos electorales.

Fuerza publica: la Policia Nacional y el Ejército cumplen con la
funcién de garantizar la seguridad en los puestos de votacion,
evitar que no se vulnere el derecho al sufragio de los ciudadanos,
y ayuda a coordinar el ingreso, permanenciay retiro de los
ciudadanos y demas actores del proceso electoral.

Jurados de votacion: son ciudadanos mayores de 18 a 60 anos,
seleccionados mediante sorteo, que cumpliran con tres funciones
principales: atender el proceso de las elecciones, efectuar los
escrutinios de mesay registrar los resultados de la mesa en los
formularios electorales.

Medios de comunicacion: son ciudadanos que cubriran el evento
electoral en los puestos de votacion y comisiones escrutadoras.
Tendran derecho a ingresar a dichos recintos y registrar lo que
sucede durante el desarrollo de los comicios, siempre y cuando
no interfieran en el secreto del voto ni obstaculicen la labor de los
actores del proceso.

Mesa de justicia: agrupa a los funcionarios del Ministerio Publico
(Defensoria del Pueblo, Personeriay Procuraduria General

de la Nacion) y la Fiscalia General de la Nacién. Tienen como
funcidén recibir o conocer las denuncias o quejas por parte de los
ciudadanos, jurados de votacion, testigos electorales y delegados
de puesto sobre las irregularidades presentadas durante el
proceso electoral.

Observadores electorales: organizaciones no partidistas de
caracter nacional o internacional cuya labor es observar el
desarrollo del proceso electoral y solicitar informacion
sobre este.
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Testigos electorales: personas que, en nombre de las
agrupaciones politicas, tienen derecho a ejercer vigilancia de los
procesos de votacion y escrutinios, y presentar reclamaciones
escritas cuando se configuren las causales que establece la
legislacion. Sin embargo, los testigos electorales no podran
interferir, de ninguna forma, en las votaciones ni en los
escrutinios que realicen los jurados de votacion.

El testigo electoral que actua ante la mesa de votacion se
identifica con la credencial “Formulario E-15". El testigo electoral
que actua ante la Comision Escrutadora se identifica con la
credencial “Formulario E-16".

Podra haber testigos suplentes en los puestos y sitios

de escrutinios cuya funcién sera reemplazar, temporal o
definitivamente, al titular, mientras este no esté presente en la
mesa o sitio de escrutinio.

Votantes: son los ciudadanos nacionales y extranjeros
habilitados que ejercen su derecho al sufragio. Ingresan a los
puestos de votacion a partir de las 8:00 a. m. hastalas 4:00 p. m.y
se retiran del lugar una vez hayan sufragado.

Actividades del dia de las votaciones

Actividades previas alas 7:00 a. m.

Desde el horario establecido por cada registrador del estado civil, antes de las
7:00 a. m., los delegados de puesto deberdn presentarse en el puesto de votacion
asignado y realizar las siguientes actividades:

Identificarse como servidor de la Registraduria Nacional ante el comandante
de la fuerza publica para coordinar la entrega de la relacién de nombres de
los jurados y testigos electorales y demas aspectos para tener en cuenta.

Recibir y verificar que los kits electorales correspondan al puesto de
votacion y ubicarlos en las mesas respectivas.

Recordar a los miembros de la fuerza publica sobre las funciones de los
actores electorales, el trato a las personas trans y personas con discapacidad
y otros temas relevantes de la jornada.

Fijar el formulario E-10 (lista de sufragantes) en el espacio previamente
identificado, asi como el afiche sobre la novedad de dicho formulario.

Ubicar los puntos ecolégicos en el puesto de votacién, con el fin de depositar
los residuos generados durante la jornada electoral (envases, empaques,
servilletas y plasticos).
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Actividades desde las 7:00 a. m. hasta las 8:00 a. m.

A partir de las 7:00 a. m., comenzara el ingreso de los jurados de votacién y
testigos electorales. En esta etapa, el delegado del registrador debera:

Indicar a los jurados de votacién y testigos electorales las salidas de
emergencia, banos, puntos de encuentro para evacuar, en caso de algun
siniestro.

Indicar a los jurados de votacidn que se ubiquen en la mesa, en la cual les
corresponde prestar el servicio y verifiquen.

Realizar el control de asistencia de los jurados de votacion con su respectiva
firmay huella.

Realizar el control de asistencia de los testigos electorales y verificar que
porten la credencial E-15.

Recordar alos jurados de votacién el procedimiento para la instalacion de la
mesa, asi:

Verificar que el kit electoral corresponda a la mesa de votacion.

Abrir y verificar el contenido del kit electoral cuando hayan llegado por lo
menos dos (2) de los jurados designados en la mesa de votacion.

Informar los documentos o material faltante (si los hay).

Recordar alos jurados que deben instalar la mesa y posesionarse como
jurados de votacion a través del Formulario E-11; para el sellado de laurna
deben diligenciar el Formulario E-9: Adhesivo de la Urna Cerrada y Sellada.

v v

ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES III‘Illll‘lsl!‘lﬂl‘!‘ﬂl!!t!!!llllllml & Pagna tde 13
REPETICIONELECCION | DEPARTAMENTC o | ZONA PUESTO MESA g% m
ELCALDE MUNICIPAL | 12-NOMBRE DEPTO 450 NOMBRE DEL MUNICIPIO 01- NOMBRE DEL PUESTO o o oz REGISTRADURIA

INSTRUCCIONES PARA LOS JURADOS DE VOTACION:

1. Ubique el nimero de cédula en el formulario E-11 con la pagina y el 4. Al finalizar el escrutinio de mesa, los jurados introduciran este formulario en el SOBRE
renglon (# E-10) que le dictd el jurado encargado del formulario E-10. Una gy DIRIGIDO A CLAVEROS.
vez verificado, imprima la huella del indice derecho del ciudadano o en su (
defecto del indice izquierdo. Si no es posible tomarla, deje Ia observacion en
el mismo espacio de la huella 5. Con la suscripcion del presente formulario se auloriza expresamente a la Registraduria
. . . Nacional del Estado Civil para que notifique los procedimientos y tamites administrativos
2. Para ejercer el derecho al voto, los jurados deberan hacerlo en la mesa en mediante correo electronico (art. 56 Ley 1437 de 2011), como también la utilizacion de los datos
1a que prestan el servicio. Para ello, presentaran su documento de identidad - %5 Ley . °
. personales suministrados para todos los asuntos relacionados con este certamen y los demas
y olros jurados diligenciarén sus dalos en los espacios ubicados del J1 al J6 mum- !
] ) que se deriven del mismo (Leyes 1581 de 2012y 1712 de 2014, y demés normas concordantes).
al final del formulario E-11. Quien vote més de una vez incurre en el delito de

voto fraudulento (art. 8 ley 1864 de 2017)

3. Al finalizar Ia jornada electoral los jurados enumerarén consecutivamente a
los sufragantes, en la columna #, para obtener el TOTAL GENERAL DE
VOTANTES ubicado en la tltima hoja de este formulario.

6. Cuando se trate de ciudadanos que votan con el formulario E-12, los
jurados deberan marcar con una X la casilla E-12 y diligenciar el nimero s
de la cédula en la casilla en blanco destinada para tal fin

NINEY,

INSTALACION (7:30 a.m.)

El dia 24 de diciembre de 2023 a las . nos reunimos en esta mesa, los ciudadanos relacionados a continuacién, para tomar posesion como

JURADOS DE VOTACION, instalar la mesa y jurar que pl las del cargo.
JURADO 1 JURADO 2
Nombres y Apelidos: Firma Nombres y Apellidos: Firma:
Nimero de Cédula [ E-mair Nimero de Cédula: | E-mait
JURADO 3 JURADO 4
Nombres y Apellidos: | Firma: Nombres y Apellidos: | Firma:
Nimero de Cédula [ E-mait Nimero de Cédula [ Emai
JURADO 5 JURADO 6
Nombres y Apellidos: Firmar Nombres y Apellidos: Firma:
Nimero de Cédula [ E-mait Nimero de Cédula: [ E-mai
[ 4l Version 01 KIT1

&

ey

URNA CERRADA Y SELLADA m

e -
it
—_—
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2. Indicar alos jurados de votacién que tendran a disposicién en el kit electoral,
una guia para el diligenciamiento del formulario E-14 . La practica de esta guia
facilitara el proceso de escrutinio, por ello, debera ser leida y adheridaen la
mesa:

A% Guia PARA EL DiLIGENCIAMIENTO DEL E-14  ININBUMIIINEY
3 UNINOMINAL

114 tiene controles que
o permiten su alteracién

h. Ubicar y realizar los jurados remanentes en el lugar del puesto de votacion
designado.

e Pararealizar el reemplazo de los jurados, se debe hacer utilizando el
formulario E-2, de acuerdo con el siguiente procedimiento.

El numero de la resolucion es siempre uno (1)

&

LT
0 O e
24 DE DICIEMBRE 2023

AOM LA ke, BE NOWBRAN REEMPLAZOR B AMADOS DE YOTAGION

Diligencie las informacion del departamento, municipio y puesto

-~
24 DE DICIEMBRE 2023 m
o

Diligencie primero el nombre del jurado que reemplazara al ausente

v
A M
NOMMAL N L5RASO ¥ VOTACEM & e cc

camsa
| [Ewis Barvios Pelsez 99,862,690 Voesl | 02 05 |08

Diligencie luego el nombre del jurado ausente

oo i e e
= LvE

W e
ACRNAL B ASRA OF WOTACKM & T camso e FaRA BT AL & ce
| desus Porras Fonnegra .552.5%0 Vocal oF o8| o4 Elvin Barrion Pelies 19.158.209
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Ubicar a los testigos electorales remanentes o adicionales en el lugar del
puesto de votacion designado.

Para el formulario E-11 los jurados de votaciéon deberan estar pendientes de
solicitar al ciudadano que consigne su firmay su huella.

Sugerir a los jurados de votacidn la utilizacion de los puntos ecolégicos
instalados en el puesto de votacién para la debida clasificaciéon de los
residuos.

Actividades desde las 8:00 a. m. hasta las 4:00 p. m.

Actividades a partir de las 8:00 a. m.

Se daingreso a los ciudadanos que van a ejercer el derecho al voto. En esta etapa
el delegado del registrador debera:

Velar porque la jornada de votacion transcurra con total normalidad en el
puesto de votacion.

Suministrar el cubiculo con los ajustes necesarios para ciudadanos 'y
personas con discapacidad.

Coordinar la hora de llegada de recolectores y transmisores asignados al
puesto de votacion.

Recordarles a los jurados de votacion que:

Deben permanecer los seis (6) en la mesa durante la jornada.
Ofertar al elector una tarjeta.

Una vez se cierren las votaciones (4:00 p. m.) antes de abrir la urna, deben
destruir las tarjetas electorales que no se hayan utilizado e introducirlos en el
sobre de material sobrante e inservible, sellarlo y entregarlo al delegado de
puesto.

Durante el proceso de cierre y escrutinio de mesa:
Totalizar el nimero de sufragantes del Formulario E-11 (columna #).
Nivelacién de la mesa.
Realizar el escrutinio.
Diligenciar correctamente los Formularios E-14.
Firmar los formularios electorales.

Recordar el destino de los tres (3) ejemplares de los formularios E-14
(claveros, delegados y transmision).
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________________________________________________________________________________

Tenga en cuenta que, por ningtin motivo, podrd en el momento del escrutinio
aclarar dudas sobre la clasificacion de los votos

________________________________________________________________________________

Actividades generales a partir de las 4:00 p. m.

Una vez culminado el proceso de votacion, el delegado del registrador debera:

Solicitar a la fuerza publica el retiro de los ciudadanos del puesto de
votacion.

Coordinar larecolecciéon inmediata de los sobres negros de material
sobrante no utilizado e inservible y garantizar su custodia.

Llevar el control del traslado de los sobres al sitio destinado dentro del
puesto de votacién y garantizar su custodia.

Recordar alos jurados la obligacion de firmar los documentos electorales
correspondientes.

Orientar sobre el procedimiento general de nivelaciéon de la mesa.

Monitorear el comportamiento general de los escrutinios de mesa para
evitar demoras injustificadas, procedimientos inadecuados y cualquier
circunstancia que pueda afectar el normal desarrollo de los escrutinios.

Orientar sobre el destino y distribucion de los documentos electorales en los
diferentes sobres.

Resolver las inquietudes de los jurados sobre las generalidades del
procedimiento y el cumplimiento de sus funciones.

Supervisar y asegurar que los ejemplares de transmisién de los formularios
E-14 sean recogidos por el recolector y que sean efectivamente transmitidos
desde la linea telefénica u otro medio al centro de procesamiento.

Asegurar que el transmisor no se retire del puesto, hasta tanto se haya
verificado que todas las mesas transmitidas hayan sido recepcionadas.

Llevar un control detallado (Lista de chequeo) de las mesas transmitidas.

Informar a los jurados de votacién que deben permitir a los testigos
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electorales tomar fotografias a los tres ejemplares del Formulario E-14,
antes de separarlos.

Recordar alos jurados que antes de cerrar y sellar el sobre de claveros,
deben verificar su contenido, permitir su verificacién y llevar el control
respectivo de su recepcion.

Diligenciar y entregar el Formulario E-17: constancia de entrega de
documentos electorales.

Expresar agradecimiento en nombre de la Registraduria Nacional del
Estado Civil por el servicio prestado y entregar a cada uno de los jurados de
votacion el Formulario E-18: Constancia de Prestacion del servicio.

Solicitar la devolucién de los Utiles de mesa: esferos, huelleros, resaltadores,
y taco de notas, utilizados por los jurados de votacion durante el desarrollo

de las elecciones.

Como delegado de puesto debe conocer el proceso general del escrutinio
realizado por los jurados de votacién, el cual consiste en:

ORDEN DEL ESCRUTINIO DE MESA.

El escrutinio debe realizarse en el siguiente orden:

Los jurados iniciaran con el conteo del nimero de sufragantes registrados en
el formulario E-11. Para ello, deberan utilizar la columna # del formulario e ir
anotando, en orden, el nUmero de sufragantes registrados.

(RN A
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Finalizado el conteo que incluira a los jurados que votaron en la mesa, anotaran en
la ultima hoja del formulario E-11 el total de votantes registrados, de inmediato,
leeran en voz alta el total para conocimiento de los testigos electorales.

Posteriormente, el nUmero total de votantes registrados en el formulario E-11,
deberandiligenciarlo en la seccion de la nivelacion de la mesa de los formularios E-14.

i
ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES

LT O
55000001016060

T
REPETICION ELECCION -

DE ALCALDE MUNICIPAL
MUNICIPIO GAMARRA

B4 - NOMBRE DEPTO 048 - NOMBRE DEL MUMICIPIO ‘

DEPARTAMENTO ‘

LUGAR
o1 -NOMBRE DEL PUESTO

ZOMA PUESTO MESA
LE I L

TOTAL VOTANTES T
FORMULARIO E-11: ’ 7 ‘ L\‘ix‘ml’m%zm

{ULTIMG NUMERD REGBTRADO EN LA coLuwna s [ PETTT VL=t

ro—c
iy

K 1-13-48.87 X

T A 5
TOTAL R I MLCALRE EY AL

En la parte final del formulario E-11, cada uno de los jurados firmaray pondra su
numero de cédula como constancia del resultado registrado.

Los Jurados de Votacidn declaramos bajo gravedad de juramento que, en esta Acta de Instalacién y Registro General de Votantes, registramos los nombres y apellidos de los
ciudadanos que sufragaron en esta mesa. Finalizada la jornada electoral, como constancia de lo anterior, firmamos la presente acta

JURADO 1

JURADO 2

Nombres y Apelidos: Firma: Nombres y Apellidos Firma.
Lina Maria Vélez 7 Lorena Arias Diaz {00, 5 B
Nimer de Cédula: 1.111.111 ) — MNamero de Cédula: 6.666.666 N
JURADO 3 JURADO 4
Nombres y Apelikios: Firma: Wombres y Apalidos: Firma:
Eduardo Monroy Quijano @Q/g\ Ana Maria Rosales A@@
Nomero de Cédula 3.333.333 Namero de Cédula: 2.222.222 \ >
JURADO § JURADO 6
Nombres y Apelldos: Firma: MNombres y Apellidos: Firma: =
Rosa Maria Villa @Q/ Andrés Roa Bello W
\Nimero de Cédula 4.444 444 Nimero de Cédula 5.555.555 .
W chvar Versibn 01 KIT 1 Mo, Feem: 1

Después de la totalizacion de votantes en el Formulario E-11, se abre la urna. Se
extraen los votos y sin observar sus marcaciones deben contarse el nimero de
votos depositados para el cargo de alcalde y realizar la nivelacién de la mesa.
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VOTO PARA

ALCALDE p

VOTO PARA

ALCALDE p
..........
] VOTO PARA

ALCA! N NE 4

VOTO PARA

ALCALDE &

ALCALDE

Nivelacion de la mesa:

Es comparar el total de votos depositados en la urna con el total de los
sufragantes en la mesa, registrados en el formulario E-11. En esta comparacion, se
pueden presentar los siguientes escenarios:
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Por ejemplo, se contaron 170 votos para alcalde y, al verificar el nimero de
votantes registrados en el formulario E-11, hay 170 ciudadanos. En este caso, se
continua con el registro de los resultados de la nivelacion en el formulario E-14 de

alcalde, en los 3 ejemplares, asi:

170 votantes
FORMULARIO E-11

170 votos

ALCALDE

v
ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES

5| ACTA DE ESCRUTINIO DE LOS ACTA DE ESCRUTINID DE LOS
LE‘ ot e | et E14 |
DELEGADOS
Fe B o
=

Amo——n -
G g

sam ATRECRIIDE s
ol s g e |
0

Beel o

Se contaron 168 votos para alcaldey, al verificar el nUmero de votantes
registrados en el formulario E-11, hay 170 ciudadanos. En este caso, también
deben continuar con el registro de estos resultados de la nivelacion en el
formulario E-14 de alcalde, en los 3 ejemplares, asi:

168 votos

ALCALDE

170 votantes
FORMULARIO E-11

v
ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES

wUNICPIO

B AosmOeos
B X owsatvorioon
i
e =
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s
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v
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Se contaron 172 votos para alcalde Yy, al verificar el nUmero de votantes
registrados en el formulario E-11, hay 170 ciudadanos.

En este escenario, deben contar de nuevo los votantes registrados en el
formularioy los votos.

Si persiste la diferencia, depositan los votos de alcalde en la urna, extraeras al azar
solamente la cantidad de votos excedentes y, sin abrirlos, se incineraran (en este
ejemplo, son 2 votos).

De esta manera, quedara nivelada la mesa. Recuerde que debe diligenciar las
casillas de la nivelacion de la mesa, en los 3 ejemplares del formulario E-14, del
cargo de alcalde como se muestra en las siguientes imagenes:

Este evento se registra en la nivelacion de mesa del Formulario E-14 de alcalde en
los 3 ejemplares, asi:

172 votos 170 votantes
ALCALDE FORMULARIO E-11

v
ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES

ACTADEESCRUTNO DELOS
it €14 |

T ACTADE ESCRUTINIO DE LOS
Bl Mssononcn . 0N
= S

toverss [ ([ 70 | b

: Para que no se presenten los 2 ultimos escenarios
planteados, se recomienda a los jurados de votacion prestar especial
: atencion en la funcion relacionada con la custodia de la urna.

Descripcion de la tarjeta electoral para alcalde

La tarjeta electoral esta disenada en dos caras: en una se encuentra la informacion
del cargo por elegir, las instrucciones de cémo votar y la casilla parala firma

del jurado de votacién; en la otra se encuentran las opciones de los diferentes
candidatos y la casilla del voto en blanco.

VOTO PARA
7

eLCAi%pE

MARE LA CASILLA CORI
CANGIDATOIA POR EL CUA

( | VOTOEN

mmmmm _ BLANGO
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Conceptos para entender la tarjeta electoral y la clasificacién de los votos para
alcalde

Zona de marcacion: es el espacio delimitado en |a tarjeta electoral para cada
agrupacion politica que contiene el logo o simbolo y el nombre de la agrupacion
politicay la foto del candidato. También incluye el area para marcar el voto en blanco.

LU
XH000000000

295055

VOTO PARA ALCALDE DE
ABEJORRAL - ANTIOQUIA
MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

ZONAS DE
—_— .
e MARCACION
%

VOTO EN
BLANCO

Marcacion del elector: expresion de la intencién del voto del ciudadano, a través de
cualquier marca o signo visible, en |a tarjeta electoral.

LTI LTI LU
X0000000000 000000000 %
OCTUBRE OCTUBRE OCTUBRE
29°855%" 29°50FE" 2D SLEE"
VOTO PARA ALCALDE DE VOTO PARA ALCALDE DE VOTO PARA ALCALDE DE
ABEJORRAL - ANTIOQUIA ABEJORRAL - ANTIOQU ABEJORRAL - ANTIOQUIA
MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO
eraca oo Ly o ereca
1 - 1 = e
A @ A ® A
ot
3

sesw

L

VOTO EN
BLANCO

e ‘mmm
ncsicn
VOTO EN VOTO EN
BLANCO BLANCO

Principio de la eficacia del voto: cuando una marcacion en la tarjeta electoral pueda
interpretarse de diferentes maneras, los jurados deben primar la intencién del
votante que representa la expresion libre de la voluntad del elector.

SICE | 22



Clasificacion de los votos para alcalde

En la clasificacion de votos para el cargo de alcalde existen cuatro (4) categorias:

Voto valido por candidato

Cuando el elector marca claramente la casilla de un solo candidato en la tarjeta

electoral

LTI
000000000

29T

VOTO PARA ALCALDE DE
ABEJORRAL - ANTIOQUIA
MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

ouo ercecn

comovane:

o

VOTO EN
BLANCO

®

uuuuuu

uuuuuu

LTI
XX000000000

9)§)OSTuBRE
2023-
VOTO PARA ALCALDE DE

ABEJORRAL - ANTIOQUIA
MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

- =
® A
N
@
?:s‘g

VOTO EN
BLANCO

LU
X1G00000000

5)G)OFTUBRE
2023-
VOTO PARA ALCALDE DE

ABEJORRAL - ANTIOQUIA
MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

VOTO EN
BLANCO

Voto en blanco

Cuando el elector marca unicamente la casilla de voto en blanco en la tarjeta

electoral

e
VOTO PARA ALCALDE DE
ASEJORRAL - ANTIOOUIA
MARCAR MAS DE UN CANDIDATO/A ANULA EL VOTO

e
VOTO PARA ALCALDE DE
ABEJORRAL - ANTIGOUIA
MARCAR MAS DE UN CANDIDATO/A ANULA EL VOTG

&
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Voto no marcado

Cuando el elector no realiza marcas en la zona de marcacion de algiin candidato o
la casilla de voto en blanco. Aplica también para las marcas por fuera de las zonas
de marcacioén.

‘ vororsmsmcncecs  MNNNUENNER | P G-LLCLLLLY | vororamamcaioace  MNNNNENEER
e e iy
. ARk o ST WAL B 5 . o . Ak £ i A AL 5576

v
o || - = ||| B - = | ®
@ % A Z t
o
P ressen— e re——— [resr— pen—— a
¢ W 0. ¢ N !
f
VOTO EN VOTO EN VOTO EN
ey BLANCO T BLANCO " BLANCO
I

Voto Nulo

Cuando el elector marca mas de una zona de marcacién en la tarjeta electoral

[ S———— |. — ‘. ——
e I~ T
[ Q 7
V VOTO EN VOTO EN VOTO EN
e BLANCO . BLANCO e BLANCO
" - i

Proceso de clasificacion conteo de votos para alcalde

Los jurados deberan clasificar los votos validos por candidato, votos en blanco,
votos nulos y no marcados, segun los criterios mencionados anteriormente, y
deberan organizarlos en la mesa en el mismo orden de la tarjeta electoral.
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Candidato 1 Candidato 2 Candidato 3 Candidato 4

Luego, deberan intercalar cada grupo de los votos, uno sobre el otro en forma
cruzada para distinguirlos, asi:

%023
SO, BRSOV @
2. ©é
@) g
VOTO PARA 1T
7 )
ALCALDE k4
=2
% INSTRUCCIONES @“ VOTAR:
MAE LA CASILLA COR O(\ 'ONDIENTE AL
CAl ;‘;y SEA VOTAR
9
%
&
k2
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2 P >
\
2N 2
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©é @é
G 7 [y h‘n‘x‘x’n‘fn‘i@ @
antr 5
L7

Realizado este proceso, contaran los votos de cada grupo y dictaran en voz alta

el total de votos por candidato, votos en blanco, votos nulos y no marcados. Otro
jurado registrara el resultado en el formulario E-14. Los demas jurados verificaran
que la votacion anunciada y transcrita sea la correcta.

Transcripcion de los resultados de la votacion en el formulario E-14
de alcalde

Los jurados deberan trasladar los resultados de la clasificacion de los votos para
alcalde al Formulario E-14 en sus 3 ejemplares, para ello deben tener en cuenta
las siguientes recomendaciones:
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1. Aldiligenciar los resultados en el Formulario E-14, los nUmeros deberan ser
escritos de manera clara. Por ejemplo:

2

3

5

0

7

3

9

2. Tenga en cuenta que, cuando el nimero total es de 1 o 2 digitos, la casilla que
antecede debe ser diligenciada rellenando el circulo de la marca de agua,

como en el siguiente ejemplo:

3

3

3

3. Enel caso de que no haya votacién, las casillas deberan dejarse en blanco,

asi:

4. Cadauno de los resultados deberan escribirse al mismo tiempo, de manera
horizontal, en los tres ejemplares del formulario E-14.

I -
mopm amemns DO
7 o
e ==

ACTADE ESCRUTNOE LOS
URADOS DEVOTAGIN
0

f

L
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Finalizada la transcripcion de los totales de los votos, los jurados de votacion, en
el formulario E-14, podran dejar otras constancias sobre lo sucedido en la mesa
y consignaran con una X si hubo o no recuento de votos, solicitado por un testigo
electoral. En el caso de presentarse, se anota el nombre del solicitante y a qué
agrupacion pertenece.

El recuento de votos es la Unica reclamaciéon que resuelven los jurados de la mesa
y por una sola vez, las demas reclamaciones deben ser presentadas por escritoy
seran introducidas en el sobre de claveros.
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Por altimo, los jurados de votacidén deben firmar junto con su nimero de cédula en
el espacio respectivo.
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Destino de los 3 ejemplares del formulario E-14 de alcalde

Una vez estén diligenciados y firmados los 3 ejemplares del formulario E-14 de
alcalde, los jurados deben permitir que los testigos electorales tomen fotografias
o videos de este, posterior a ello, los jurados de votacion desprenderan los tres
ejemplaresy los destinara asi:

1. El ejemplar de Transmision lo entregaran al delegado de puesto o a quien
él delegue, para comunicar los resultados no oficiales (preconteo) en los
medios de comunicacion.

2. El ejemplar de Delegados debera depositarse en el sobre de delegados del
registrador, si lo hay, y/o entregarlo al funcionario electoral para que se
escanee, y luego pueda ser consultado por la ciudadania en la pagina web de
la Registraduria.

3. El ejemplar de Claveros debe depositarse, junto con el sobre de los votos,
en el sobre de claveros, el cual se transporta custodiado hasta la comision
escrutadora.
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Delegados
Claveros Transmision

Colaborar, si asi lo determina el registrador del estado civil, en las tareas logisticas
y de apoyo en el escrutinio auxiliar o municipal, segiin sea el caso.
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Actividades entrega del puesto

Hacer entrega de los sobres negros de sobrantes e inservibles al personal
destinado para esta labor.

Recolectar y desarmar el material electoral (urnas y cubiculos) y entregarlos
al personal designado.

Dejar en 6ptimas condiciones los puestos de votacion.

Recolectar las cajas de los kits de mesa, plasticos, senalizacion, formularios
E-10 de publicacién, entre otros, para trasladar a donde el gestor ambiental
indique.

Acreditaciones

El paragrafo del articulo 45 de la Ley 1475 de 2011 sefala que el Consejo
Nacional Electoral regulay tiene la capacidad de delegar la funcién de
acreditacion de los testigos electorales, la cual, se encuentra actualmente en
funcién de los delegados departamentales, registradores del estado civil y
funcionarios consulares.

La autoridad electoral correspondiente acreditara a los testigos electorales:

Mediante resolucion, proferida por los delegados departamentales o
registradores del estado civil.

Credenciales (Formularios E-15 y E-16) que se entregan a los partidos,
movimientos politicos, grupos significativos de ciudadanos, movimientos
sociales o comités independientes promotores del voto en blanco, para que
los testigos puedan ser identificados.

En la credencial apareceran: nombres, documento de identidad, nombre de la
organizacion a la que representa, mesa o comision para la que ha sido autorizado y
firmay cargo de la autoridad electoral que la expide.

La Credencial (Formulario E-15), se entrega para los testigos que ejercen
funciones en la mesa(s) de votacién, y la credencial (Formulario E-16), para la
comision escrutadora.

El dia de la eleccién, los testigos electorales deben llevar el documento de
identidad y credencial para poder ingresar al puesto de votacién o ingresar ala
comisién escrutadora.

Postulacion

Los testigos electorales, pueden ser postulados por medio de:
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Partidos y movimientos politicos con personeria juridica.
Movimientos sociales.

Grupos significativos de ciudadanos que inscriban candidatos a cargos o
corporaciones publicas

Comités independientes promotores del voto en blanco.

Prohibiciones

Los testigos electorales no podran realizar las siguientes funciones:

Reemplazar u obstaculizar la labor de los jurados de votacién, ni de ninguna
autoridad, en el ejercicio de sus funciones.

Interferir con el normal desarrollo de los procesos electorales.

Hacer campana electoral a favor de partido o movimiento politico, social,
grupo significativo de ciudadanos, promotores del voto en blanco, o
candidatos; o portar indumentarias o distintivos que los identifiquen con
estos.

Expresar cualquier ofensa, difamacion o calumnia en contra de las
instituciones, autoridades electorales, partidos politicos o candidatos.

Actuar como guia electoral o realizar orientaciones a los ciudadanos.

Portar prendas de vestir o distintivo que contenga propaganda electoral o
divulgacién politica.

Designacion por cada agrupacion politica de testigos electorales

Cada agrupacion politica puede acreditar ante las autoridades electorales
competentes un (1) testigo por cada mesa de votacién y uno (1) por cada comision
escrutadora.

Cuando se trate de coaliciones, igualmente tienen derecho a un testigo por mesay
por comisiéon escrutadora.

En ninguna mesa o comision escrutadora podrd actuar mds de un (1) testigo electoral
por organizacion politica o promotora del voto en blanco.

Vigilancia en mas de una mesa de votacion o comision escrutadora

Aquellas agrupaciones politicas que no cuenten con la cantidad de testigos
suficientes pueden designar a un testigo electoral para que vigile mas de una mesa
0 comisién escrutadora.

Pero bajo ninguna circunstancia, en una mesa o comision escrutadora podrd actuar mds
de un (1) testigo electoral por organizacion politica o promotora del voto en blanco.
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Definicion y nombramiento de los testigos remantes

Los testigos remanentes son los testigos adicionales de los que fueron designados
para cada mesa o comisién escrutadora. Podran permanecer dentro del recinto de
votacién, ingresar y salir del mismo, recolectar la informacién que les suministren
los testigos principales, reemplazar de manera transitoria o definitiva a los
testigos electorales asignados para cada una de las mesas, ya sea debido a que
estos no asistan o deban retirarse de manera temporal o permanente de las
mesas a las que hayan sido asignados, para lo cual contaran con la totalidad de las
atribuciones que la ley da a la generalidad de testigos electorales.

Cada agrupacion politica puede nombrar testigos remantes de la siguiente manera:

En los puestos de votacion de menos de diez (10) mesas, hasta un (1) testigo
electoral remanente o adicional.

En los puestos de votacion de mas de diez (10) mesas, hasta un diez por
ciento (10%) de testigos electorales remanentes o adicionales. En caso que
el porcentaje arroje un resultado decimal, se aproxima al entero siguiente

En las comisiones escrutadoras, hasta un (1) testigo electoral remanente o
adicional.

Inicio de la jornada electoral e instalacion de la mesa

Los testigos electorales deberan prestar su debida colaboracion, en las siguientes
etapas del proceso:

A partir de las 7:00 a. m., los testigos electorales durante la instalacién de la mesa
de votacion deberan:

Observar que los jurados de votacién presten el servicio en la mesa donde
fueron nombrados.

Verificar que el acta de instalacién y demas documentos se diligencien en el
debido momento y en la mesa de votacién respectiva.

Constatar que la urna se encuentre vacia.

Verificar que los jurados de votacién lean la advertencia en voz alta sobre el
procedimiento para la entrega de las tarjetas electorales.

Velar porque las votaciones no se inicien antes de las 8:00 a. m. y que las
mesas tengan la presencia de minimo dos (2) jurados.

Desarrollo de la votacion

Durante el desarrollo de la votacion, los testigos electorales deberan:

Observar que los votantes concurran libremente y en secreto a escoger
el candidato o lista de su preferencia y depositen su voto sin presién o
interferencia de ninguna clase.

Verificar que todos los ciudadanos, incluidos los jurados de votacién, sufraguen
con la cédula de ciudadania siendo el inico documento valido para votar.
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Constatar que las mesas de votacion no funcionen con menos de dos (2)
jurados.

Comprobar que las tarjetas electorales no sean sustraidas del recinto de
votacion.

Cierre de las votaciones y escrutinio de mesa

Para el cierre de las votaciones y escrutinio de mesa, los testigos electorales
deberan:

Observar que ningun ciudadano vote después de las 4:00 p. m.

Vigilar la destruccion de las tarjetas y certificados electorales sobrantes o no
utilizadas y demas elementos sobrantes que no hacen parte del escrutinioy
gue sean retirados los sobres negros de la mesa de votacion.

Presenciar la aperturade laurnay el conteo de los votos.

Validar la entrega del Formulario E-14 de transmision y de delegados al
funcionario electoral asignado para esta labor.

Tomar fotografias y videos del Formulario E-14 antes de desprenderse los
tres ejemplares por parte del jurado de votacion.

Verificar que los jurados de votacién usen el cuentavotos y trascriban los
resultados de las votaciones en el Acta de escrutinio de mesa (Formulario
E-14).

Presentar las reclamaciones pertinentes, cuando tengan por objeto solicitar
el recuento de votos, las cuales seran atendidas en forma inmediata por los
jurados de votacion y por una sola vez, quienes deben dejar constancia de
ello, en el acta de escrutinio (Formulario E-14) en sus tres ejemplares.

Estar atentos al empaque de los documentos electorales en el sobre de
claveros.

Podran acompanar con sus propios medios al delegado y a la fuerza publica
en el transporte de los pliegos electorales hacia la sede del escrutinio.

Para los que ejercen las funciones en las comisiones escrutadoras:

Verificar el estado en que se recibieron los sobres de claveros.

Verificar la fecha y hora de recibido de los documentos electorales y el
correcto diligenciamiento de los formularios E-19 y E-23.

Corroborar la correcta digitacion de las votaciones en el software de
escrutinios.

Verificar que los documentos electorales se custodien en debida forma una
vez escrutados.

Verificar que en caso de que se suspenda la audiencia, se tomen las medidas
de seguridad informatica y fisicas adecuadas conforme a los protocolos
establecidos.
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Presentar peticiones, reclamaciones, recursos o solicitudes de saneamiento
de nulidad.

Solicitar el recuento de votos cuando se configuren las causales establecidas
por las normas electorales.

Obtener copia de las actas E-24 parciales y finales tanto en imagen como en
formato de datos abiertos. Asi como tomar fotografias a las referidas actas
en el momento sefalado por las comisiones escrutadoras.

Verificar la autenticacion de los escrutadores en caso de modificacion de las
votaciones.

Verificar que quede constancia de los recuentos de las tarjetas electorales y
gue sea ejecutaday registrada en debida forma.

Las demas acciones orientadas a velar por la transparencia del procesoy la
verdad electoral.

Atencion con enfoque diferencial

A todos los ciudadanos se les debe garantizar un trato digno. Para tal efecto, se
debe tener en cuenta los siguientes lineamientos para la atencién de las personas
con discapacidad y las personas trans.

Las personas trans son aquellas que no se identifican con el género que se les
asigno al momento de nacer (mujeres trans, hombres trans y personas trans no
binarias).

La fuerza publica debe adoptar los siguientes lineamientos para atender a las
personas trans:

Garantizar que ingresen sin ninguna prohibicién al puesto de votacion.

Garantizar que se respete la decision de hacer la fila de mujeres o de
hombres.

Garantizar que puedan elegir quién realiza la requisa, priorizando la decisién
y aplicando los mismos parametros establecidos para toda la poblacion.

Garantizar que la fuerza publica se abstenga de aplicar procedimientos
adicionales para confirmar la identidad ni de exigir ninguna prueba que
respalde que es una persona trans.

Por su parte, los jurados de votacion deben adoptar los siguientes lineamientos:

Garantizar que, en caso de que no coincidan nombre, foto y el componente
sexo de la cédula de ciudadania con la identidad o expresion de género,
deberan referirse por su apellido o preguntar como les gustaria ser llamadas.

Al momento de registrarlas en el formulario E-11, deberan anotar los
nombres y apellidos tal como aparecen en el documento de identidad.
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Como actores del proceso electoral se debe tener en cuenta los siguientes
lineamientos para atender a las personas con discapacidad en la jornada electoral:

No hablarles en tono alto o consentido y evitar el uso de diminutivos.

Mirarlos con naturalidad, evitando gestos, miradas, risas, burlas o
comentarios que puedan llegar aincomodarlas o a discriminarlas.

Antes de ayudarlos, se les pregunte si necesitan o desean ayuda.

Brindarles suficiente tiempo para que se expresen o pregunten,
permitiéndoles terminar sus frases sin suponer lo que quieren manifestar.

Brindarles informacién con lenguaje claro y sencillo, y comprobar que la
informacion suministrada ha sido comprendida.

Entregarles las tarjetas braille si las solicitan.

A los ciudadanos que tengan limitaciones o dolencias fisicas que les impida
valerse por si mismos, los mayores de 80 afios o quienes tengan problemas
avanzados de vision, permitirles ir acompanados hasta el cubiculo por una

persona de su confianza.

Tener disponibles los cubiculos con los ajustes razonables para las personas
con discapacidad que asi lo requieran.

Transparencia y confiabilidad de los escrutinios

Para garantizar la transparencia y la confiabilidad de los escrutinios, la
organizacion Electoral ha dispuesto diversos procedimientos que se describen a
continuacion:

__________________________________________________

se designaron
aleatoriamente 6 jurados

Vigilar lajornada Vigilar los escrutinios
Electoral (tomar fotos y videos)

______________________________________________________________________
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Aperturadelaurna, Transcripcion de los
clasificaciéon y conteo Resultados en los

de los votos Formularios E-14

_____________________________________________________

__________________________________________________________________

; DESTINO DE LOS 3 EJEMPLARES ;

i FORMULARIOE-14 ;

| : — ;
: Claveros Delegados Transmision

Sobre de Sobre de Transmisor -

: claveros delegados pre conteo :
CUSTODIA SOBRES DE CLAVEROS i

—_— —_— —_— —_— i

. E @&@&@ il i

\ L™ ) L™=} i

SOBRE DE CLAVEROS ARCA COMISION ESCRUTADORA FORMULARIOS: E-24 :
CLAVEROS TRICLAVE JUECES DE LA RESULTADOS POR MESA |
REPUBLICANOTARIOS DE VOTACION E-26 :

OREGISTRADORESDE ~ DECLARATORIA DE ELECCION .

INSTRUMENTOS PUBLICOS :

[ ] S

” , , " :

»a ALCALDIA - COMISION ESCRUTADORA » .

040 040 MUNICIPAL 00 a 00 :

___________________________________________________________________________________

______________________________

Los resultados seran
cargados en la pagina

______________________________
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Controles que permiten detectar la alteracion del Formulario E-14

Existen varias formas de control contenidas en el Formulario E-14 que permiten
detectar su alteracién, como, por ejemplo, los totales de votantes y de votos que
no coincidirian si un tercero intenta ingresar fraudulentamente votacion. En todo
caso, el software de escrutinio detectara la inconsistencia y obligara a la comisién
escrutadora a hacer el recuento de la mesa.

El E-14 tiene controles que no permiten
su alteracion
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