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0310-02

ACTAS

0310-02-12[Actas de Comité de Tarifas

Se conservan porque evidencian la toma de decisiones sobre los|
costos de tramites y servicios de la Entidad, en cumplimiento de|

- Comunicaciones
- Justificacion del Anteproyecto de Presupuesto

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

. Actas Electrénico (PDF) 2 8 X X las normas establecidas. Sirven para evidenciar la trazabilidad de
. Listado de Asistencia Electrénico (PDF) la gestién en cuanto a produccién en materia de Registro Civil e
Identificaciéon. Cumplido el tiempo de retencién en Archivo Central,
se digitaliza por parte del Grupo de Archivo y Correspondencia

para consulta.

0310-03|ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

0310-03-01|Anteproyecto de Presupuesto de la Registraduria Nacional del Se conservan por ser documentos que evidencian la planeacion
Estado Civil presupuestal de la Entidad que muestran la trazabilidad de la
proyeccién de los ingresos y gastos al nivel de desagregacion
- Instructivo Electrénico (PDF) 2 8 X X utilizado en la formulacién del Presupuesto General de la Entidad.

Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion, se|
digitaliza para consulta por parte de la Oficina de Planeacion y se|
transfiere al Archivo Central.

Convenciones:
CT=Conservacion Total

E= Eliminacién Gerente Administrativo y Financiero

&]bhncﬂrﬁ(buxﬂ(’/

D= Digitalizacion

S= Seleccion

i —

Coordinador Grupo de Gestiéon Documental y Archivos LM%%

Fecha: 13/03/2024
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0310-03-02

Anteproyecto de Presupuesto del Fondo Social de Vivienda

- Instructivo
- Comunicaciones (oficio, circular, otros)
- Justificacion del Anteproyecto de Presupuesto

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

Hoja2de 7

Se conservan por ser documentos que evidencian la planeacion|
presupuestal de la Entidad que muestran la trazabilidad de la|
proyeccién de los ingresos y gastos al nivel de desagregacion
utilizado en la formulacién del Presupuesto General de la Entidad.
Cumplido el tiempo de retencion en Archivo de Gestion, se
digitaliza para consulta por parte de la Oficina de Planeacion y se|
transfiere al Archivo Central.

Convenciones:
CT=Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

S= Seleccion

Gerente Administrativo y Financiero

&)bhni‘{" 4 W Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos LM%%
= -
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0310-20

INFORMES

0310-20-06|Informes de Gesti6n

- Informe de Gestion Institucional
- Informe de Rendicion de Cuentas

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

Hoja3de 7

Cumplido el tiempo de retenciéon en Archivo de Gestion, se|
digitalizan para consulta por parte de la Oficina de Planeacion y se|
transfieren al Archivo Central.

Se conservan por ser documentos oficiales con valores|
administrativos y legales, que sirven como soporte en el
cumplimiento de la gestion institucional, que documentan las|
actividades relacionadas a nivel de dependencias de la RNEC vy
que adquieren valor para la investigacion y el conocimiento
institucional por parte de los colombianos.

Adicionalmente, se atendié lo establecido en la Circular Externa
003 de 2015 del AGN.

Convenciones:
CT=Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacién

S= Seleccion

Gerente Administrativo y Financiero

&bwn@? U/M/_

-

Coordinador Grupo de Gestion Documental y Archivos LM%@%

Fecha: 13/03/2024
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0310-28

PLANES

0310-28-01

Plan Anticorrupcion y de Atencién al Colombiano

- Plan
- Comunicaciones

Electrénico (PDF) 2 8 X
Electrénico (PDF)

Cumplidos los tiempos de retencién, se conserva por ser un
documento importante para la consulta e investigacion en materia
de transparencia, ya que refleja la Gestion Administrativa, en
materia de prevencion de la corrupcion.

Documento en medio virtual en la intranet de la Entidad
(http:/fintranet/). Proceso Planeacién de la Gestién Institucional —|
PGFT33 Plan anticorrupcion y de atencién al colombiano.

Los documentos en soporte papel se transferirdn de maneral
convencional y la informacién en medio electrénico, se transferira|
en carpeta electronica, formato PDF/A, en CD no re escribible, con
referencias cruzadas para la complementacion con el soporte
papel y conservar la integridad de la informacién. El Archivo
Central dispondra de las condiciones adecuadas para la
conservacion de los nuevos soportes y con medidas de seguridad
que garanticen la integridad, autenticidad, confidencialidad,
calidad, proteccion y conservacion de los documentos
almacenados.

Convenciones:
CT=Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

S= Seleccion

Gerente Administrativo y Financiero

&]bhnCﬁ‘JﬂOC
=

W)C/ Coordinador Grupo de Gestiéon Documental y Arch

- .

e BN 22

Fecha: 13/03/2024



Ll

REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

PROCESO

GESTION DOCUMENTAL

CODIGO GDFT06

FORMATO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

VERSION 4

‘Aprobado: 17/08/2022

ENTIDAD PRODUCTORA

REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

OFICINA

PRODUCTORA

SECRETARIA GENERAL - OFICINA DE PLANEACION

0310-28-06

Plan de Acci6én

- Plan
- Comunicaciones
« Informe Seguimiento

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

Hoja5de7

Cumplidos los tiempos de retenciéon, se conserva por su
importancia para la consulta en materia de trazabilidad |
seguimiento de la gestion de la Entidad.

Documento en medio virtual en la intranet de la Entidad
(http://intranet/). Proceso Planeacién de la Gestion Institucional —|
PGINO2 link del Plan de Accion
\\190.0.19.5\planeacion\Plan_Accion (Control + clic izquierdo del
mouse).

Los documentos en soporte papel se transferirdn de manera]
convencional y la informacién en medio electrénico, se transferirg|
en carpeta electrénica, formato PDF/A, en CD no re escribible, con|
referencias cruzadas para la complementacion con el soporte
papel y conservar la integridad de la informacion. El Archivo
Central dispondra de las condiciones adecuadas para la|
conservacion de los nuevos soportes y con medidas de seguridad|
que garanticen la integridad, autenticidad, confidencialidad,
calidad, proteccion y conservacion de los documentos|
almacenados.

Convenciones:
CT=Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion

S= Seleccion

Gerente Administrativo y Financiero

&Ibhnil{’ﬁqua Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos LM%@:@
= = - I
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0310-28-09|Plan Estratégico de la Registraduria Nacional del Estado Civil

Cumplidos los tiempos de retencién, se conserva por ser un
documento importante para la consulta e investigacién, porque
evidencia la orientacion estratégica de la alta direccion.
Documento en medio virtual en la intranet de la Entidad
(http:/fintranet/). Proceso Planeaciéon de la Gestién Institucional
http://intranet/IMG/pdf/Planestrategico-version-final.pdf

- Plan Electrénico (PDF) 2 8 X X
- Comunicaciones Electrénico (PDF)

Los documentos en soporte papel se transferirdn de maneral
convencional y la informacién en medio electrénico, se transferira|
en carpeta electrénica, formato PDF/A, en CD no reescribirle, con
referencias cruzadas para la complementacion con el soporte
papel y conservar la integridad de la informacién. El Archivo
Central dispondra de las condiciones adecuadas para la
conservacion de los nuevos soportes y con medidas de seguridad
que garanticen la integridad, autenticidad, confidencialidad,
calidad, proteccion y conservacion de los documentos
almacenados

Convenciones:

CT=Conservacion Total b . '
/
E= Eliminacion Gerente Administrativo y Financiero &] hn&){' WKJ/ Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos Lbbj(;?&b%

—

D= Digitalizacion
S= Seleccion
Fecha: 13/03/2024
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0310-28-13(Plan Marco de Gastos de Mediano Plazo

Se conservan por ser documentos que reflejan la planeacion de
- Plan Electronico (PDF) 2 8 X X gastos y por su importancia para la consulta e investigacion,
. Comunicaciones Electrénico (PDF) porque permite ver la trazabilidad presupuestal, de ingresos vyl
gastos de la Entidad. Cumplido el tiempo de retencién en Archivo
de Gestion, se digitalizan por parte de la Oficina de Planeacion
para consulta y se transfieren al Archivo Central.

Documento en medio virtual en la intranet de la Entidad
(http:/fintranet/). Proceso Planeacién de la Gestion Institucional -
PGPDO02 Marco de Gasto de Mediano Plazo.

Los documentos en soporte papel se transferirdn de maneral
convencional y la informacién en medio electrénico, se transferira|
en carpeta electronica, formato PDF/A, en CD no reescribirle, con
referencias cruzadas para la complementacion con el soporte
papel y conservar la integridad de la informacién. El Archivo
Central dispondra de las condiciones adecuadas para la
conservacion de los nuevos soportes y con medidas de seguridad
que garanticen la integridad, autenticidad, confidencialidad,
calidad, proteccion y conservacion de los documentos
almacenados.

Convenciones:

CT=Conservacion Total b , [ ?i l ’ g R
E= Eliminacién Gerente Administrativo y Financiero &‘ hn '(’(ﬁlm}a Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos @g

D= Diaitalizacién
S= Seleccion

Fecha: 13/03/2024




