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Cumplido el tiempo de retencién en Archivo de Gestion,
transferir al Archivo Central. Terminado el tiempo de|
retencién en el Archivo Central, se conserva como muestra|
las correspondientes a los meses de junio y diciembre de
cada afio. Informacién en medio electrénico en el aplicativo
Kactus.

Los documentos en soporte papel se transferiran de manera
convencional y la informacién en medio electrénico, se
transferird en carpeta electrénica, formato PDF/A, en CD no|
reescribile, con  referencias  cruzadas para |l
complementacién con el soporte papel y conservar la|
integridad de la informacion. El Archivo Central dispondra de
las condiciones adecuadas para la conservacién de los
nuevos soportes y con medidas de seguridad que garanticen
la integridad, autenticidad, confidencialidad, calidad,
proteccion y conservacion de los documentos almacenados.

Los documentos no seleccionados, en soporte papel seran
destruidos por picado y se hard de acuerdo con los
procedimientos establecidos, en coordinacion con el Grupo
de Almacén e Inventarios. Para los documentos electrénicos
su eliminacion seré mediante proceso de borrado permanente
y seguro (Web, CD, USB, Medio Magnético).

Convenciones:
CT=Conservacion Total

. f R
E= Eliminacién Gerente Administrativo y Financiero &bhn(ﬁj{'a WP(J Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos L:Mg})&b@:&?:

D= Digitalizacion
S= Seleccion

Fecha: 13/03/2024
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0703-30|PROCESOS

0703-30-04|Proceso Liquidacion de Cesantias

» Solicitud de Cesantias Parciales o Definitivas
« Acto Administrativo de Reconocimiento de Cesantias Parciales

« Acto Administrativo de Reconocimiento de Cesantias Definitivas
de Acuerdo a la Destinacion.

« Notificacion del Acto Administrativo de Reconocimiento de
Cesantias

« Constancia Ejecutoria

Electrénico (PDF) 1 9
Papel

Papel
Papel/Electrénico (PDF)

Papel

Terminado el tiempo de Retencién en el Archivo de Gestion,
se digitaliza para consulta, por parte del Grupo de Salarios Y|
Prestaciones y se transfiere al Archivo Central. Terminado el
tiempo en Archivo Central, se elimina ya que los actos|
administrativos de reconocimiento de Cesantias Parciales y|
definitivas se consolidan en las series documentales de
Resoluciones y la de Historias Laborales.

La eliminacién sélo podra ser aprobada por el Comité de|
Archivo de la RNEC, previa revisién de los productores de la
informacion. El proceso operativo de la eliminacion, sera
destruccién por picado y se hard de acuerdo con los
procedimientos establecidos, en coordinacion con el Grupo
de Almacén e Inventarios.

Convenciones:

CT=Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion
S= Seleccion

Gerente Administrativo y Financiero &]bhni‘f’i | WKJ
= = -

Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos Lj&ﬁ%w
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