PROCESO GESTION DOCUMENTAL cODIGO GDFTO06
REGISTRADURIA ) )
FACIONAL DEL ESTADO ChAL FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 4

‘Aprobado: 17/08/2022

ENTIDAD PRODUCTORA

REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

OFICINA PRODUCTORA

OFICINA JURIDICA - GRUPO DE CONTRATOS

0324-02(ACTAS

del Estado Civil

« Actas
« Listados de Asistencia

0324-02-05|Actas del Comité de Contratacion de la Registraduria Nacional

Hoja 1 de 9

Se conservan porque evidencian el desarrollo de los procesos|
contractuales de la Entidad y porque sirven de respaldo
probatorio  frente al cumplimiento de obligaciones|
reglamentarias y legales de la RNEC. Cumplido el tiempo de
Papel 2 8 X X retencion en el Archivo de Gestion, se digitalizaran por parte|
Electrénico (PDF) del Grupo de Contratos y se transfieren al Archivo Central.

RNEC

« Actas
« Listados de Asistencia

0324-02-06(Actas de Comité de Contratacion del Fondo Rotatorio de la

Se conservan por que evidencian el desarrollo de los|
procesos contractuales del Fondo Rotatorio y porque sirven de|
Papel 2 8 X X respaldo probatorio frente al cumplimiento de obligaciones|
reglamentarias y legales del mismo. Cumplido el tiempo de|
retencion en el Archivo de Gestion, se digitalizaran por parte
del Grupo de Contratos y se transfieren al Archivo Central.

Electrénico (PDF)

0324-09| CONCEPTOS

« Solicitud
« Concepto

0324-09-01|Conceptos Juridicos en Materia de Contratacion

Teniendo en cuenta el gran volumen documental, en materia
de contratacion y que muchos de los conceptos solicitados se|
dan en virtud de los procesos operativos de contratacién y no
Electronico (PDF) 2 5 X X sobre la parte misional, cumplidos los tiempos de retencion,
se seleccionaran el 5% del total de la produccién anual,
conservando aquellos Conceptos directamente relacionados|
con Procesos Electorales de Presidente y Vicepresidente,
Congreso de la Republica, Autoridades Locales y de
Participacion Ciudadana y los relacionados con los temas de|
Identificacion. Dicho porcentaje se digitalizara, por parte del
Grupo de Gestion Documental y Archivos.

Electrénico (PDF)

Convenciones:

D= Digitalizacion
S= Seleccion

CT=Conservacién Total &‘] bh n &u , W Q -
E= Eliminacion Gerente Administrativo y Financieré/ oordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos %

.
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0324-12| CONTRATOS

La serie CONTRATOS, estara fisicamente organizada en el
Archivo de Gestion del Grupo de Contratos de la Oficinal
Juridica en el Nivel Central, por el nimero consecutivo
asignado a los mismos.

Cuando se vaya a realizar la transferencia al Archivo Central,
se deberan elaborar los Inventarios Documentales, de acuerdo|
con las subseries documentales i de manera que
éstas, se vean reflejadas de conformidad con la Tabla de
Retencién.

En las Delegaciones Departamentales y la Registradurial
Distrital, se aplicaran los mismos criterios de organizacion en|
los Archivos de Gestion y en la transferencia a los Archivos|
Centrales de las respectivas sedes.

Convenciones:

D= Digitalizacion
S= Seleccion

CT=Conservacion Total % bh n&q,d]w Q
E= Eliminacion Gerente Administrativo y Financiert J..+?'__ oordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos

Fecha: 13/03/2024



PROCESO
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ENTIDAD PRODUCTORA

REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

OFICINA PRODUCTORA

OFICINA JURIDICA - GRUPO DE CONTRATOS

0324-12-01

Contratos de Arrendamiento

Contratos de Arrendamiento

« Estudios y Documentos Previos

« Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal
« Certificado de Disponibilidad Presupuestal

« Certificado de Tradicion y Libertad

« Certificado de Existencia y Representacion Legal

« Certificado de Antecedentes Judiciales

* Registro Nacional de Medidas Correctivas

« Copia Cédula de Ciudadania

« Copia del RUT

« Certificacion Bancaria

« Beneficiario Cuenta

« Certificado Aportes Parafiscales y Seguridad Social
« Certificado de Antecedentes Disciplinarios

« Certificado de Antecedentes Fiscales

« Certificado de Antecedentes Judiciales

« Acto Administrativo de Justificacion de Contratacion Directa segin
Corresponda

« Copia Escritura Publica

« Contrato Electrénico y su Clausulado

« Acta de Entrega del Bien Inmueble

« Registro Presupuestal

« Pdliza de Garantia Unica

« Verificacién y aprobacién de Péliza de Garantia Unica
« Comunicaciones

« Acta de Inicio

« Informes de Supervision

« Acta de Recibo Definitivo a Satisfaccion

« Acta de Terminacion Anticipada

« Acta de Terminacion y Liquidacion

Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

Papel/Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electronico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electronico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)

18

Hoja 3 de 9

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de
responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993
y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria]
institucional y conservar un volumen documental )]
que refleje los procesos y metodologias de la contratacion
institucional, cumplidos los tiempos de retencion en Archivo de
Gestion, se digitalizara para consulta por parte del Grupo de|
Contratos de la Oficina Juridica y en el Nivel Desconcentrado
por parte de los responsables juridicos de la contratacion y se|
transfieren al Archivo Central. Cumplidos los tiempos de
retencién en Archivo Central, se hace la seleccion del 5% de
los Contratos de arrendamiento , que sean de mayor cuantia.
La muestra seleccionada, se digitalizara por parte del Grupo|
de Gestion Documental y Archivos en el Nivel Central y por|
parte de los responsables de Archivo Central en Ia|
Registraduria Distrital y en las Delegaciones Departamentales.

Convenciones:
CT=Conservacion Total
E= Eliminacién

D= Digitalizacion

S= Seleccion

Gerente Administrativo y FiﬂanCierOm bh n%“' 0 Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos ,i

Fecha: 13/03/2024
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ENTIDAD PRODUCTORA

REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

OFICINA PRODUCTORA

OFICINA JURIDICA - GRUPO DE CONTRATOS

0324-12-02

Contratos de Comodato

« Solicitud de Elaboracién de Contrato

« Estudios y Documentos Previos

« Certificado de Existencia y Representacion Legal
« Registro Nacional de Medidas Correctivas

« Copia Cédula de Ciudadania

« Copia del RUT

« Certificacion Bancaria

« Beneficiario Cuenta

« Certificado Aportes Parafiscales y Seguridad Social
« Certificado de Antecedentes Disciplinarios

« Certificado de Antecedentes Judiciales

« Certificado de Antecedentes Fiscales

« Contrato Electrénico y su Clausulado

« Acta Entrega del Bien

« Pdliza de Garantia Unica

« Verificacion y aprobacion de Péliza de Garantia Unica
« Comunicaciones

« Informes de Supervision

« Acta de Recibo Definitivo a Satisfaccion

« Acta de Terminacion Anticipada

« Acta de Terminacion y Liquidacion

Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)

Hoja 4 de 9

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de|
respor ili , i en la Ley 80 de 1993
y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria|
institucional y conservar un volumen documental adecuado|
que refleje los procesos y metodologias de la contratacion|
institucional, cumplidos los tiempos de retencién en Archivo de|
Gestion, se digitalizara para consulta por parte del Grupo de
Contratos de la Oficina Juridica y en el Nivel Desconcentrado|
por parte de los responsables juridicos de la contratacion y se
transfieren al Archivo Central. Cumplidos los tiempos de
retencion en Archivo Central, se hace la seleccion de 1
contrato por anualidad de los Contratos de Comodato de
bienes inmuebles que correspondan a sedes de las|
Delegaciones Departamentales. La muestra seleccionada, se|
digitalizar4 por parte del Grupo de Gestion Documental Y|
Archivos en el Nivel Central y por parte de los responsables de
Archivo Central en la Registraduria Distrital y en las|
Delegaciones Departamentales.

Convenciones:
CT=Conservacién Total
E= Eliminacion

D= Digitalizacion

S= Seleccion

Gerente Administrativo y Financiero&)bh nwﬁ Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos

Fecha: 13/03/2024
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0324-12-03

Contratos de Compraventa

« Solicitud de Elaboracion de Contrato

« Estudios y Documentos Previos

« Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal

« Certificado de Disponibilidad Presupuestal

« Designacion de Comités Evaluadores

« Proyecto de Pliego de condiciones o Invitacion Publica

« Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego de
Condiciones o Invitacién Publica.

« Pliego de condiciones Definitivo

« Respuestas a las Observaciones al Pliego de Condiciones
Definitivo.

« Adendas

« Evaluaciones a las Ofertas Recibidas

« Respuestas a las Observaciones

« Certificado de Existencia y Representacion Legal

« Registro Nacional de Medidas Correctivas

« Copia Cédula de Ciudadania

* Resolucién Ordenador del Gasto

« Copia del RUT

« Certificacion Bancaria

« Beneficiario Cuenta

« Certificado Aportes Parafiscales y Seguridad Social
« Certificado de Antecedentes Disciplinarios

« Certificado de Antecedentes Fiscales

« Certificado de Antecedentes Judiciales

« Contrato Electrénico y su Clausulado

« Registro Presupuestal

« Pdliza de Garantia Unica

« Verificacion y aprobacion de Péliza de Garantia Unica
« Comunicaciones

« Entrada a Almacén

« Informes de Supervision

« Acta de Recibo Definitivo a Satisfaccion

« Acta de Terminacion Anticipada

« Acta de Terminacion y Liquidacion

Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)
Papel/Electronico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)

Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)

Papel

Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de
responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993
y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria]
institucional y conservar un volumen documental )]
que refleje los procesos y metodologias de la contratacion
institucional, cumplidos los tiempos de retencion en Archivo de
Gestion, se digitalizara para consulta por parte del Grupo de|
Contratos de la Oficina Juridica y en el Nivel Desconcentrado
por parte de los responsables juridicos de la contratacion y se|
transfieren al Archivo Central. Cumplidos los tiempos de
retencién en Archivo Central, se hace la seleccion de 1
contrato por anualidad de los Contratos de Compraventa en
cada una de las sedes. La muestra seleccionada, se
digitalizar4 por parte del Grupo de Gestion Documental y|
Archivos en el Nivel Central y por parte de los responsables de
Archivo Central en la Registraduria Distrital y en las|
Delegaciones Departamentales.

Convenciones:
CT=Conservacién Total
E= Eliminacion

D= Digitalizacion

S= Seleccién

Gerente Administrativo y Financiert

Wﬁ Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos %%%

Fecha: 13/03/2024
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0324-12-04|Contratos de Obra
« Solicitud de Elaboracién de Contrato Electrénico (PDF)
« Estudios y Documentos Previos Papel/Electrénico (PDF)
« Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal Electrénico (PDF)
« Certificado de Disponibilidad Presupuestal Electrénico (PDF)
« Designacion de Comités Evaluadores Electrénico (PDF)
« Proyecto de Pliego de condiciones o Invitacion Publica Electrénico (PDF)
s sl tsncones P0G Pe 60 | popeconcn o)
« Pliego de condiciones Definitivo Electrénico (PDF)
;)Fe{feie:izl\.l/zstas a las Observaciones al Pliego de Condiciones PapellElectrénico (PDF)
. " ) Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de|
+ Evaluaciones a las Ofertas Recibidas Papel/Electronico (PDF) responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993
+ Respuestas a las Observaciones de Evaluaciones Papel/Electrénico (PDF) y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria
: Adendas Electénico (°DP) e refie s procesos y melodaigias de I contatacon
« Certificado de Existencia y Representacion Legal Electrénico (PDF) ?ﬁst'rlucion'al, cumpplidos Ios)t’iempos degretencién en Archivo de
« Registro Nacional de Medidas Correctivas Electrénico (PDF) Gestion, se digitalizara para consulta por parte del Grupo de
« Copia Cédula de Ciudadania Electrénico (PDF) 2 18 X X Contratos de la Oficina Juridica y en el Nivel Desconcentradol
. . por parte de los responsables juridicos de la contratacion y se
+ Copia del RUT Electronico (PDF) transfieren al Archivo Central. Cumplidos los tiempos de
« Certificacion Bancaria Electrénico (PDF) retencién en Archivo Central, se hace la seleccion del 5% de
« Beneficiario Cuenta Electrnico (PDF) los Contratos de Obra que sean de mayor cuantia. La
muestra seleccionada, se digitalizara por parte del Grupo de|
« Certificado Aportes Parafiscales y Seguridad Social Electrénico (PDF) Gestion Documental y Archivos en el Nivel Central y por parte
« Certificado de Antecedentes Disciplinarios Electrénico (PDF) de los responsables de Archivo Central en la Registraduria
« Certificado de Antecedentes Fiscales Electr6nico (PDF) Distrital.
« Certificado de Antecedentes Judiciales Electrénico (PDF)
« Contrato Electronico y su Clausulado Papel/Electrénico (PDF)
* Registro Presupuestal Electrénico (PDF)
« Péliza de Garantia Unica Electrénico (PDF)
« Verificacion y aprobacién de Pdliza de Garantia Unica Papel/Electrénico (PDF)
« Comunicaciones Papel/Electrénico (PDF)
« Acta de Inicio Papel/Electrénico (PDF)
« Informes de Supervision Electrénico (PDF)
« Acta de Recibo Definitivo a Satisfaccion Papel/Electrénico (PDF)
« Acta de Terminacion Anticipada Papel/Electrénico (PDF)
« Acta de Terminacion y Liquidacion Papel/Electrénico (PDF)

D= Digitalizacion
S= Seleccién

Convenciones: . .
CT=Conservacion Total / W 0 I E%} i‘&% ﬁ)%
E= Eliminacion Gerente Administrativo y Financiel’O[ bh n%’{%—,?— ('dh Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos {

Fecha: 13/03/2024
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ENTIDAD PRODUCTORA

REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

OFICINA PRODUCTORA

OFICINA JURIDICA - GRUPO DE CONTRATOS

0324-12-05|Contratos de Prestacion de Servicios
« Solicitud de Elaboracién de Contrato
« Estudios y Documentos Previos

« Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal

« Certificado de Disponibilidad Presupuestal

« Designacion de Comités Evaluadores

« Proyecto de Pliego de condiciones o Invitacion Publica
« Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego de
Condiciones o Invitacién Pablica.

« Pliego de condiciones Definitivo

« Respuestas a las Observaciones al Pliego de Condiciones
Definitivo.

« Evaluaciones a las Ofertas Recibidas

« Respuestas a las Observaciones

« Adendas

« Certificado de Existencia y Representacion Legal

- Consulta Reporte Contratista

« Registro Nacional de Medidas Correctivas

« Copia Cédula de Ciudadania

« Copia del RUT

« Certificacion Bancaria

« Beneficiario Cuenta

« Certificado Aportes Parafiscales y Seguridad Social

« Certificado de Antecedentes Disciplinarios

« Certificado de Antecedentes Fiscales

« Certificado de Antecedentes Judiciales

« Libreta Militar

« Tarjeta Profesional

« Certificado de Estudios y Experiencia

* Hoja de Vida SIGEP

« Certificado de Antecedentes Profesionales

« Contrato Electrénico y su Clausulado

« Registro Presupuestal

« Pdliza de Garantia Unica

« Verificacion y aprobacion de Pdliza de Garantia Unica
« Comunicaciones

« Acta de Inicio

« Informes de Supervision

« Acta de Recibo Definitivo a Satisfaccion

« Acta de Terminacion Anticipada

« Acta de Terminacion y Liquidacion segun Corresponda

Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electronico (PDF)

Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electronico (PDF)

Hoja 7 de 9

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de
responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993
y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria]
institucional y conservar un volumen documental )]
que refleje los procesos y metodologias de la contratacion
institucional, cumplidos los tiempos de retencion en Archivo de
Gestion, se digitalizara para consulta por parte del Grupo de|
Contratos de la Oficina Juridica y en el Nivel Desconcentrado
por parte de los responsables juridicos de la contratacion y se|
transfieren al Archivo Central. Cumplidos los tiempos de
retencién en Archivo Central, se hace la seleccion del 2% de
los Contratos de Prestacion de Servicios de cada anualidad
que hayan servido de apoyo a las tareas misionales de
procesos electorales o de identificacion. La muestral
seleccionada, se digitalizara por parte del Grupo de Gestién
Documental y Archivos en el Nivel Central y por parte de los|
responsables de Archivo Central en la Registraduria Distrital y|
en las Delegaciones Departamentales.

Convenciones:

CT=Conservacién Total

E= Eliminacién
D= Digitalizacién
S= Seleccion

Gerente Administrativo y Financiero[‘&')_ bh H&MH Coordinador Grupo de Gestion Documental y Archivos M%%

Fecha: 13/03/2024
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OFICINA

PRODUCTORA

OFICINA JURIDICA - GRUPO DE CONTRATOS

0324-12-06

Contratos de Seguros

« Solicitud de Elaboracién de Contrato

« Estudios y Documentos Previos

« Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal

« Certificado de Disponibilidad Presupuestal

« Designacion de Comités Evaluadores

« Proyecto de Pliego de condiciones o Invitacion Publica
* Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego de
Condiciones o Invitacién Publica.

« Pliego de condiciones Definitivo

« Respuestas a las Observaciones al Pliego de Condiciones
Definitivo.

« Evaluaciones a las Ofertas Recibidas

+ Respuestas a las Observaciones

« Adendas

« Certificado de Superintendencia Financiera Colombiana
« Registro Nacional de Medidas Correctivas

« Copia Cédula de Ciudadania

« Copia del RUT

« Certificacion Bancaria

« Beneficiario Cuenta

« Certificado Aportes Parafiscales y Seguridad Social

« Certificado de Antecedentes Disciplinarios

« Certificado de Antecedentes Fiscales

« Certificado de Antecedentes Judiciales

« Contrato Electrénico y su Clausulado

« Registro Presupuestal

« Comunicaciones

« Acta de Inicio

« Informes de Supervision

« Acta de Recibo Definitivo a Satisfaccion

« Acta de Terminacion Anticipada

« Acta de Terminacion y Liquidacion

Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)

Papel/Electronico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)

Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electronico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electronico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)
Papel/Electrénico (PDF)

18

Hoja 8 de 9

Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de
responsabilidad contractual, establecidas en la Ley 80 de 1993
y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria]
institucional y conservar un volumen documental )]
que refleje los procesos y metodologias de la contratacion
institucional, cumplidos los tiempos de retencion en Archivo de
Gestion, se digitalizara para consulta por parte del Grupo de|
Contratos de la Oficina Juridica y en el Nivel Desconcentrado
por parte de los responsables juridicos de la contratacion y se|
transfieren al Archivo Central. Cumplidos los tiempos de
retencién en Archivo Central, se hace la seleccion del 2% de
los Contratos de Seguros, priorizando aquellos donde se
hayan presentado siniestros. La muestra seleccionada, se|
digitalizar4 por parte del Grupo de Gestion Documental Y|
Archivos en el Nivel Central y por parte de los responsables de
Archivo Central en la Registraduria Distrital.

Convenciones:
CT=Conservacion Total
E= Eliminacién

D= Digitalizacién

S= Seleccion

Gerente Administrativo y Financiero &]bh n&lﬂ

Wﬂ(:oordmador Grupo de Gestion Documental y Archivos LM%%

Fecha: 13/03/2024
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0324-12-07|Contratos de Suministro

« Solicitud de Elaboracion de Contrato

« Estudios y Documentos Previos

« Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal

« Certificado de Disponibilidad Presupuestal

« Designacion de Comités Evaluadores

« Proyecto de Pliego de condiciones o Invitacion Publica

* Respuestas a las Observaciones al Proyecto de Pliego de
Condiciones o Invitacién Publica.

« Pliego de condiciones Definitivo

* Respuestas a las Observaciones al Pliego de Condiciones
Definitivo.

« Evaluaciones a las Ofertas Recibidas

« Adendas

« Certificado de Existencia y Representacion Legal
* Registro Nacional de Medidas Correctivas

« Copia Cédula de Ciudadania

« Copia del RUT

« Certificacion Bancaria

« Beneficiario Cuenta

« Registro Presupuestal

« Certificado Aportes Parafiscales y Seguridad Social
« Certificado de Antecedentes Disciplinarios

« Certificado de Antecedentes Fiscales

« Certificado de Antecedentes Judiciales

« Contrato Electrénico y su Clausulado

« Pdliza de Garantia Unica

« Verificacién y aprobacién de Péliza de Garantia Unica
« Comunicaciones

« Acta de Inicio

« Ingreso a Almacén

« Acta de Inicio

« Informes de Supervision

« Acta de Recibo Definitivo a Satisfaccion

« Acta de Terminacion Anticipada

« Acta de Terminacion y Liquidacion
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Teniendo en cuenta la prescripcion de las acciones de|
respor ili , i en la Ley 80 de 1993
y con el fin de salvaguardar como parte de la memoria|
institucional y conservar un volumen documental adecuado|
que refleje los procesos y metodologias de la contratacion|
institucional, cumplidos los tiempos de retencién en Archivo de|
Gestion, se digitalizara para consulta por parte del Grupo de
Contratos de la Oficina Juridica y en el Nivel Desconcentrado|
por parte de los responsables juridicos de la contratacion y se
transfieren al Archivo Central. Cumplidos los tiempos de
retencion en Archivo Central, se hace la seleccion de 2
Contratos de Suministros por vigencia anual. La muestra|
seleccionada, se digitalizara por parte del Grupo de Gestion|
Documental y Archivos en el Nivel Central y por parte de los|
responsables de Archivo Central en la Registraduria Distrital.

Convenciones:
CT=Conservacion Total
E= Eliminacién

D= Digitalizacién

S= Seleccion

Gerente Administrativo y Financiero &bh n@i—,?ﬁ Coordinador Grupo de Gestién Documental y Archivos kﬁﬁ%/@%

Fecha: 13/03/2024



