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0903-27|PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS Y

DENUNCIAS.
« Solicitud Papel/Electrénico (PDF) 1 4 X X
« Respuestas Papel/Electrénico (PDF)

Cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo Central |
considerando el volumen documental y la importancia de
dejar una muestra de aquellos que traten temas de caracter|
técnico, se seleccionaran el 5% del total de la produccion|
anual, conservando los que correspondan a las areas
misionales. Dicho porcentaje se digitalizard por parte del
Archivo de la Registraduria Distrital.

Convenciones:

CT=Conservacion Total & \ W b@
R, [ %
E= Eliminacion Gerente Administrativo y Financiero bhn(ﬁ]{' Coordinador Grupo de Gestion Documental y Archivos LM ng
= -

D= Digitalizacién

S= Seleccién
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0903-31| PROGRAMAS
0903-31-02|Programas de Capacitacion en Materia de Identificacion Cumplidos los tiempos de retencién se conservan por su
importancia en la capacitacion de un alto porcentaje de
. . servidores de la Registraduria Nacional del Estado Civil, en
Convocatoria Electdnico (PDF) 2 8 temas misionales de identificacion, asi como en
« Programa Electénico (PDF) actualizaciones de cambios tecnoldgicos, juridicos i
« Listados de Asistencia Papel administrativos.
0903-31-04|Programas de Capacitacion en Materia del Registro Civil
Cumplidos los tiempos de retencién, se conservan porque
X o permiten capacitar un alto porcentaje de servidores de la
+ Convocatoria Electonico(PDF) 2 8 Registraduria Nacional del Estado Civil, en temas misionales
« Programa Elect6nico (PDF) del Relgi_stro (_:ivjl,_ asi como en act‘ualizaciones de cambios|
. Listados de Asistencia Papel tecnoldgicos, juridicos y administrativos.
0903-41[SOLICITUDES DE IDENTIFICACION CIUDADANA
— 7 Cumplido los tiempos de retencién, se conserva por ser|
0903-41-04| Solicitudes de Novedades de Cédulas importante para la investigacion, por cuanto refiere Ia
actualizacion del Archivo Nacional de Identificacion (ANI)
« Solicitud Papel 1 1 base del Censo, para corregir la informacién que presenta
Cominicaci L inconsistencias en las cédulas de ciudadania de los|
ominicaciones Papel/Electonico(PDF) colombianos. Documento en medio virtual en la base de
« Resolucién de Afectacion Elect6nico (PDF) datos de la Entidad, denominada Archivo Nacional de
Identificacion — ANI, administrada por la Direccién Nacional
de Identificacion.

Convenciones:
CT=Conservacion Total
E= Eliminacion

D= Digitalizacion

S= Seleccion
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0903-43

TARJETAS DE IDENTIFICACION

0903-43-03

Tarjetas Decadactilares de Duplicados y Renovaciones para
Cédulas de Ciudadania y Tarjetas de Identidad

« Tarjeta

Papel

Hoja 3 de 4

Cumplido su tiempo de retencién, se eliminan por cuanto los
datos contenidos en las tarjetas decadactilares de
duplicados y renovaciones, estan incorporados en los
sistemas de informacién electrénicos de la Entidad y las|
tarjetas decadactilares de primera vez.

La fase de Archivo de Gestion se cumple entre el sitio de
origen que son las Registradurias Especiales, Municipales,
Auxiliares y Consulados, asi como en las Delegaciones
Departamentales a donde son trasladadas en el caso de las
Registradurias y al Grupo de Recepcién en el caso de los
Consulados, para que éstas las transfieran a Archivos de
Identificacion, donde cumpliran la fase de Archivo Central.
La eliminacion sélo podra ser aprobada por el Comité de
Archivo de la RNEC, previa revisién de los productores de Ia|
informaciéon y los Sub Comités de Archivos de las
Delegaciones Departamentales y Registraduria Distrital,
cuando corresponda, quienes solicitaran a la Coordinacion
de Gestion Documental y Archivos, agendarlos en las
distintas sesiones del Comité. El proceso operativo de la
eliminacion, sera destruccion por picado y se hara de
acuerdo con los procedimientos establecidos, en
coordinacion con el Grupo de Almacén e Inventarios.

Convenciones:
CT=Conservacion Total
E= Eliminacién

D= Digitalizacién

S= Seleccién
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Cédulas de Ciudadaniay Tarjeta de Identidad

« Tarjeta

0903-43-04 | Tarjetas Decadactilares de Primera Vez y Rectificaciones para

Papel

Hoja 4 de 4

Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se
conservan por su importancia y valor documental porque
contienen los datos de identificacién de los colombianos. Se
transferiran al Archivo General de la Nacion, de conformidad
con lo establecido en el Decreto 1080 de 2015. Se dejard
copia digital en la Registraduria Nacional del Estado Civil
para efectos de consultas.

La fase de Archivo de Gestién se cumple entre el sitio de
origen que son las Registradurias Especiales, Municipales,
Auxiliares y Consulados, asi como en las Delegaciones|
Departamentales a donde son trasladadas en el caso de las
Registradurias y al Grupo de Recepcién en el caso de los
Consulados, para que éstas las transfieran a Archivos de
Identificacién, donde cumpliran la fase de Archivo Central.

Convenciones:

CT=Conservacion Total

E= Eliminacién .. . . .
o Gerente Administrativo y Financiero
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