f B PROCESO PLANEACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL CODIGO PGPDO7

REGISTRADURIA | PROCEDIMIENTO GESTION DE RECURSOS RECIBIDOS POR

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL COOPERACION VERSION 1

1. OBJETIVO

Gestionar recursos de cooperacion de organismos o entidades nacionales o internacionales para apoyar a los procesos misionales de
Registro Civil e Identificacion y Gestion Electoral de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

2. ALCANCE

Inicia con la determinacion de las necesidades en el marco de los procesos misionales, continla con la gestion o consecucion de
recursos, el monitoreo de los recursos, la recepcién de bienes y/o elementos, intervenciones fisicas a instalaciones y/o apoyos de
personal recibidos de organismos nacionales y/o internacionales, la legalizacion del ingreso de los bienes al inventario de la entidad,
la formalizaciéon de la entrega de bienes (recepcion y firma del acta de donacién) y finaliza con el informe de donaciones.

3.  AMBITO DE APLICACION

Nivel central y desconcentrado.

4. BASE DOCUMENTAL

1. Convenio, memorando de entendimiento, carta de intencién, carta de trabajo conjunto o documento en donde se evidencie el
interés de donacion.

2. Aprobaciones por parte de Gestion Administrativa y Financiera (intervenciones fisicas a instalaciones), Gestion de

Infraestructura Tecnoldgica (tecnologia o equipos de computo), Gerencia del Talento Humano (Personal) y/o delegaciones

departamentales de acuerdo con las necesidades requeridas.

Formato GRFT01 “Formato Unico de Control de Bienes”.

Comprobante de Ingreso de Inventarios — Entrada por donaciones.

Formato PGFT 50 “Seguimiento de recursos recibidos por cooperacion”

Factura y/o contratos de los recursos recibidos por cooperacion internacional.

Actas de donacion o documentos que formalicen los recursos entregados.

Noohkw
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5. BASE LEGAL

Norma (numero y fecha)

Directriz legal

Titulo | de la Constitucidon Politica de Colombia “De los principios
fundamentales”

Art. 9. Las relaciones exteriores del Estado se fundamentan en
la soberania nacional, en el respeto a la autodeterminacion de
los pueblos y en el reconocimiento de los principios del derecho
internacional aceptados por Colombia.

Resolucion 3284 de 2017. “Por medio de la cual se crea la
Coordinacién de Asuntos Internacionales adscrita al Despacho
de la Secretaria Privada del Registrador Nacional”

Toda la norma.

Circular 036 del 20 de marzo de 2019. Por la cual se da
“Lineamiento para centralizar la coordinacion de asuntos
relacionados con la cooperaciony relaciones internacionales en
asuntos concernientes con la mision, objeto y funciones de la
Registraduria Nacional del Estado Civil”.

Todo el documento.

Circular 008 del 15 de enero de 2020. Alcance a la circular 036
del 20 de marzo de 2019 para dar lineamientos sobre la
coordinacion de la solicitud, recepcion, cambios modificaciones
y/o devoluciones de recursos aportados, donados y/o prestados
por medio de cooperacion internacional a la Registraduria
Nacional del Estado Civil.

Todo el documento.
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Norma (numero y fecha)

Directriz legal

Resolucion 3337 de 2022. “Por la cual se crea el Comité de
Donaciones en el nivel central y desconcentrado, se imparten
lineamientos para la gestion de las recibidas por la Registraduria
Nacional del Estado y se delegan unas funciones”.

CAPITULO II

Aceptaciéon de bienes donados por gestion por la Oficina de
Relaciones Internacionales

ART. 14—Para el caso de bienes entregados a titulo de donacion
0 como aporte a la Registraduria Nacional del Estado Civil en el
marco de un convenio, una vez suscrito el respectivo documento,
el jefe de la oficina de relaciones internacionales debe presentar
un informe por intermedio del secretario, al comité de donaciones
para que conozca la situacion, objeto del convenio y los bienes
gue se recibieron para el desarrollo de las actividades y cuya
propiedad se transfiri6 a la entidad. Esto con el fin de conocer el
negocio juridico y hacer seguimiento a la incorporacion a los
inventarios de la RNEC

6. DEFINICIONES

Carta de Intencién: Es un documento que describe un acuerdo entre dos 0 mas partes, que contiene compromisos que mas tarde

pueden formalizarse mediante un contrato.

Cooperacion internacional: Accién conjunta para apoyar el desarrollo econémico y social del pais, mediante la transferencia de
tecnologias, conocimientos, experiencias o recursos por parte de paises con igual o mayor nivel de desarrollo, organismos
multilaterales, organizaciones no gubernamentales y de la sociedad civil. También se conoce como Cooperacion para el desarrollo y
es un concepto global que comprende diferentes modalidades de ayuda que fluyen hacia los paises de menor desarrollo relativo.
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NACIONAL DEL ESTADO CIVIL COOPERACION VERSION 1

Cooperantes/actores: Organizaciones nacionales o Internacionales gubernamentales o no gubernamentales que segun sus lineas
de cooperacion coinciden con las areas misionales de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Convenios Internacionales: Son instrumentos de caracter normativo, en donde existe una concordancia de voluntades entre dos o
mas sujetos de Derecho Internacional, destinados a producir efectos juridicos y con el fin de crear derechos y obligaciones entre las
Partes.

Donacion: Acto por el cual una persona transfiere, gratuita e irrevocablemente, una parte de sus bienes a otra persona que la acepta.

Con relacion a la Cooperacion Internacional, estas donaciones tienen su origen en la ayuda oficial al desarrollo o en la cooperacién
privada internacional y por objeto colaborar con un pais para fines tales como atender a damnificados, contribuir al mejoramiento del
nivel de vida de las personas menos favorecidas, la proteccion del medio ambiente y en general como apoyo a programas del gobierno
nacional, con destinacién especifica a la ejecucion de proyectos, cuyos beneficiarios son generalmente grupos comunitarios y/o
entidades publicas. (APC Colombia. Documento La cooperacion internacional y su régimen juridico en Colombia).

Intervencién fisica: Adecuacion o mejora de los bienes inmuebles.
Necesidad: son el conjunto de falencias o carencias como resultado de los recursos escasos de la entidad.
Memorando de entendimiento: Un memorando de entendimiento o MOU, por sus siglas en inglés: Memorandum of Understanding
es un documento escrito firmado por los representantes de dos o0 mas entidades, que comportan declaraciones de voluntad para actuar
con un objetivo comun.
7. POLITICAS DE OPERACION

1. Los recursos nacionales o internacionales recibidos por la RNEC pueden surgir de ayudas en region o por convenios,

memorandos de entendimiento, cartas de intencion y/o un documento que evidencie el interés de la donacion, con
organismos o entidades internacionales que dan origen a un proyecto.
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2. Los recursos pueden ser financieros o en especie.

3. Los recursos financieros se generan principalmente en el marco de un convenio, memorando de entendimiento y/o carta
de intencién o documento y se reciben en el desarrollo de un proyecto estructurado que puede finalizar con la donacion de
los bienes adquiridos. Estos recursos los entrega el organismo nacional o internacional por intermedio de un operador que
es el que maneja el recurso.

4. Los recursos en especie pueden darse por donaciones de entes nacionales o internacionales para fortalecimiento de las
registradurias en cuanto a mobiliario, equipos tecnoldgicos, insumos de oficina, mejoramiento de inmuebles o apoyo de
personal.

5. Los entes internacionales hacen efectiva la entrega de recursos mediante actas de donacion, por tanto, cada donacién o
apoyo debe estar acompafiada del acta de donacién, contratos de personal o adecuaciones fisicas a inmuebles y/o facturas
de mobiliario o equipos recibidos.

6. Deben relacionarse todos los contratos de adecuaciones a instalaciones, apoyos de personal o recepcién de equipos o
mobiliario entre otros, objeto de donacién o entrega por entes internacionales a las dependencias de la RNEC.

7. Todo bien o apoyo recibido debe ser aprobado por parte de Gestion Administrativa y Financiera (intervenciones fisicas a
instalaciones), Gestion de Infraestructura Tecnoldgica (tecnologia o equipo de cdémputo), Gerencia del Talento Humano
(Personal) y/o delegaciones departamentales de acuerdo con las necesidades requeridas.

8. Todas las solicitudes y recepcion de donaciones internacionales se deben canalizar a través del Grupo de Asuntos
Internacionales, segun lo establecido en la circular 008 de 2020.

9. Los responsables de los procesos deben informar al Grupo de Asuntos Internacionales de la RNEC, mediante el formato
PGFT 50, sobre los recursos recibidos por cooperacion internacional o gestiones realizadas con entes nacionales donde
haya intervenido este grupo.

Pagina 5 de 16

Formato aprobado: 09/08/2019 - versién n. ° 1



REGISTRA

PROCESO

PLANEACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL

CODIGO PGPDO7

ECTOR:

DURIA PROCEDIMIENTO
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8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PUNTO DE REGISTRO Y/O

ACTIVIDAD

TIEMPO

RESPONSABLE

CONTROL

DOCUMENTO

DETERMINAR LAS NECESIDADES DE LA
ENTIDAD EN EL MARCO DE LOS PROCESOS
MISIONALES

Mediante memorando y/o correo electrénico se
solicita a los responsables de procesos misionales
en el nivel central y Registradores Distritales y
Delegados Departamentales en el nivel
desconcentrado remitir las necesidades para ser
gestionadas por cooperacion.

Una vez recibida las necesidades del nivel nacional
se realizan reuniones 0 mesas de trabajo con los
involucrados para definir que requerimientos se
pueden gestionar por cooperacion nacional e
internacional.

Con base en los resultados de las mesas de trabajo
0 reuniones se realiza un consolidado de las
necesidades que se gestionaran por cooperacion
nacional e internacional.

30 dias habiles

Servidor designado
Grupo de Asuntos
Internacionales

Memorandos /
Correos
Electrénicos

Informe
consolidado de
necesidades
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i GESTION DE RECURSOS RECIBIDOS POR .
REGISTRADURIA | pRrOCEDIMIENTO COOPERAGION VERSION 1
PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
GESTIONAR RECURSOS DE COOPERACION
NACIONAL E INTERNACIONAL
La gestion de recursos se realiza a través de:
a) Acercamientos con los diferentes organismos u
organizaciones nacionales e internacionales. _ _ Oficios de
. . . El que sea Servidor designado del acercamiento y/o
b) Postulaciones a convocatorias realizadas por la ; Grupo de Asuntos Cuadro de control -
) ; L . necesario . Postulacion a
Agencia Nacional de Cooperacion internacional — Internacionales X
X . o convocatorias
APC o diferentes gobiernos, organizaciones u
organismos nacionales o internacionales.
Nota: La gestion se realiza teniendo en cuenta la
base de datos de aliados nacionales e
internacionales. Esta base se actualiza de forma
permanente.
ESTABLECER ALIANZAS ESTRATEGICAS
Formalizar el compromiso de trabajo para alcanzar
objetivos comunes entre las partes con la Reqistrador Nacional Convenios,
suscripcion de Convenios, Memorandos de El que sea 9 o ; Firma de la alianza | Memorandos de
o 9 ; del Estado Civil o quien A
entendimiento, Acuerdos o la presentacion de necesario entendimiento,
. b - este Delegue
documento que exprese la intencion de donacion. Acuerdos, Cartas
de Intencién
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ECTOR:

KEGISTRAbURiA GESTION DE RECURSOS RECIBIDOS POR

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL PROCEDIMIENTO COOPERACION VERSION 1

PUNTO DE REGISTRO Y/O

# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO

MONITOREAR LA EJECUCION DE LAS
ACTIVIDADES GESTIONADAS CON
ORGANISMOS NACIONALES E
INTERNACIONALES

El que sea Servidor designado del | Seguimiento de Informe
De conformidad con los acuerdos realizados con el necesario Grupo de Asuntos actividades o seguimiento de
organismo o ente nacional o internacional se realiza Internacionales proyectos actividades

un monitoreo de la ejecucién las actividades y de
los recursos asignados.

Los recursos asignados pueden estar
representados principalmente en:

a) Financiacion de actividades (Ej.
capacitaciones, jornadas de identificacion,
entre otras)

b) Bienes muebles (mobiliario, tecnologia o
equipos de computo)

¢) Insumos de Oficina

d) Apoyo de personal

e) Mejoramiento de infraestructura fisica

Nota 1: Cuando los recursos se refieren al literal a),
unavez se desarrollan las actividades programadas
finaliza el procedimiento.

Nota 2: Cabe mencionar que no se reciben recursos
financieros. Todo recurso recibido es ejecutado
directamente el ente u organismo internacional o a
través de un operador.
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Los bienes muebles se reciben mediante
documento soporte de entrega de elementos o acta
de entrega.

En cuanto al mejoramiento de infraestructura
fisica y apoyo de personal se requiere copia del
contrato entre el ente internacional u operador y el
proveedor.

A nivel desconcentrado si se recibe algun bien o
ayuda, la responsabilidad de informar recae en el
Delegado Departamental/ Registrador Municipal
gue recibe el apoyo internacional.

Nota: Todo bien o apoyo a recibir debe ser
aprobado previamente por parte de Gestidn
Administrativa y Financiera (intervenciones fisicas
a instalaciones), Gestion de Infraestructura
Tecnolégica (tecnoldgico o de cémputo), Gerencia
del Talento Humano (Personal) y/o delegaciones
departamentales de acuerdo con las necesidades
requeridas.

internacional
(Delegados
Departamentales
Registradores
Distritales, Especiales,
Municipales y
Auxiliares)

operaciondelala

la7

PROCESO PLANEACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL cODIGO PGPDO07
i GESTION DE RECURSOS RECIBIDOS POR .
REGISTRADURIA | pRrOCEDIMIENTO COOPERAGION VERSION 1
PUNTO DE REGISTRO Y/O
ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
¢ Sereciben solo recursos para la financiacion de
actividades (Ej. capacitaciones, jornadas de
identificacién, entre otras)?
Sl: Finaliza el procedimiento.
NO: Continuar con la actividad 5
RECIBIR RECURSOS (BIENES MUEBLES Y DE
INFRAESTRUCTURA FISICA Y DE APOYO DE
PERSONAL) DE ENTES U ORGANISMOS
NACIONALES O INTERNACIONALES El que sea Responsable que Confirmar las Documento
necesario recibe el apoyo politicas de soporte de entrega

de elementos o
Acta de entrega o
copia del contrato
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REGISTRADURIA | pROCEDIMIENTO GESTION DE RECURSOS RECIBIDOS POR

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL COOPERACION VERSION 1

PUNTO DE REGISTRO Y/O

# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO

;Los bienes recibidos son bienes muebles
(mobiliario, tecnologia o equipos de cOmputo e
insumos de oficina)?

Sl: Continuar con el paso 6

No: Continuar con el paso 7

LEGALIZAR LA ENTRADA DE BIENES
MUEBLES RECIBIDOS POR COOPERACION
NACIONAL O INTERNACIONAL AL INVENTARIO
DE LA ENTIDAD

De acuerdo con el procedimiento GRPDO1

“‘Administracion y Control de Bienes Muebles”, se . Comprobante de
Profesional del Grupo

debe legalizar la entrada de bienes recibidos al de Asuntos | Ingreso al amacen| Oes0 - de
Inventario de 'a entidad, mediante €l formato unico Internacionales (En el |y factura de bienes
de control de bienes GRFTO1l y obtener el Entrada de
6 : . i . L caso de proyectos) con sus -
comprobante de ingreso de inventarios — entrada 2 dias habiles reSDECiVOS donacion
donaciones espectl
por : Responsable del seriales si es el

) Acta de entrega de
Nota: C 4o 10s bi ibid |G proceso que recibe el caso. bienes al  area
ota: Cuando los bienes son recibidos por el Grupo apoyo internacional

de Asuntos Internacionales, una vez legalizados asignada
estos bhienes se remiten a las areas asignadas,
donde los responsables continuardn con la
actividad No.7.

Responsable del Formato PGFT 50
7 |DILIGENCIAR EL FORMATO PGFT050 7 dias habiles proceso que recibe el y anexos (facturas
“SEGUIMIENTO DE RECURSOS RECIBIDOS apoyo internacional 0 contratos)
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KEGISTﬁAbURiA GESTION DE RECURSOS RECIBIDOS POR

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL PROCEDIMIENTO COOPERACION VERSION 1

PUNTO DE REGISTRO Y/O

# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
POR COOPERACION - ASUNTOS
INTERNACIONALES”

Relacionar en el formato PGFT 50 todos los bienes
recibidos con su placa de identificacion de
inventario, adjuntando facturas de los bienes o
elementos entregados por cooperacion
internacional.

En el caso de mejoramiento de infraestructura
fisicay/o apoyo de personal, relacionar el nimero
del contrato, fecha de inicio y terminacién, nombre
o0 empresa y la dependencia donde se hace el
mejoramiento o se desarrollan las actividades.

Nota: Tener en cuenta las instrucciones de
diligenciamiento formato PGFT50".

ENVIAR EL FORMATO DE SEGUIMIENTO DE
RECURSOS RECIBIDOS POR COOPERACION -
ASUNTOS INTERNACIONALES AL GRUPO DE

ASUNTOS INTERNACIONALES Correo Electrénico
Responsable del
8 2 dias habiles Proceso que recibe el Con el Formato
Enviar el formato PGFT50 con facturas de los d PGFT50

apoyo internacional Factura / contrato

elementos recibidos, contratos de personal y/o
adecuaciones realizadas por  cooperacion
internacional al correo

asuntosinternacionales@registraduria.gov.co.

o |RECIBIR Y CONSOLIDAR LA INFORMACION| , oo o Ser"édrzr ge:;%’:]?gg del
DEL FORMATO DE SEGUIMIENTO DE po A
Internacionales

RECURSOS RECIBIDOS POR COOPERACION

Archivo Digital con
soportes
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PROCEDIMIENTO

GESTION DE RECURSOS RECIBIDOS POR
COOPERACION

VERSION 1

ACTIVIDAD

TIEMPO RESPONSABLE

PUNTO DE
CONTROL

REGISTRO Y/O
DOCUMENTO

Recibir y verificar el diligenciamiento del formato
PGFT50 confirmando que se encuentre anexo el
comprobante de ingreso al almacén y factura(s). En
caso de que no esté completa la informacion se
solicita a la dependencia que recibe el apoyo
internacional complementarla.

Consolidar la informacién reportada en el formato
PGFT50 sobre recursos recibidos por cooperacion
internacional, dejando en el soporte documental el
memorando de entendimiento (si aplica), acta de
donacién, el comprobante de ingreso al almacén y
factura(s).

10

FORMALIZAR ANTE ALMACEN LA ENTREGA
DE BIENES COMO BIENES DONADOS

Se formaliza la donacién de los bienes adquiridos
en el marco del proyecto o entregados por
convenio, mediante acta de donacién firmada por el
organismo o ente internacional.

A nivel desconcentrado el responsable de la
formalizacion del bien donado sera el Delegado
Departamental/ Registrador Municipal que recibe el
apoyo internacional.

A nivel central el responsable de la formalizacion
sera el jefe del area que recibe el bien.

Se remite el “Acta de donacion” al Grupo de
Asuntos Internacionales y a la Gerencia

Delegado
Departamental/
Registrador Municipal

2 dias habiles o}
Responsable del
proceso que recibe el
bien

Acta de donacion

Acta de donacién
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ECTOR:

REGISTRADURIA PROCEDIMIENTO

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

GESTION DE RECURSOS RECIBIDOS POR

COOPERACION VERSION 1

PUNTO DE REGISTRO Y/O

# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO

Administrativa y financiera para la formalizacién de
la donacién.

INFORMAR AL COMITE DE DONACIONES
SOBRE LOS BIENES RECIBIDOS.

Se presentard un informe de donaciones al
coordinador del grupo de almacén e inventarios
(secretario del Comité de Donaciones), segun lo
establecido en Capitulo Il de la Resolucién 3337 del

ﬁgzzﬁterior ara que el Comité de Donaciones Servidor designado Firma del
» » para que ; : . - 9 coordinador de Informe de bienes
11 |“...conozca la situacion, objeto del convenio y los 5 dias habiles Grupo Asuntos
: -~ : asuntos donados
bienes que se recibieron para el desarrollo de las Internacionales

actividades y cuya propiedad se transfiri6 a la internacionales

entidad. Esto con el fin de conocer el negocio
juridico y hacer seguimiento a la incorporacién a los
inventarios de la RNEC.”
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i P
1 GESTION DE RECURSOS RECIBIDOS POR p
REGISTRADURIA | pRrOCEDIMIENTO COOPERAGION VERSION 1
9. FLUJOGRAMA
INICIO
4. MONITOREAR LA 5. RECIBIR
}\iE(?EES-.I—IET\DMENSASELﬁi 2. GESTIONAR EJECUCION DE LAS . - RECURSOS DE
ENTIDAD EN EL RECURSOS DE 3. ESTABLECER ACTIVIDADES O ~ ¢Se reciben los cORSOS
MARCO DE LOS COOPERACION ALIANZAS GESTIONADAS CON bienes descritos de [a : ORGANISMOS
PROCESOS NACIONAL E ESTRATEGICAS ORGANISMOS b) alae)? NACIONALES O
INTERNACIONAL NACIONALES E INTERNACIONALES
MISIONALES. INTERNACIONALES
FIN <
¢ Los bienes recibidos
son bienes muebles?
FIN
A l Sl
8. ENVIAR EL v
9. RECIBIR Y CONSOLIDAR FORMATO DE 6. LEGALIZAR LA
11. INFORMAR AL 10. FORMALIZAR ANTE LA INFORMACION DEL SEGUIMIENTO DE 7. DILIGENCIAR EL ENTRADA DE BIENES
COMITE DE ALMACEN LA l EORMATO DE < RECURSOS P FORMATO DE MUEBLES
DONACIONES SOBRE ~ [7| ENTREGA DE BIENES SEGUIMIENTO DE RECIBIDOS POR < SEGUIMIENTODE  |*—  oerBiDOS POR
LOS BIENES COMO BIENES RECURSOS RECIBIDOS COOPERACION AL REF\C’:I?EILI;ESSOPSOR COOPERACION AL
RECIBIDOS. DONADOS POR COOPERACION GRUPO DE ASUNTOS COOPERACION INVENTARIO DE LA
INTERNACIONALES ENTIDAD
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REGISTRADURIA | pROCEDIMIENTO GESTION DE RECURSOS RECIBIDOS POR

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL COOPERAC'ON VERSION 1
10. ANALISIS DE GESTION
1. Determinar las necesidades de la entidad. 30 dias héabiles
2. Gestionar recursos de cooperacion nacional e internacional. El que sea necesario
3. Establecer alianzas estratégicas. El que sea necesario
4. Monitorear la ejecucidn de las actividades o gestionadas con organismos nacionales e internacionales El que sea necesario
5. Recibir recursos de entes u organismos internacionales. El que sea necesario
6. Legalizar la entrada de bienes recibidos por cooperacion internacional al inventario de la entidad. 2 dias
7. Diligenciar el formato de seguimiento de recursos recibidos por cooperacion internacional. 7 dias
8. _Enviar e_l formato de seguimiento de recursos recibidos por cooperacion internacional al grupo de asuntos 2 dias
internacionales.
9. _Recibir y consolidar la informacién del formato de seguimiento de recursos recibidos por cooperacion 2 dias
internacional.
10. Formalizar la entrega de bienes como bienes donados. El que sea necesario
11. Informar al comité de donaciones sobre los bienes recibidos. 5 dias

11. ANEXOS

Instructivo diligenciamiento del Formato PGFT50 — Seguimiento de recursos recibidos por cooperacion internacional.
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PROCESO PLANEACION DE LA GESTION INSTITUCIONAL CODIGO PGPDO7

. >
(ORGANIZACION ELECTORAL)
g iy

REGISTRADURIA | pROCEDIMIENTO GESTION DE RECURSOS RECIBIDOS POR

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL COOPERACION VERSION 1

CONTROL DE CAMBIOS

RESPONSABLE
ASPECTOS QUE CAMBIARON EL DOCUMENTO DE LA SOLICITUD DEL FECHA DEL CAMBIO VERSION
DD/MM/AAAA
CAMBIO
Nuevo Johana Fandifio 28/01/2021 0
Se madifica el nombre del procedimiento.
1. Objetivo: Se actualiza el texto.
2. Alcance: Se actualiza el texto.
4. Base documental: Se actualiza el texto.
5. Base legal: Se adiciona la resolucién 3337 de 2022. Camilo Alejandro Mancera 04/09/2024 1
6. Definiciones: Se actualizan las definiciones. Morales
7. Politicas de operacion: Se actualiza el texto.
8. Descripcién del procedimiento: Inclusion y modificacion de actividades.
9. Flujograma: Se actualiza el flujograma.
10. Anélisis de Gestion: se actualiza el texto.
ELABORO: REVISO: APROBO:
Maria Liliana Porras Almanza Camilo Alejandro Mancera Morales Laura Marcela Prada Camero
Profesional Universitario Coordinador Grupo de Asuntos Internacionales Secretaria Privada
Grupo de Asuntos Internacionales
REVISION TECNICA: APROBACION TECNICA:
Sandra Liliana Sanchez Olarte Zamira Marcela Gomez Carrillo
Profesional Especializada Jefe de la Oficina de Planeacién
Oficina de Planeacion
Juan Sebastian Murillo Becerra
Profesional Universitario
Oficina de Planeacion
FECHA: 16/07/2024 FECHA: 24/07/2024 FECHA: 04/09/2024
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