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1. OBJETIVO  

  
Administrar los bienes inmuebles de propiedad de la Entidad, los recibidos en comodato, por convenio interadministrativo y/o en 
arrendamiento, a través de las gestiones a que haya lugar, con el fin de propender por una infraestructura física en condiciones 
adecuadas para la prestación de los servicios de la RNEC en el territorio Nacional. 
  
2. ALCANCE 
 
Inicia con la identificación del bien, continúa con la administración, control y mantenimiento de estos, y finaliza con la actualización de 
las novedades que en estos se presente.  
 
3. ÁMBITO DE APLICACIÓN 
 
Aplica a los bienes inmuebles adquiridos, recibidos en donación o comodatos y/o convenios interadministrativos, y los tomados en 
arrendamientos a nivel Nacional.  
 
4. BASE DOCUMENTAL 

 

¶ Escritura Pública 

¶ Contrato de Comodato 

¶ Convenio Interadministrativo 

¶ Contrato de arredramiento 

¶ Comprobante de entrada  

¶ Manual de Políticas Contables RNEC (GFMN01) 

¶ Manual de Políticas Contables FRR (GFMN02)  
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5. BASE LEGAL 

Norma (número y fecha) Directriz legal 

Ley 57 de 1887 ñC·digo Civil de los 
Estados Unidos de Colombiaò 

Título XXIX. Del comodato o prestamo de uso. Artículo 2200 al 2220. 

Ley 734 de 2002 ñPor la cual se expide 
el C·digo Disciplinario Đnicoò. 
 
 

Principios Rectores. Derechos, Deberes, Prohibiciones, Incompatibilidades, 
Impedimentos, Inhabilidades y Conflicto de intereses del servidor público. Descripción de 
Faltas, clasificación y clasificación y límite de Sanciones, arts. 1 a 47. 

El art²culo 34, numeral 4. ñUtilizar los bienes y recursos asignados para el desempeño de 
su empleo, cargo o función, las facultades que le sean atribuidas, o la información 
reservada a que tenga acceso por razón de su función, en forma exclusiva para los fines 
a que est§n afectosò 

Numeral 21. ñVigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y 
cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que 
han sido destinadosò. 

El artículo 35, numeral 13. ñOcasionar da¶o o dar lugar a la p®rdida de bienes, elementos, 
expedientes o documentos que hayan llegado a su poder por raz·n de sus funcionesò. 

Ley 610 de 2000 ñPor la cual se 
establece el trámite de los procesos de 
responsabilidad fiscal de competencia de 
las contralor²asò. 
 

El Artículo 6° ñDaño patrimonial al Estado. Para efectos de esta ley se entiende por daño 
patrimonial al Estado la lesión del patrimonio público, representada en el menoscabo, 
disminución, perjuicio, detrimento, pérdida,  o deterioro de los bienes o recursos públicos, 
o a los intereses patrimoniales del Estado, producida por una gestión fiscal antieconómica, 
ineficaz, ineficiente, e inoportuna, que en términos generales, no se aplique al 
cumplimiento de los cometidos y de los fines esenciales del Estado, particularizados por 
el objetivo funcional y organizacional, programa o proyecto de los sujetos de vigilancia y 
control de las contralorías. Dicho daño podrá ocasionarse por acción u omisión de los 
servidores públicos o por la persona natural o jurídica de derecho privado, que en forma 
dolosa o culposa produzcan directamente o contribuyan al detrimento al patrimonio 
p¼blico.ò    
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El Artículo 7 ñPérdida, daño o deterioro de bienes. En los casos de pérdida, daño o 
deterioro por causas distintas al desgaste natural que sufren las cosas, de bienes en 
servicio o inservibles no dados de baja, únicamente procederá derivación de 
responsabilidad fiscal cuando el hecho tenga relación directa con el ejercicio de actos 
propios de la gestión fiscal por parte de los presuntos responsables. En los demás eventos 
de pérdida, daño o deterioro de este tipo de bienes, el resarcimiento de los perjuicios 
causados al erario procederá como sanción accesoria a la principal que se imponga dentro 
de los procesos disciplinarios que se adelanten por tales conductas o como consecuencia 
civil derivada de la comisión de hechos punibles, según que los hechos que originaron su 
ocurrencia correspondan a las faltas que sobre guarda y custodia de los bienes estatales 
establece el C·digo Disciplinario Đnico o a los delitos tipificados en la legislaci·n penal.ò 

Decreto 1010 de 2000 ñPor el cual se 
establece la organización interna de la 
Registraduría Nacional del Estado Civil y 
se fijan las funciones de sus 
dependencias se define la naturaleza 
jurídica del Fondo Social de Vivienda de 
la Registraduría Nacional del Estado Civil 
y se dictan otras disposiciones.ò 

El artículo 43. Son funciones de la Direcci·n Administrativa: (é) 2. Atender la gestión 
administrativa del Fondo Rotatorio de la Registraduría Nacional del Estado Civil, en 
aspectos como gestión de inventarios, compras, manejo de activos físicos, almacén, 
celaduría, entre otros. 3. Programar y hacer cumplir las labores encaminadas a seleccionar 
y suministrar los elementos de consumo y devolutivos necesarios para el adecuado 
funcionamiento de la Registraduría Nacional del Estado Civil. 4. Dirigir y organizar las 
funciones correspondientes al almacén. 5. Administrar los bienes muebles e inmuebles de 
propiedad de la Registraduría Nacional del Estado Civil. 6. Manejar y llevar el control de 
los inventarios y de los seguros de los bienes de la Registraduría Nacional del Estado Civil. 
(é) 8. Proveer oportunamente a las distintas dependencias de la Registradur²a Nacional 
del Estado Civil, tanto en el ámbito nacional como departamental, los equipos y los demás 
elementos de consumo indispensables para su adecuado funcionamiento. (é) 18. Ejercer 
todas las funciones de naturaleza administrativa en el manejo, organización y gestión de 
los recursos físicos, materiales, de contratación, de archivo y correspondencia, almacén e 
inventarios, respecto de las labores que deban cumplir los fondos de que trata el presente 
decreto a los cuales no se les asigne planta de personal propia. 

Ley 1778 de 2016 ñPor el cual se 
modifica el Título 2 de la Parte 5 del Libro 
2 del Decreto 1068 de 2015 en lo 
relacionado con la movilización de 

El artículo 2.5.2.1-1. Administración del Sistema de Información de Gestión de Activos 
(SIGA). En su calidad de colector de activos públicos y coordinador de la gestión de activos 
del Estado, CISA, continuará con el desarrollo, administración y mantenimiento del 




