PROCESO GESTION DE RECURSOS FiSICOS CODIGO | GRPDO02
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p ADMINISTRACION Y CONTROL .
REGISTRADURIA | PROCEDIMIENTO DE BIENES INMUEBLES VERSION 4

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

1. OBJETIVO

Administrar los bienes inmuebles de propiedad de la Entidad, los recibidos en comodato, por convenio interadministrativo y/o en
arrendamiento, a través de las gestiones a que haya lugar, con el fin de propender por una infraestructura fisica en condiciones
adecuadas para la prestacion de los servicios de la RNEC en el territorio Nacional.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacion del bien, continda con la administracién, control y mantenimiento de estos, y finaliza con la actualizaciéon de
las novedades que en estos se presente.

3. AMBITO DE APLICACION

Aplica a los bienes inmuebles adquiridos, recibidos en donacion o comodatos y/o convenios interadministrativos, y los tomados en
arrendamientos a nivel Nacional.

4. BASE DOCUMENTAL

Escritura Publica

Contrato de Comodato

Convenio Interadministrativo

Contrato de arredramiento

Comprobante de entrada

Manual de Politicas Contables RNEC (GFMNO1)
Manual de Politicas Contables FRR (GFMNO02)
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5. BASE LEGAL

Norma (numero y fecha)

Directriz legal

Ley 57 de 1887 A C- di go Ci
Estados Unidos de (

Titulo XXIX. Del comodato o prestamo de uso. Articulo 2200 al 2220.

Ley 734 de 2002 fPor la cual se expide

el C-digo Disciplin, que est8&n afectosod
Numeral21. A Vi gi |l ar y salvaguardar | os bienes
cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que
hansi do destinadoso.
El articulo 35,numeral1 3. fAOcasi onar dafo o dar |l uga
expedientes o documentos que hayan |1l ega

Principios  Rectores. Derechos, Deberes, Prohibiciones, Incompatibilidades,
Impedimentos, Inhabilidades y Conflicto de intereses del servidor publico. Descripcién de
Faltas, clasificacién y clasificacion y limite de Sanciones, arts. 1 a 47.

El artzcul o tizarlomhienesy raclrsod asignados para el desemperio de
su empleo, cargo o funcién, las facultades que le sean atribuidas, o la informacién
reservada a que tenga acceso por razén de su funcién, en forma exclusiva para los fines

Ley 610de 2000 fPor la cual se
establece el tramite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de
|l as contral or2aso.

El Articulo 6° fiDafo patrimonial al Estado. Para efectos de esta ley se entiende por dafio
patrimonial al Estado la lesién del patrimonio publico, representada en el menoscabo,
disminucion, perjuicio, detrimento, pérdida, o deterioro de los bienes o recursos publicos,
0 a los intereses patrimoniales del Estado, producida por una gestion fiscal antieconémica,
ineficaz, ineficiente, e inoportuna, que en términos generales, no se aplique al
cumplimiento de los cometidos y de los fines esenciales del Estado, particularizados por
el objetivo funcional y organizacional, programa o proyecto de los sujetos de vigilancia y
control de las contralorias. Dicho dafio podra ocasionarse por accion u omision de los
servidores publicos o por la persona natural o juridica de derecho privado, que en forma
dolosa o culposa produzcan directamente o contribuyan al detrimento al patrimonio
p%blico. o
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El Articulo 7 fiPérdida, dafio o deterioro de bienes. En los casos de pérdida, dafio o
deterioro por causas distintas al desgaste natural que sufren las cosas, de bienes en
servicio o inservibles no dados de baja, Unicamente procederd derivacion de
responsabilidad fiscal cuando el hecho tenga relacién directa con el ejercicio de actos
propios de la gestion fiscal por parte de los presuntos responsables. En los demas eventos
de pérdida, dafio o deterioro de este tipo de bienes, el resarcimiento de los perjuicios
causados al erario procedera como sancidon accesoria a la principal que se imponga dentro
de los procesos disciplinarios que se adelanten por tales conductas 0 como consecuencia
civil derivada de la comision de hechos punibles, segin que los hechos que originaron su
ocurrencia correspondan a las faltas que sobre guarda y custodia de los bienes estatales
establece el C-digo Disciplinario Pnico

Decreto 1010 de 2000 fPor el cual se
establece la organizacién interna de la
Registraduria Nacional del Estado Civil y
se fijan las funciones de sus
dependencias se define la naturaleza
juridica del Fondo Social de Vivienda de
la Registraduria Nacional del Estado Civil
y se dictan otras (¢

El articulo 43. Son funciones de | a Di r2 Atender la gestidn
administrativa del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, en
aspectos como gestién de inventarios, compras, manejo de activos fisicos, almaceén,

celaduria, entre otros. 3. Programar y hacer cumplir las labores encaminadas a seleccionar
y suministrar los elementos de consumo y devolutivos necesarios para el adecuado
funcionamiento de la Registraduria Nacional del Estado Civil. 4. Dirigir y organizar las
funciones correspondientes al almacén. 5. Administrar los bienes muebles e inmuebles de
propiedad de la Registraduria Nacional del Estado Civil. 6. Manejar y llevar el control de

los inventarios y de los seguros de los bienes de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

(é) 8. Proveer oportunamente a |l as disti

del Estado Civil, tanto en el &mbito nacional como departamental, los equipos y los demas
elementos de consumo indispensables para su adecuado funci onami ent o. (
todas las funciones de naturaleza administrativa en el manejo, organizacion y gestion de
los recursos fisicos, materiales, de contratacion, de archivo y correspondencia, almacén e
inventarios, respecto de las labores que deban cumplir los fondos de que trata el presente
decreto a los cuales no se les asigne planta de personal propia.

Ley 1778 de 2016 iPor el cual se
modifica el Titulo 2 de la Parte 5 del Libro
2 del Decreto 1068 de 2015 en lo
relacionado con la movilizacion de

El articulo 2.5.2.1-1. Administracion del Sistema de Informacion de Gestion de Activos
(SIGA). En su calidad de colector de activos publicos y coordinador de la gestion de activos
del Estado, CISA, continuar4 con el desarrollo, administracion y mantenimiento del
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