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cODIGO

DEPDO7

PROCEDIMIENTO

INSCRIPCION DE CANDIDATURAS

VERSION

11

1. OBJETIVO:

Suministrar a las agrupaciones politicas el medio que permita la inscripcidon de sus candidatos a los diferentes cargos y corporaciones de
eleccién popular, previo cumplimiento de los requisitos legales y reglamentarios, con el propdsito de garantizar el derecho a ser elegido.

2. ALCANCE:

Inicia con la elaboracién de la resolucién que establece los lineamientos para el registro y la verificacion de los apoyos presentados por los
comités inscriptores de candidaturas apoyadas por Grupos Significativos de Ciudadanos, Movimientos Sociales y de los Comités Promotores
del Voto en Blanco; continta con la inscripcion de candidatos, modificacion y la revisidn de los requisitos reglamentarios de las agrupaciones
politicas; y finaliza con impresion de las tarjetas y guias electorales.

. AMBITO DE APLICACION:

Este procedimiento aplica para las elecciones del calendario ordinario y en las elecciones nuevas y complementarias del orden nacional,
departamental, municipal o local.
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4. BASE DOCUMENTAL:

MANTENER

CONSERVAR (Diligenciados)

Formulario de inscripcién de candidaturas: E-6.

Formulario de modificacion de inscripcion de candidaturas: E-7.
Formulario de lista definitiva de candidatos inscritos: E-8.
Tarjetas electorales.

Guia Electoral.

Solicitud de registro de comités inscriptores de candidaturas por
grupos significativos de ciudadanos o movimientos sociales -
Elecciones nuevas y complementarias - gobernacion - alcaldia
(DEFTO1).

Formulario de recoleccion de apoyos para la inscripcion de
candidaturas por parte de grupos significativos de ciudadanos o
movimientos sociales - Elecciones nuevas o complementarias
gobernacion - alcaldia (DEFT02).

Acta de registro del comité inscriptor para la inscripciéon de
candidaturas por grupos significativos de ciudadanos o
movimientos sociales - Elecciones nuevas o complementarias
gobernacion - alcaldia (DEFT03).

Solicitud de registro de promotores del voto en blanco -
Elecciones Congreso de la Republica (DEFTO08).

Solicitud de registro de grupos significativos de ciudadanos -
Elecciones Congreso de la Republica / Senado (DEFTQ09).
Solicitud de registro de Grupos Significativos de Ciudadanos o
movimientos sociales - Elecciones Congreso de la Republica /
Cémara de Representantes (DEFT10).

Formulario de inscripcién de candidaturas: E-6.

Formulario de modificacion de inscripcion de candidaturas: E-7.
Formulario de lista definitiva de candidatos inscritos: E-8.
Tarjetas electorales.

Guia Electoral.

Solicitud de registro de comités inscriptores de candidaturas por
grupos significativos de ciudadanos o movimientos sociales -
Elecciones nuevas y complementarias - gobernacion - alcaldia
(DEFTO1).

Formulario de recoleccion de apoyos para la inscripcion de
candidaturas por parte de grupos significativos de ciudadanos o
movimientos sociales - Elecciones nuevas o complementarias
gobernacion - alcaldia (DEFT02).

Acta de registro del comité inscriptor para la inscripcién de
candidaturas por grupos significativos de ciudadanos o
movimientos sociales - Elecciones nuevas o complementarias
gobernacion - alcaldia (DEFT03).

Solicitud de registro de promotores del voto en blanco -
Elecciones Congreso de la Republica (DEFTO08).

Solicitud de registro de grupos significativos de ciudadanos -
Elecciones Congreso de la Republica / Senado (DEFT09).
Solicitud de registro de Grupos Significativos de Ciudadanos o
movimientos sociales - Elecciones Congreso de la Republica /
Cémara de Representantes (DEFT10).
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e Solicitud de registro de Movimientos Sociales y Grupos| e Solicitud de registro de Movimientos Sociales y Grupos
Significativos de Ciudadanos - Elecciones Presidencia vy Significativos de Ciudadanos - Elecciones Presidencia y
Vicepresidencia de la Republica (DEFT11). Vicepresidencia de la Republica (DEFT11).

e Formulario de recoleccion de apoyos para las candidaturas de| e Formulario de recoleccién de apoyos para las candidaturas de
Movimientos Sociales y Grupos Significativos de Ciudadanos - Movimientos Sociales y Grupos Significativos de Ciudadanos -
Elecciones Presidencia de la Republica (DEFT12). Elecciones Presidencia de la Republica (DEFT12).

e Solicitud de registro Comité Promotor del Voto en Blanco —| e Solicitud de registro Comité Promotor del Voto en Blanco —
Elecciones Presidencia y Vicepresidencia de la Republica Elecciones Presidencia y Vicepresidencia de la Republica
(DEFT13). (DEFT13).

o Formulario de recoleccién de apoyos para la promocion del voto | e Formulario de recoleccion de apoyos para la promocion del voto
en blanco - Elecciones Presidencia (DEFT14). en blanco - Elecciones Presidencia (DEFT14).

e Formulario para la recoleccion de apoyos para inscripcion de| e Formulario para la recoleccion de apoyos para inscripcion de
candidaturas Elecciones Congreso de la Republica / Senado candidaturas Elecciones Congreso de la Republica / Senado
(DEFT15). (DEFT15).

e Formulario para recoleccion de apoyos para inscripcion de| e Formulario para recoleccion de apoyos para inscripcion de
candidaturas - Camara de Representantes / Elecciones Congreso candidaturas - Camara de Representantes / Elecciones Congreso
de la Republica (DEFT16). de la Republica (DEFT16).

e Formulario para la recolecciéon de apoyos para promotores del| e Formulario para la recoleccion de apoyos para promotores del voto
voto en blanco-Elecciones Congreso de la Republica (DEFT17). en blanco-Elecciones Congreso de la Republica (DEFT17).

o Acta de recibo de formularios de recoleccion de apoyos| e Acta de recibo de formularios de recoleccion de apoyos
ciudadanos que respaldan la inscripcion de candidaturas por ciudadanos que respaldan la inscripcion de candidaturas por
grupos significativos de ciudadanos, movimientos sociales o grupos significativos de ciudadanos, movimientos sociales o
promotores del voto en blanco (DEFT18). promotores del voto en blanco (DEFT18).

¢ Solicitud de registro de comités inscriptores de candidaturas por| e Solicitud de registro de comités inscriptores de candidaturas por
Grupos Significativos de Ciudadanos o Movimientos Sociales - Grupos Significativos de Ciudadanos o Movimientos Sociales -
Alcaldia y Gobernacion (DEFT23). Alcaldia y Gobernacion (DEFT23).
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¢ Solicitud de registro de comités inscriptores de candidaturas por| e Solicitud de registro de comités inscriptores de candidaturas por

Grupos Significativos de Ciudadanos o Movimientos Sociales - Grupos Significativos de Ciudadanos o Movimientos Sociales -
elecciones Autoridades Locales — Corporaciones (DEFT24). elecciones Autoridades Locales — Corporaciones (DEFT24).

¢ Solicitud de registro Promotores del Voto en Blanco — Elecciones | ¢ Solicitud de registro Promotores del Voto en Blanco — Elecciones
Autoridades Locales (DEFT25). Autoridades Locales (DEFT25).

e Formulario de recoleccion de apoyos para inscripcion de| e Formulario de recoleccion de apoyos para inscripciéon de
candidaturas apoyadas por grupos significativos de ciudadanos o candidaturas apoyadas por grupos significativos de ciudadanos o

movimientos sociales - Elecciones Autoridades Locales — movimientos sociales - Elecciones Autoridades Locales -
Alcaldia/Gobernacion (DEFT26). Alcaldia/Gobernacion (DEFT26).

e Formulario de recoleccibn de apoyos para inscripcion de| e Formulario de recoleccion de apoyos para inscripcion de
candidaturas apoyadas por Grupos Significativos de Ciudadanos candidaturas apoyadas por Grupos Significativos de Ciudadanos o
o0 Movimientos Sociales elecciones Autoridades Locales — Movimientos Sociales elecciones Autoridades Locales -
Corporaciones (DEFT27). Corporaciones (DEFT27).

e Formulario de recoleccion de apoyos para promotores del voto en | e Formulario de recoleccion de apoyos para promotores del voto en
blanco —Elecciones Autoridades locales (DEFT28). blanco —Elecciones Autoridades locales (DEFT28).

o Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por Grupos | e Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por Grupos
Significativos de Ciudadanos o Movimientos Sociales - Significativos de Ciudadanos o Movimientos Sociales - Elecciones

Elecciones Autoridades Locales - Gobernador/Alcalde (DEFT29). Autoridades Locales - Gobernador/Alcalde (DEFT29).
e Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por Grupos | e Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por Grupos

Significativos de Ciudadanos o Movimientos Sociales - Significativos de Ciudadanos o Movimientos Sociales - Elecciones
Elecciones Autoridades Locales - Corporaciones (DEFT30). Autoridades Locales - Corporaciones (DEFT30).

e Acta de registro comité independiente Promotor del Voto en| e Acta de registro comité independiente Promotor del Voto en Blanco
Blanco - Elecciones Autoridades Locales (DEFT31). - Elecciones Autoridades Locales (DEFT31).

o Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por grupos | e Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por grupos
significativos de ciudadanos o movimientos sociales - significativos de ciudadanos o movimientos sociales - Elecciones
Elecciones Camara de Representantes (DEFT32). Camara de Representantes (DEFT32).
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o Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por grupos | e Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por grupos
significativos de ciudadanos o movimientos sociales - Elecciones significativos de ciudadanos o movimientos sociales - Elecciones
Senado de la Republica (DEFT33). Senado de la Republica (DEFT33).

e Formato de encuesta web de atencion y satisfaccion del| ¢ Formato de encuesta web de atencion y satisfaccion del
colombiano frente a la inscripcion de candidatos (DEFT44). colombiano frente a la inscripcidén de candidatos (DEFT44).

o Acta de registro comité independiente promotor del voto en| e Acta de registro comité independiente promotor del voto en blanco
blanco - Elecciones nuevas o complementarias periodo - Elecciones nuevas o complementarias periodo institucional
institucional (DEFT52). (DEFT52).

¢ Solicitud de registro promotores del voto en blanco — Elecciones | o Solicitud de registro promotores del voto en blanco — Elecciones
nuevas o complementarias periodo institucional (DEFT53). nuevas o complementarias periodo institucional (DEFT53).

o Formulario de recoleccion de apoyos por promotores del voto en | e Formulario de recoleccién de apoyos por promotores del voto en
blanco - Elecciones nuevas o complementarias (DEFT54). blanco - Elecciones nuevas o complementarias (DEFT54).

e Solicitud de registro de comité de listas de jovenes| e Solicitud de registro de comité de listas de jovenes independientes
independientes (DEFT56). (DEFT56).

o Formulario de recoleccion de apoyos de listas de jovenes| e Formulario de recoleccion de apoyos de listas de jévenes
independientes (DEFT57). independientes (DEFT57).

e Acta de registro de comité de listas de jovenes independientes | e Acta de registro de comité de listas de jovenes independientes
(DEFT58). (DEFT58).

o Acta de recibo de formularios de recoleccion de las firmas de| e Acta de recibo de formularios de recoleccién de las firmas de
apoyo que respaldan la inscripcion de candidaturas de listas apoyo que respaldan la inscripcion de candidaturas de listas
independientes de jévenes (DEFT59). independientes de jévenes (DEFT59).

o Acta de registro del comité inscriptor grupos significativos —| e Acta de registro del comité inscriptor grupos significativos —
Presidente (DEFT60). Presidente (DEFT60).

o Acta de registro del comité promotor voto en blanco — Presidente | e Acta de registro del comité promotor voto en blanco — Presidente
(DEFT61). (DEFT61).

o Acta de registro del comité promotor del voto en blanco Senado | e Acta de registro del comité promotor del voto en blanco Senado
(DEFT62). (DEFT62).
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o Acta de registro del comité promotor del voto en blanco Camara | e Acta de registro del comité promotor del voto en blanco Camara
(DEFT63). (DEFT63).

e Solicitud de registro de grupos significativos de ciudadanos:| e Solicitud de registro de grupos significativos de ciudadanos:
elecciones Congreso de la Republica - Camara de elecciones Congreso de la Republica - Camara de Representantes
Representantes - Circunscripciones Transitorias Especiales de - Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT67).
Paz (DEFT67). e Formulario de recoleccion de apoyos para inscripcion de

e Formulario de recoleccion de apoyos para inscripcion de candidaturas por Grupos Significativos de Ciudadanos u
candidaturas por Grupos Significativos de Ciudadanos u organizaciones sociales: elecciones Congreso de la Republica -
organizaciones sociales: elecciones Congreso de la Republica - Camara de Representantes - Circunscripciones Transitorias
Camara de Representantes - Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT68).

Especiales de Paz (DEFT68). e Acta de recibo de formularios de recoleccion de apoyos

o Acta de recibo de formularios de recoleccibn de apoyos ciudadanos que respaldan la inscripcion de candidaturas por
ciudadanos que respaldan la inscripcion de candidaturas por grupos significativos de ciudadanos, organizaciones sociales o
grupos significativos de ciudadanos, organizaciones sociales o promotores del voto en blanco - Circunscripciones Transitorias
promotores del voto en blanco - Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT69).

Especiales de Paz (DEFTG69). ¢ Solicitud de registro de promotores del voto en blanco: elecciones
¢ Solicitud de registro de promotores del voto en blanco: elecciones Congreso de la Republica - Camara de Representantes -
Congreso de la Republica - Camara de Representantes - Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT70).

Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT70). e Acta de recibo de formularios de recoleccion de apoyos

o Acta de recibo de formularios de recoleccion de apoyos ciudadanos de comités promotores del voto en blanco -
ciudadanos de comités promotores del voto en blanco - Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT71).
Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT71). e Formulario de recoleccion de apoyos para los comités promotores

e Formulario de recoleccion de apoyos para los comités del voto en blanco: elecciones Congreso de la Republica - Camara
promotores del voto en blanco: elecciones Congreso de la de Representantes - Circunscripciones Transitorias Especiales de
Republica - Camara de Representantes - Circunscripciones Paz (DEFT72).

Transitorias Especiales de Paz (DEFT72). e Solicitud de registro de comités inscriptores de candidaturas por

e Solicitud de registro de comités inscriptores de candidaturas por grupos significativos de ciudadanos o movimientos sociales:
grupos significativos de ciudadanos o movimientos sociales:
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elecciones nuevas o complementarias - corporaciones elecciones nuevas o complementarias - corporaciones
(DEFT73). (DEFT73).

o Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por grupos| e Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por grupos
significativos de ciudadanos o movimientos sociales: elecciones significativos de ciudadanos o movimientos sociales: elecciones
nuevas o complementarias - corporaciones (DEFT74). nuevas o complementarias - corporaciones (DEFT74).

e Formulario de recoleccion de apoyos para inscripcion de| e Formulario de recoleccibn de apoyos para inscripcion de
candidaturas por grupos significativos de ciudadanos o candidaturas por grupos significativos de ciudadanos o
movimientos sociales: elecciones nuevas o complementarias - movimientos sociales: elecciones nuevas o complementarias -
corporaciones (DEFT75). corporaciones (DEFT75).

e Acta de registro del comité promotor del voto en blanco —| e« Acta de registro del comité promotor del voto en blanco —
Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT86). Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT86).

o Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por grupos | e Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por grupos
significativos de ciudadanos u organizaciones sociales - significativos de ciudadanos u organizaciones sociales -
Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT87). Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT87).

e Manual inscripcidbn candidaturas nuevas elecciones y| e Certificacion de cumplimiento o no del minimo de apoyos
complementarias (DEMNO02). requeridos para la formalizacién de la inscripcién de candidaturas.

e Manual de Inscripcion de Candidatos (DEMNO5). e Certificaciones de validacion de las modificaciones en la

e Manual interno sobre politicas para la proteccion de datos inscripcion de candidaturas.
personales del Macroproceso Electoral (DEMNOG). ¢ Oficios remisorios a los entes de control con la relacion de los

e Manual de inscripcion de candidaturas — Consejos de Juventud candidatos.

(DEMNQOQ7). ¢ Oficio remisorio a la Gerencia de Informatica.

e Instructivo de inscripcion de candidatos (DEINO2). ¢ Resoluciones de Revocatoria del CNE.

¢ Instructivo usuario publico para el registro del comité inscriptor | e Acto administrativo de rechazo de la inscripcion.
(GSF, MS y promotores del voto en blanco) (DEIN09). ¢ Acta de sorteo de posiciones en la tarjeta electoral.

¢ Documento: especificaciones técnicas de la fotografia, el logo| e Oficio de solicitud del Censo Poblacional.
para las candidaturas y el nombre de los candidatos en los| e Certificaciones del Censo Poblacional.
instrumentos electorales (DEDCO02).  Oficio de solicitud del Censo Poblacional al DANE.
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candidatos.

candidatos.

e Manual del usuario perfil Registrador: preinscripcion de| e Censo Poblacional vigente.

e Manual del usuario perfil Partidos Politicos: preinscripcion de

5. BASE LEGAL:

Norma

Directriz legal

Constitucion Politica de Colombia de
1991

El articulo 108 le otorga facultades a los Partidos y Movimientos Politicos con Personeria Juridica
reconocida para postular candidatos a las corporaciones de eleccién popular, asi como a los
movimientos sociales y grupos significativos de ciudadanos.

El articulo 120 le otorga a la Organizacion Electoral (Consejo Nacional Electoral y Registraduria
Nacional del Estado Civil) la facultad de organizar, dirigir y vigilar los procesos electorales. El articulo
171 establece el numero de curules a asignar en la circunscripcion nacional y especial indigena e
impone unos requisitos para los candidatos de esta ultima circunscripcion.

El articulo 176 estipula las reglas para calcular el nimero de curules a proveer en las
circunscripciones territoriales y el nimero de curules especiales (indigena, afrodescendiente e
internacional).

Los articulos 172 y 177 establecen las calidades para ser elegido congresista.

El articulo 191 establece las calidades para ser presidente de la Republica.
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El articulo 262 establece las reglas para que los partidos, movimientos politicos y grupos
significativos de ciudadanos seleccionen e inscriban sus candidatos vy listas.

Acto legislativo 03 de 2017 Por medio
del cual se regula parcialmente el
componente de reincorporacion politica
del Acuerdo Final para la terminacion del
conflicto y la construccién de una paz
estable y duradera.

Los articulos transitorios 1 y 2 le otorgan personeria juridica al Partido o Movimiento Politico de las
FARC-EP y establecen unos requisitos de inscripcion de sus candidatos.

Decreto Ley 2241 de 1986
Por el cual se adopta el Cédigo Electoral.

El Titulo V desde el articulo 88 hasta el 98, establece todos los aspectos relacionados con el proceso
de inscripcidn, modificacion y aceptacion de candidaturas.

Ley 130 de 1994

Por la cual se dicta el estatuto basico de
los partidos y movimientos politicos, se
dictan normas sobre su financiacién y la
de las campanas electorales y se dictan
otras disposiciones.

El articulo 9 establece los mecanismos para que los Grupos Significativos de Ciudadanos y
Movimientos Sociales puedan postular candidatos.

Ley 131 de 1994

Por la cual se reglamenta el voto
programatico y se dictan otras
disposiciones.

En desarrollo del articulo 259 de la Constitucién Politica, se entiende por voto programatico el
mecanismo de participacion mediante el cual los ciudadanos que votan para elegir gobernadores y
alcaldes imponen como mandato al elegido el cumplimiento del programa de gobierno que haya
presentado como parte integral en la inscripcion de su candidatura.

Ley 136 de 1994

Por la cual se dictan normas tendientes a
modernizar la organizacién y el
funcionamiento de los municipios.

El articulo 96 Ley 136 de 1994 establece las calidades de los ciudadanos que se postulen a cargos
y corporaciones departamentales y locales.
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Ley 649 de 2001
Por la cual se reglamenta el articulo 176
de la Constitucion Politica de Colombia.

Reglamenta las circunscripciones especiales de la Camara de Representantes y el proceso de
inscripcion de los candidatos.

Ley 996 de 2005

Por medio de la cual se reglamenta la
eleccidon de Presidente de la Republica,
de conformidad con el articulo 152 literal
f) de la Constitucion Politica de
Colombia, y de acuerdo con lo
establecido en el Acto Legislativo 02 de
2004, y se dictan otras disposiciones.

Reglamenta todo lo atinente a la eleccion de Presidente y Vicepresidente de la Republica y, en
particular, los articulos del 7 al 9 se reglamentan lo concerniente a la inscripcién de candidaturas.

Ley 1475 de 2011

Por la cual se adoptan reglas de
organizacién y funcionamiento de los
partidos y movimientos politicos, de los
procesos electorales y se dictan otras
disposiciones.

En los articulos 28 al 32 se reglamenta la inscripcidn de candidaturas: periodos de inscripcion y
modificacion de candidatos para las elecciones de calendario normal y de elecciones nuevas y
complementarias para las corporaciones y cargos de eleccion popular, postulados por los Partidos y
Movimientos Politicos y Grupos Significativos de Ciudadanos.

Ley 1618 de 2013
Por medio de la cual se establecen las
disposiciones para garantizar el pleno
ejercicio de los derechos de las personas
con discapacidad.

En el articulo 5 se exhorta a todas las entidades publicas para garantizar el ejercicio efectivo de
todos los derechos de las personas con discapacidad a través del disefio, ejecucion, evaluacién de
planes, programas y proyectos, asi como en las solicitudes presupuestales asignadas para la
realizacién de estos. Y, en particular, en los articulos 22, 23, 24, 25 se asegura el cumplimiento de
la debida inclusién de las personas con discapacidad en la participacién de la vida politica y publica.

Ley 1622 de 2013

Por medio de la cual se expide el estatuto
de ciudadania juvenil y se dictan otras
disposiciones.

Crea el Estatuto de Ciudadania Juvenil y el Sistema Nacional de Juventud, y estipula la realizacion
de las elecciones de los Consejos Municipales y Locales de Juventud en el territorio nacional. En
concreto, el articulo 45° establece los requisitos que deben cumplir los candidatos.
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Ley 1864 de 2017

Mediante la cual se modifica la Ley 599
de 2000 y se dictan otras disposiciones
para proteger los mecanismos de
participaciéon democratica.

La Ley modifica el Codigo Penal para incluir los delitos electorales, entre los cuales se incluyen la
eleccion ilicita de candidatos y la denegacion de la inscripcion de las candidaturas.

Ley 1885 de 2018

Por la cual se modifica la Ley Estatutaria
1622 de 2013 y se dictan otras
disposiciones.

Modifica y adiciona la Ley 1622 de 2013 con respecto a las funciones del Consejo de Juventud y el
procedimiento y las autoridades encargadas de la direccion, organizacion y difusiéon de la eleccion
de los Consejos Municipales y Locales de Juventud. En particular, el articulo 4° y 7° regulan el
procedimiento de inscripcion de candidatos por los 3 sectores.

Ley 2424 de 2024

Por la cual se adoptan medidas para
garantizar la participacién paritaria de las
mujeres en las diferentes ramas y
organos del poder publico de
conformidad con los articulos 13, 40 y 43
de la constitucion politica y se dictan
otras disposiciones

Establece en el paragrafo del articulo tercero la siguiente medida: “A partir del afio 2026, en las listas
donde se elijan menos de cinco (5) curules para corporaciones de eleccion popular o las que se
sometan a consulta -exceptuando su resultado - deberan integrar al menos (1) mujer”.

Decreto 1010 de 2000

Por el cual se establece la organizacion
interna de la Registraduria Nacional del
Estado Civil y se fijan las funciones de sus
dependencias; se define la naturaleza
juridica del Fondo Social de Vivienda de
la Registraduria Nacional del Estado Civil;
y se dictan otras disposiciones.

El numeral 11 del articulo 5 otorga facultades a la Registraduria Nacional del Estado Civil en la
organizacion y direccion de los Debates Electorales, iniciando con la elaboracion y publicacion del
calendario electoral donde se establecen los periodos de inscripciones y modificaciones de los
candidatos postulados por los Partidos y Movimientos Politicos y Grupos Significativos de
Ciudadanos.

El articulo 25 determina que, ademas de las funciones sefaladas en la Constitucion y la ley,
corresponde al Registrador Nacional del Estado Civil ejercer, entre otras, la funcién de fijar politicas,
planes, programas y estrategias para el desarrollo de la organizacion.
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El articulo 36 el cual estipula que, la Direccién de Gestion Electoral, dirigira el disefio y la elaboracion
de los manuales de procedimientos, formularios y tarjetas electorales; asi como la definicion de los
procedimientos para la inscripcion de candidatos y el desarrollo de los sorteos para identificar a los
aspirantes en las tarjetas electorales.

El articulo 37 establece que, le corresponde a la Direccién de Censo Electoral, coordinar y dirigir el
proceso de revision de las firmas que presenten tanto los movimientos y organismos sociales, los
grupos significativos de ciudadanos y los promotores del voto en blanco.

Decreto 2163 de 2012 del Ministerio
del Interior

Por el cual se conforma y reglamenta la
Comision Consultiva de Alto Nivel de
Comunidades Negras, Raizales y
Palenqueras y se dictan otras
disposiciones.

El Ministerio del Interior actualiza el registro de unico de Consejos Comunitarios y de organizaciones
raizales de San Andrés, Providencia y Santa Catalina. Esto en consonancia con el articulo 3 de la
Ley 649 de 2001 que estipula que “Quienes aspiren a ser candidatos de las comunidades negras
para ser elegidos a la Camara de Representantes por esta circunscripcién especial, deberan ser
miembros de la respectiva comunidad y avalados previamente por una organizacion inscrita ante la
Direccion de Asuntos de Comunidades Negras del Ministerio del Interior”.

Resoluciéon No. 0920 de 2011 del
Consejo Nacional Electoral

Por medio de la cual se regula la
promocion del voto en blanco.

Regula los requisitos para la inscripcion de comités promotores del voto en blanco.

Resolucion 2473 de 2016 de la
Registraduria Nacional del Estado
Civil

Por la cual se crea el Grupo de
Verificacion de Firmas de la Direccién de
Censo Electoral.

Crea el Grupo de Verificacion de Firmas de la Direccion de Censo Electoral para efectos de cumplir
cabalmente con la revision de los apoyos presentados por los Movimientos Sociales, Grupos
Significativos de Ciudadanos y Comités Promotores del Voto en Blanco.
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Resolucion 4662 de 2016 de la
Registraduria Nacional del Estado
Civil

Por la cual se reglamenta el
procedimiento relativo a la presentacion
y revision de firmas para la inscripcién de
candidatos a nuevas elecciones y
complementarias (Atipicas).

Reglamenta el procedimiento relativo a la presentacion y revisién de firmas para la inscripcion de
candidatos a nuevas elecciones y complementarias.

Resolucion 10592 del 28 de septiembre
de 2021 de 2021 de la Registraduria
Nacional del Estado Civil

Por la cual se adoptan medidas
especiales para la actualizacion y
vigilancia del censo electoral, la
inscripcion de candidatos y se establece
el procedimiento para la organizacién y
direccion de la eleccién de los
representantes adicionales a la Camara
por las dieciséis (16) Circunscripciones
Transitorias Especiales de Paz en los
periodos 2022—2026 y 2026—2030

En armonia con lo dispuesto en el Acto Legislativo No. 02 de 2021, la Registraduria Nacional del
Estado Civil reglamentd el procedimiento de inscripcion de candidaturas para las curules de las
CITREP.

Resolucion 25704 de 2022 de la
Registraduria Nacional del Estado
Civil

Por la cual se crea el Grupo de Trabajo
de Inscripcién de Candidatos

Se cred el Grupo de Trabajo de Inscripcion de Candidatos con el fin de suministrar a las agrupaciones
politicas los medios, orientacion y apoyo para permitir la inscripcion de candidaturas a los diferentes
cargos y corporaciones de eleccién popular.
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La sentencia aclara que “(...) la potestad reglamentaria como tal, no es exclusiva del Presidente de
Sentencia 11001-03-28-000-2012- la Republica, pues en sentido amplio ella también comprende la otorgada a los organismos
00054-00 del Consejo de Estado autonomos e independientes, como la Registraduria Nacional del Estado Civil, para regular de forma
general su propio ambito de competencia y funcionalidad”.

Sentencia 11001-03-28-000-2014- Aclara que el Comité Promotor del voto en blanco debe estar integrado por 3 ciudadanos.
00099-00 del Consejo de Estado

Aclara que para hacer modificaciones a las candidaturas de los Grupos Significativos de Ciudadanos
y Movimientos Sociales se debe demostrar la correspondiente refrendacion ciudadana avalando el
cambio en la lista propuesta.

Sentencia 15001-23-33-000-2014-
00037-01 del Consejo de Estado

Aclara qué tipo de Consejos Comunitarios y de organizaciones raizales pueden inscribirse ante el
Ministerio del Interior y, por ende, inscribir candidaturas para las circunscripciones especiales de la
Camara de Representantes.

Sentencia 25000-23-41-000-2015-
00844-01 del Consejo de Estado

Circular Unica de Electoral En el numeral 31.9. de la Circular se reunen los requisitos para la inscripcion de candidaturas.

6. DEFINICIONES:

Agrupacion politica: El término hace referencia a los Partidos y Movimientos Politicos, Movimientos Sociales y Grupos Significativos de
Ciudadanos que inscriben listas de candidatos para aspirar a un cargo o corporacién de eleccion popular (también incluye a los comités
independientes que se inscriben para promover el voto en blanco). En el caso de las elecciones de los Consejos Municipales y Locales de
Juventud, el término alude a los Partidos y Movimientos Politicos, Listas de Jévenes Independientes y Procesos y Practicas Organizativas.

Boceto electoral: Documento borrador de la tarjeta electoral que incluye el logo, posicién y datos de las listas o agrupaciones politicas en la
tarjeta y de sus candidatos, y fotografia del candidato para los cargos uninominales de la respectiva agrupacion politica que lo inscribié y cuya
funcién es permitir la verificacion de la informacion de los inscritos antes de producir la tarjeta electoral definitiva.
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Calendario Electoral: Documento que contiene en orden cronoldgico las diferentes actividades que se desarrollan para un proceso de eleccion,
desde la convocatoria hasta la declaracion o consolidacion de resultados.

Ciudadanos: Personas, mayores de 18 anos, a las que se les debe garantizar el derecho a elegir y ser elegido, y a tomar decisiones a través
de los mecanismos de participacion ciudadana. Para las elecciones de Consejo de Juventud, la ciudadania se extiende a los jovenes de 14 afos.

Coaliciones: El término hace referencia a la unién entre 2 0 mas agrupaciones politicas con el fin de presentar candidatos de coalicion para
cargos uninominales.

Comité inscriptor o promotor: Grupo conformado por tres ciudadanos que registran un comité con el objetivo de postular candidatos o promover
el voto en blanco a través de la recoleccion de apoyos.

Elecciones ordinarias: Elecciones para ocupar los cargos de las corporaciones publicas de eleccion popular que se realizan porque sus
convocatorias estan contempladas en la Constitucion y la Ley — Presidente y Vicepresidente, Congreso (Senado y Camara de Representantes),
Autoridades Locales (Gobernadores, Alcaldes, Diputados, Concejales y Ediles), y Consejos Municipales y Locales de Juventud.

Elecciones nuevas y complementarias: Eventos electorales que se realizan por fuera del calendario electoral ordinario, con el fin de cubrir la
vacancia absoluta de un mandatario y elegir una autoridad por el tiempo que resta del periodo constitucional del cargo, cuando esta vacancia se
presenta faltando 18 meses o0 mas para la terminacion de dicho periodo.

Guia electoral: Documento que contiene la conformacion de listas, con datos y fotografias de los candidatos para el caso de las corporaciones
publicas inscritas en la modalidad de voto preferente y no preferente.

Inscripcion de candidatos: Periodo establecido en las normas electorales para que los ciudadanos se postulen a cargos y corporaciones
publicas de eleccion popular o instancias de participacion con el aval de un Partido o Movimiento Politico; a través de la recoleccion de firmas
de apoyo de los Movimientos Sociales, Grupos Significativos de Ciudadanos o Listas de Jovenes Independientes; o mediante los Procesos y
Practicas Organizativas o en representacion de una circunscripcién especial indigena o afrocolombiana.
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Modificacion de inscripciéon: Periodo establecido en las normas electorales para que las agrupaciones politicas realicen reemplazos por
renuncia, rechazo, no aceptacion de los candidatos inscritos, por revocatorias de inscripcion proferidas por el Consejo Nacional Electoral o
muerte del candidato.

Tarjeta electoral: Documento en el cual se reflejan los candidatos inscritos para una eleccion y que sirve como instrumento para que el
sufragante, en ejercicio del derecho al voto, marque la opcién de su preferencia.

7. POLITICAS DE OPERACION

1. La Registraduria Nacional del Estado Civil facilitara la inscripcién de las agrupaciones politicas mediante la disposicion de equipos,
software o herramientas tecnoldgicas disponibles y material pedagdégico para la ciudadania y los funcionarios electorales.

2. Los lineamientos para el registro, entrega de los apoyos, verificacion de estos proporcionados por los comités inscriptores o promotores,
asi como para la inscripcion de candidatos, se estableceran mediante la expedicion oportuna de un acto administrativo (resoluciones y
memorandos).

3. Los formularios de registro de comités inscriptores y promotores, con sus respectivas actas, seran aprobados por la Direccion de Gestion
Electoral con el visto bueno de la Registraduria Delegada en lo Electoral. De los formularios se guardara una copia en la Direccion de
Gestion Electoral.

4. Los formularios de recoleccion de apoyos con sus respectivas actas seran disefiados por la Direccion de Gestion Electoral y aprobados
por la Direccién de Censo Electoral - Coordinacion de Verificacion de Firmas. De los formularios se guardara una copia en la Coordinacion
de verificacion de firmas.

5. Lainscripcion de agrupaciones politicas esta sujeta a la verificacion de los requisitos formales, los cuales se encuentran relacionados en
el Manual de inscripcion de candidatos (DENMO05).
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6. La Registraduria Nacional del Estado Civil propendera por facilitar el proceso de inscripcion de candidaturas a las personas con
discapacidad.

7. La Registraduria Nacional del Estado Civil propendera por la realizacion de reuniones de socializacion sobre lo concerniente a la
inscripcién de candidaturas con las entidades del Estado intervinientes, las agrupaciones politicas y la sociedad civil.

8. La Registraduria Nacional del Estado Civil actualizara los manuales de inscripcién de candidaturas por cada eleccién ordinaria.

9. La Registraduria Nacional del Estado Civil condicionara la aceptacion de la inscripcion de Grupos Significativos de Ciudadanos,
Movimientos Sociales, Promotores del voto en blanco y Listas de Joévenes Independientes, hasta tanto no se emita la certificacion del
cumplimiento de requisitos constitucionales y legales de los apoyos aportados.

10. Los funcionarios electorales, encargados de la recepcion de la documentacion requerida para la inscripcion, deberan dar tramite de forma
inmediata a la aceptacién, no aceptacion o rechazo de la inscripcion.

11. La Direccién de Gestion Electoral publicara en la pagina web de la entidad el formulario para el registro de Grupos Significativos de
Ciudadanos, Movimientos Sociales, Comités Promotores del voto en blanco y listas de jovenes independientes para las elecciones de
Congreso de la Republica, Presidente de la Republica, Autoridades Territoriales y Consejos Municipales y Locales de Juventud, cuando
se determine el inicio del periodo de dicha actividad.

12. La verificacion de las firmas para los grupos significativos de ciudadanos, movimientos sociales, comités promotores del voto en blanco
y comité inscriptor de listas de jovenes independientes, se hara siguiendo el procedimiento de verificar los apoyos que esta en el proceso
de Mecanismos de Participacién Instructivo - MPINO1.

13. La Entidad disefara y pondra a disposicion de las agrupaciones politicas una encuesta web de atencion y satisfaccion del proceso de

inscripcion de candidatos.
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15.

16.

17.

18.

. Por razones de seguridad, los formularios electorales con identificacién alfanumérica, E-1 y siguientes, seran de uso restringido para el
control y posterior liberacion, bajo la responsabilidad de la Registraduria Delegada en lo Electoral.

Para las elecciones de Consejos Municipales y Locales de Juventud, a los formularios electorales con identificacion alfanumérica E-6 a
E-8 se les agregaran la letra JU para facilitar su identificacion.

Para la entrega de informacion electoral, debera consultarse el manual interno sobre politicas para la proteccidén de datos personales del
Macroproceso Electoral - DEMNOG.

La Registraduria Nacional del Estado Civil propendera por facilitar el proceso de inscripcion de candidaturas a las agrupaciones politicas
a través de un agendamiento de inscripcidon en cada una de sus sedes, cuando se trate de forma presencial y no se utilicen las
herramientas tecnolégicas.

En el caso en el que la inscripcién de los candidatos se realice de manera manual, se deberan prediligenciar los formularios oficiales de
inscripcion y remitir a la Registraduria del Estado Civil correspondiente con la informacion general del respectivo proceso electoral, codigo
de la Divipole, municipio, departamento, circunscripcion y corporacion publica o cargo de eleccion popular.

8. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
§2Li::aiiai;:alla\s,i;2tnitdeades territoriales el censo Grupo Intemo de Oficio de solic_:itud del
. Registradurias del | Trabajo de censo poblacional
1 lici i itori 30 dias Estado Civil Inscripcion de
So |C|ta_r a Ias. entidades terrltorlqles el censo P Certificaciones del censo
poblacional vigente para determinar, en las Candidatos poblacional
elecciones de Consejos Municipales y Locales '
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ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE ZL(J)T\ITI'(I)R([))E %Egcl:ﬁ:;nRE%¥g)
de Juventud, la cantidad de apoyos requeridos
para la inscripcion de candidatos mediante
Listas de Jévenes Independientes y remitirlas a
la Direccién de Gestién Electoral.
Solicitar al DANE el censo poblacional por
municipio Oficio de solicitud del
Grupo Interno de Registrador censo poblacional al
Solicitar al DANE, en las elecciones de 30 dias Trabajo de Delegado en lo DANE
Consejos Municipales y Locales de Juventud y Inscripcion de | £\ 040 '
Autoridades Territoriales, el censo poblacional Candidatos Censo poblacional vigente
vigente para determinar la cantidad de curules a
proveer por municipio o localidad.
Registrador
Delegado en lo
Elaborar resolucion Eﬁectoral
Elaborar y publicar el acto administrativo que Director de Gestion
estgblezca los Iinegn,wielntos para adelantar el Grupo Interno de Electoral
registro de los comités inscriptores y Trabajo de Resolucion
promotores, asi como la verificacion de los 15 dias Inscripcion de Director de Censo
apoyos presentados por los mismos. Candidatos Electoral
Nota: el acto administrativo se publicara en la Coordinador
pagina web de la Registraduria Nacional del Verificacion de
Estado Civil. Firmas
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# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO

Coordinador del
Grupo Juridico

Elaborar memorando

Elaborar memorando con el propodsito de dar a

conocer a los funcionarios electorales los Grupo Interno de
4 Iinee!njie_ntos y requisitos para el registro de los 3 dias Trapajg de Director de Gestion Memorando
comités inscriptores de candidaturas por grupos Inscripcion de Electoral
significativos de ciudadanos, movimientos Candidatos
sociales, promotores del voto en blanco y listas
de jovenes independientes.
Si la inscripcién corresponde a partidos y
movimientos politicos con personeria
juridica o procesos y practicas
organizativas pasa a la actividad nro. 8.
Registrar los grupos significativos de Registrador
ciudadanos, movimientos sociales, Nacional del Solicitud de inscripcion
promotores del voto en blanco o listas de Estado Civil, segun grupo
5 jovenes independientes 8 meses delegados Aplicativo de , o
departamentales, . , Acta de registro del comité
. . G . . registros o registros | . .
Realizar el registro de los comités inscriptores y registradores inscriptor
enviar mediante correo electrénico el respectivo distritales,
formulario de recoleccion de apoyos. municipales,
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PUNTO DE REGISTRO Y/O
# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
especiales y Formulario de recoleccion

Nota: Para las elecciones de Presidente y auxiliares de apoyos segun el comité

Vicepresidente el registro de los comités inscriptor

inscriptores no se realizara a través de la

plataforma.

Recibir los formularios de recoleccion de Grupo Interno de

apoyos Trabajo de Acta de Recibo de

Recibir de los Grupos Significativos de Iné,aczggg?oge Grupo Interno de IF?Zrcrgluelicr:Ii%?] C('f; apoyos
6 | Ciudadanos, Movimientos Sociales, Promotores 9 meses Delegados Trabajo de

del Voto en Blanco o Listas de Jévenes Departamentales Inscrippién de Formularios de

Independientes, los formularios con los apoyos Registradores del Candidatos Recoleccion de Apoyos

presentados para respaldar las candidaturas y Estado Civil

enviar a la Direccion de Censo Electoral para su

respectiva verificacion.

Y Acta de Recibo de
Verificar y certificar los apoyos Coordinacion de Formularios de
Verificacion de R It
o -~ Firm . ecoleccion de apoyos

Recibir y verificar los apoyos presentados para as Coordinador Grupo

7 | respaldar los candidatos presentados por los 45 dias Verificacién de | Certificacién de

grupos significativos de ciudadanos,
movimientos sociales, promotores del voto en
blanco o listas de jovenes independientes.

Director de Censo
Electoral

Firmas

cumplimiento o no del
minimo de apoyos
requeridos para la
formalizacion de la
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PUNTO DE REGISTRO Y/O

# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO
Certificar el cumplimiento o no de los requisitos inscripcién de
legales y constitucionales de los apoyos candidaturas.

presentados para respaldar las candidaturas de
los grupos significativos de ciudadanos,
movimientos sociales, listas de jévenes
independientes o promotores del voto en
blanco.

Realizar mesas técnicas para el software
de inscripcion de candidatos Actas de reuniones y

Grupo Interno de .
compromisos

. - . . . Trabajo de Director de Gestion
8 |Realizar mesas técnicas con los funcionarios de 30 dias CoL
) . - Inscripcion de Electoral . .
la entidad y/o externos con el animo de definir . Actas de asistencia a
. - Candidatos .
las caracteristicas del software que cumplira con reuniones
la funcién de inscribir candidatos.
Elaborar las especificaciones técnicas del
software de inscripcion de candidatos Grupo Int.erno de Registrador
; Trabajo de o
9 o o 30 dias CL Delegado enlo | Componente técnico
Elaborar el componente técnico que especifica Inscripcion de
) : S . Electoral
las necesidades del software de inscripcién de Candidatos
candidatos.
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Enviar el componente técnico a la gerencia
administrativa y financiera Registrador
10 Enviar a la Gerencia Administrativa y Financiera 1dia Dellezlgado en lo Oficio remisorio
. : . ectoral
el componente técnico para su estudio y posterior
elaboracion del contrato.
Acta de asistencia a
Dar a conocer los ajustes y mejoras al reuniones
software de inscripcidon de candidatos
Listas de asistencias
Socializar, a través de simulacros, Grupo Interno de
11 capacitaciones, circulares y/o manuales e 30 dias Trabajo de Capacitaciones
instructivos, a los delegados departamentales, Inscripcion de
registradores del estado civil y partes Candidatos Infografias
interesadas los ajustes y mejoras introducidas al
software de inscripcion de candidatos. Manual
Instructivo
Actualizar los formularios E-6, E-7 y E-8 Grupo Interno de
12 | Evaluar y si es necesario, actualizar los 5 dias Trabajo de Director de Gestion | Formularios E-6, E-7 y E-8
formularios E-6, E-7 y E-é Inscripcion de Electoral definitivos
’ : Candidatos
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Inscripcion de candidaturas

A: Inscripciones realizadas de manera
manual

Cuando las inscripciones de candidatos o
listas se realicen de manera manual, la
Direccion de Gestion Electoral dispondra
previamente de los formularios oficiales de
inscripcion debidamente parametrizados con
la informacion general del respectivo proceso
electoral, tales como codigo DIVIPOLE,
municipio, departamento, circunscripcion,
corporacién publica o cargo de eleccion
popular, segun corresponda.

Lo anterior tiene como finalidad garantizar la
estandarizacion de la informacion, reducir
errores de diligenciamiento, optimizar los
tiempos de atencion y asegurar la correcta
identificacion de la circunscripcion electoral en
la cual se efectua la inscripcion. Esta medida
sera aplicable especialmente en aquellos
procesos electorales que, por sus
caracteristicas operativas o normativas,
requieran la utilizacién de formularios fisicos,

Grupo Interno de
Trabajo de
Inscripcion de
Candidatos

Director de Gestion

Electoral

Formularios E-6, E-7 y E-8
definitivos

Formato aprobado: 09/08/2019 - version n. © 1

Pégina 24 de 41




PROCESO DEBATES ELECTORALES cODIGO DEPDO7

REGIST&DURiA PROCEDIMIENTO INSCRIPCION DE CANDIDATURAS VERSION 11
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

PUNTO DE REGISTRO Y/O

# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO

como las elecciones atipicas, las elecciones
de Consejos Municipales y Locales de
Juventud y demas procesos que determine la
Registraduria Nacional del Estado Civil.
Durante el procedimiento de inscripcion
manual, el funcionario competente verificara
la integridad de la documentacion presentada,
el correcto diligenciamiento de los formularios
y la correspondencia de la informacion
registrada con los documentos aportados por
el candidato, la organizacién politica o el
grupo de ciudadanos que promueve la
inscripcion.

La Direccion de Gestion Electoral contara con
el apoyo de la Direccion Nacional de
Identificacion o de los mecanismos
institucionales que se dispongan para tal fin,
con el proposito de validar la informacion
basica de identificacion de los candidatos,
incluyendo nombres, apellidos, numero de
documento de identidad, fecha de expedicién
y demas datos requeridos. Esta validacion
permitira garantizar la calidad de la
informacion electoral, prevenir inconsistencias

Pégina 25 de 41

Formato aprobado: 09/08/2019 - version n. © 1



PROCESO DEBATES ELECTORALES cODIGO DEPDO7

REGIST&DURiA PROCEDIMIENTO INSCRIPCION DE CANDIDATURAS VERSION 11
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

PUNTO DE REGISTRO Y/O

# ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL DOCUMENTO

en los registros y fortalecer la seguridad
juridica del proceso de inscripcion.

B: Inscripciones realizadas mediante
plataforma tecnolégica

Cuando las inscripciones de candidatos o
listas se efectuen a través de una plataforma
tecnoldgica dispuesta por la Registraduria
Nacional del Estado Civil, esta debera
garantizar el cumplimiento de los principios de
seguridad, integridad, autenticidad,
disponibilidad y trazabilidad de la informacion
registrada durante todo el proceso de
inscripcion.

La plataforma debera contar con mecanismos
de interoperabilidad, consulta o validacion
automatica que permitan verificar la
informacion basica de identificacion de los
candidatos en las bases de datos
institucionales, reduciendo el riesgo de
errores derivados de la digitacion manual y
fortaleciendo la confiabilidad de los datos
registrados.
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De igual forma, el sistema incorporara
funcionalidades de precarga y
diligenciamiento automatico de informacion
previamente parametrizada, tales como
codigo DIVIPOLE, departamento, municipio,
circunscripcion, corporacion publica, cargo de
eleccidn popular, organizacion politica y
demas datos asociados al proceso electoral
correspondiente. Lo anterior permitira
uniformar los registros, agilizar el tramite de
inscripcion y minimizar inconsistencias en la
informacion.

14

Recibir y aceptar inscripcion

Aceptar la inscripcion suscribiendo el formulario
E-6 de inscripcién en la casilla correspondiente,
una vez revisados los formularios de inscripcion,
la documentacion aportada y verificado el
cumplimiento de los requisitos formales exigidos
para la misma.

30 dias

Registrador
Nacional del
Estado Civil,
delegados
departamentales,
registradores
distritales,
municipales,
especiales y
auxiliares

Radicacion y firma

de aceptacion en el

Formulario de
Inscripcion

Formularios E-6 y anexos.

Acto administrativo de
rechazo de la inscripcién.
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Nota 1: para los Grupos Significativos de
Ciudadanos, Movimientos Sociales, Promotores
del voto en blanco y Listas de Jovenes
Independientes, la inscripcion queda
condicionada a la certificacion del cumplimiento
de requisitos constitucionales y legales de los
apoyos aportados.

Nota 2: si la inscripcion de las candidaturas se
rechaza, finaliza el tramite.

15

Recibir solicitudes de modificacion

Recibir solicitudes de modificacién, si aplica, en
el periodo de inscripcion de candidatos,
establecido en el calendario electoral teniendo
en cuenta las situaciones previstas en la ley.

Nota 1: las modificaciones se realizaran a
través del formulario E-7, cuyo resultado genera
la lista definitiva de candidatos, formulario E-8.

Nota 2: para los Grupos Significativos de
Ciudadanos, Movimientos Sociales, Promotores
del Voto en Blanco y Listas de Jovenes

De 1 a 5 dias

Registrador
Nacional del
Estado Civil,
delegados
departamentales,
registradores
distritales,
municipales,
especiales y
auxiliares

Formulario E6 y E7

Base de datos de

candidatos inscritos

Formularios E-7 y anexos.

Formularios E-8 (aplica
para nota 1)
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Independientes, esta modificacion requiere la

presentacion de nuevos apoyos que respalden

al candidato o la lista reemplazante.

Divulgar lista de candidatos inscritos

(formulario E-8)

Divulgar lista de candidatos inscritos dentro de

los dos (2) dias calendario siguientes al Registrador

vencimiento del término, para la modificacion de Nacional del

la inscripcion de listas y candidatos y enviar copia Estado Civil,

a los entes de control. delegados Listados definitivos de

departamentales, Grupo Interno de | candidatos inscritos

16 Nota: la Registraduria Nacional del Estado Civil registradores Trabajo de publicados.

y el Consejo Nacional Electoral publicaran enun | De 1 a 2 dias distritales, Inscripcion de

lugar visible de sus dependencias y en su municipales, Candidatos Oficios Remisorios a los

pagina web, la relacién de candidatos a cargos especiales y entes de control.

y corporaciones publicas de eleccion popular auxiliares

cuyas inscripciones fueron aceptadas.

Dentro del mismo término las remitira a los
organismos competentes para certificar sobre
las causales de inhabilidad a fin de que
informen al Consejo Nacional Electoral, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a su
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recibo, acerca de la existencia de candidatos
inhabilitados.
Actualizar la lista de candidatos inscritos Lista definitiva de
para el sorteo candidatos actualizada
Actualizar las bases de datos y generar las Grupo Intlerno de . .. | Oficio remisorio a la
. o " . . Trabajo de Director de Gestion . "
17 | listas definitivas para remitirlas a la Gerencia de 1 dia C Gerencia de Informatica
ras ) Inscripcion de Electoral
Informatica y para realizar los sorteos de la .
o . Candidatos .
posicién en las tarjetas electorales, una vez se Resoluciones de
reciban las modificaciones y los reportes de los Revocatoria del CNE
entes de control.
Registrador
Realizar sorteo de posicion en la tarjeta Nacional del
electoral Estado Civil,
delegados
Realizar el sorteo de la posicidn que ocuparan departamentales Mecanismo de Acta de sorteo de
18 1 dia ’ posiciones en la tarjeta

en la tarjeta electoral las listas y/o candidatos,
voto en blanco, segun sea el caso, con los
representantes de las agrupaciones politicas y
los organismos de control.

registradores
distritales,

municipales,

especiales y
auxiliares

sorteo

electoral
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Elaborar los bocetos de la tarjeta electoral Servidores

y de la guia electoral designados por la Visto bueno del ,
19 , . . . .. | Bocetos de la tarjeta

. 8 dias Registraduria Director de Gestion

Elaborar los bocetos correspondientes, una vez Delegada en lo Electoral electoral

efectuado el sorteo de posicién de la tarjeta Electoral

electoral.

Publicar las tarjetas electorales en la

pagina web

Solicitar a la oficina de Prensa de | Grupo Intemo de | b icacion en la

olicitar a la olicina de Frensa de ia . . Trabajo de Tarjetas electorales

20 | Registraduria Nacional del Estado Civil, publicar 5 dias Inscripcion de web publicadas

en la pagina web la tarjeta electoral para su Candidatos

socializacion.

Registrador

Imprimir las tarjetas electorales y guias Delegado en lo Tarjetas electorales

electorales aprobadas Grupo Interno de Electoral impresas
21 30 dias Trabajo de

Solicitar a un tercero la impresion de las tarjetas |n§ggg%g?oge Dlrec’g;gﬁ)gﬁs’ﬂon Guias electorales impresas

electorales una vez hayan sido aprobadas.
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9. FLUJOGRAMA
INICIO
1. Solicitar a las 2. SG|ICI1_'?:}TI aIIDM\IlE el 3. Elaborar 4. Elaborar
; A . censo poblacional por o
entidades terrltctrlales el p 1acic p Resolucion. memorando.
censo poblacional municipio.

7. Verificar
y certificar
los apoyos.

6. Recibir los
formularios de
recoleccion de

apoyos.

8.Realizar
mesas técnicas

5. Registrar los grupos
significativos de
ciudadanos, movimientos
sociales, promotores del
voto en blanco o listas de
jovenes independientes.

Ir actividad No

9. Elaborar las

para el software
de inscripcion
de candidatos.
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11. Dar a conocer los I .. .
ajustes y mejoras al 12. Actualizar 13. Incripcién de candidaturas ‘
software de inscripcién los formularios |~ - A, Incripciones realizadas de manera manual 1
de candidatos E-6, E-7y E-8. B. Incripciones realizadas mediante plataforma tecnolégica ‘
18. Realizar sorteo de 17. Actualizar la lista de 16. Divulgar lista de 15. Recibir 14. Recibir
posicién en la tarjeta candidatos inscritos candidatos inscritos || solicitudesde |=——| Yy aceptar
electoral. para el sorteo. (formulario E8). modificacion. inscripcion.
19. Elaborar los bocetos 20. Publicar las 21. Imprimir las tarjetas
de la tarjeta electoraly | —— tarjetas electorales electorales y guias FIN
de la guia electoral. en la pagina web. electorales aprobadas.
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10.  ANALISIS DE GESTION
Solicitar a las entidades territoriales el Censo Poblacional vigente 30 dias
Solicitar al DANE el Censo Poblacional por municipio 30 dias
Elaborar resolucion 15 dias
Elaborar memorando 3 dias
Registrar los grupos significativos de ciudadanos, movimientos sociales y promotores del voto en blanco 8 meses
Recibir los formularios de recoleccién de apoyos 9 meses
Verificar y certificar los apoyos 45 dias
Realizar mesas técnicas para el software de inscripcién de candidatos 30 dias
Elaborar las especificaciones técnicas del software de inscripcion de candidatos 30 dias
Enviar el componente técnico a la gerencia administrativa y financiera 1 dia
Dar a conocer los ajustes y mejoras al software de inscripciéon de candidatos 1 mes
Actualizar los formularios E-6, E-7 y E-8 5 dias
Recibir y aceptar inscripcion 1 mes
Recibir solicitudes de modificacién 1 abdias
Divulgar Lista de Candidatos Inscritos 1a2dias
Actualizar la lista de candidatos inscritos para el sorteo 1dia
Realizar sorteo de posicion en la tarjeta electoral 1 dia
Elaborar los bocetos de la tarjeta electoral y de la guia electoral 8 dia
Publicar las tarjetas electorales en la pagina web 5 dias
Imprimir las tarjetas electorales y guias electorales aprobadas 30 dias
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11. ANEXOS
NA
12. CONTROL DE CAMBIOS
RESPONSABLE DE LA| FECHA DEL
ASPECTOS QUE CAMBIARON EL DOCUMENTO SOLICITUD DEL CAMBIO VERSION
CAMBIO DD/MM/AAAA
Registrador
e Adopcion del procedimiento. Delegado en lo 19/08/2016 0
Electoral
¢ Modificacion en el objetivo.
¢ Modificacion en el alcance.
e Actualizacién en la base documental.
e Actualizacion en la base legal.
¢ Actualizacion de las definiciones. Registrador Delegado 20/12/2018 1
e Modificacion de la descripcion del procedimiento —Se eliminaron dos en lo Electoral
actividades de este procedimiento las cuales seran parte del procedimiento
de tarjetas electorales.
¢ Modificacion el flujograma.
o Modificacion del andlisis de gestion.
¢ Modificacion en el objetivo.
¢ Modificacion en el alcance. Registrador
e Actualizacion en la base documental. Delegado en lo 26/06/2019 2
o Actualizacion en la base legal. Electoral
e Actualizacién de las definiciones.
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o Modificacion de la descripcion del procedimiento —Se eliminaron dos
actividades de este procedimiento.
¢ Modificacion el flujograma.
e Modificacion del andlisis de gestion.
e Actualizacion de la base documental a mantener y conservar.
¢ Inclusién de la Guia de candidatos como documento y como actividad. Registrador
o Actualizacién de los registros y/o documentos de las actividades. Delegado en lo 20/08/2019 3
¢ |Inclusion de actividades relacionadas con el software de inscripcion de Electoral
candidatos.
¢ Actualizacién formatos: (DEFT01, DEFT02 y DEFTO03).
¢ Inclusion formato: Acta de registro comité independiente promotor del voto
en blanco - Elecciones nuevas o complementarias (DEFT52). Registrador
e Inclusiéon formato: Solicitud de registro promotores del voto en blanco - Delegado en lo 18/02/2020 4
Elecciones nuevas o complementarias periodo institucional (DEFT53). Electoral
¢ Inclusiéon formato: Formulario de recolecciéon de apoyos por promotores del
voto en blanco - Elecciones nuevas o complementarias (DEFT54).
¢ Inclusion de actividades, normatividad de los Consejos Municipales y Locales Registrador
de Juventud y se eliminaron los aspectos relacionados con las elecciones en Delegado en lo 15/07/2020 5
el exterior. Electoral
¢ Inclusién formato: Solicitud de registro de comité de listas de jévenes
independientes (DEFT56).
o Inclusién formato: Acta de registro de comité de listas de jévenes
independientes (DEFTS7). Registrador
¢ Inclusiéon formato: Formulario de recoleccion de apoyos de listas de jévenes Delegado en lo 27/07/2021 6
independientes (DEFT58). Electoral
¢ Inclusién formato: Formulario de recoleccion de apoyos para inscripcion de
candidaturas de grupos significativos de ciudadanos o movimientos sociales
- elecciones presidencia de la republica (DEFT59).
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¢ Inclusién formato: Acta de registro del comité inscriptor grupos significativos
— Presidente (DEFT60).
¢ Inclusién formato: Acta de registro del comité promotor voto en blanco —
Presidente (DEFT61).
¢ Inclusién formato: Acta de registro del comité promotor del voto en blanco
Senado (DEFT62).
¢ Inclusién formato: Acta de registro del comité promotor del voto en blanco
Camara (DEFT63).
¢ Inclusién del Instructivo usuario publico para el registro del comité inscriptor
(GSF, MS y promotores del voto en blanco) (DEINQ09).
¢ Inclusién del Manual de inscripcion de candidaturas — Consejos de Juventud
(DEMNOQY7).
e Se agreg6 a la actividad 4 el sector de las Listas de Jovenes independientes.
e Se elimino la actividad 21.
e Se incluyé la Circular Unica de Electoral
e Se incluyeron las resoluciones del Grupo Interno de Trabajo de Inscripcidon
de Candidaturas y la de reglamentacion de CITREP. Registrador
Se actualizaron los nombres de los formatos del DEFT23 al DEFT31. Delegado en lo 01/11/2022 7
e Seincluy6é como responsable o punto de Control, segun la actividad, al Grupo Electoral
Interno de Trabajo de Inscripcidon de Candidatos.
En la base documental, se incluyeron los siguientes nuevos formatos:
e Solicitud de registro de grupos significativos de ciudadanos: elecciones Registrador Delegado 15/04/2024 8

Congreso de la Republica - Camara de Representantes - Circunscripciones
Transitorias Especiales de Paz (DEFT67)

o Formulario de recoleccion de apoyos para inscripcion de candidaturas por
Grupos Significativos de Ciudadanos: elecciones Congreso de la Republica -

en lo Electoral
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Camara de Representantes - Circunscripciones Transitorias Especiales de
Paz (DEFT68)

e Acta de recibo de formularios de recoleccion de apoyos ciudadanos que
respaldan la inscripcién de candidaturas por grupos significativos de
ciudadanos - Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT69)

o Solicitud de registro de promotores del voto en blanco: elecciones Congreso
de la Republica - Camara de Representantes - Circunscripciones Transitorias
Especiales de Paz (DEFT70)

o Acta de recibo de formularios de recoleccién de apoyos ciudadanos de
comités promotores del voto en blanco — Circunscripciones Transitorias
Especiales de Paz (DEFT71)

o Formulario de recoleccion de apoyos para comités promotores del voto en
blanco: elecciones Congreso de la Republica - CaAmara de Representantes -
Circunscripciones Transitorias Especiales de Paz (DEFT72)

e Solicitud de registro de comités inscriptores de candidaturas por grupos
significativos de ciudadanos o movimientos sociales: elecciones nuevas o
complementarias — corporaciones (DEFT73)

¢ Acta de registro del comité inscriptor de candidaturas por grupos significativos
de ciudadanos o movimientos sociales: elecciones nuevas o complementarias
- corporaciones (DEFT74)

o Formulario de recoleccion de apoyos para inscripcion de candidaturas por
grupos significativos de ciudadanos o movimientos sociales: elecciones
nuevas o complementarias — corporaciones (DEFT75)

Registrador Delegado

En la base documental, se actualizaron e incluyeron los siguientes formatos:
en lo Electoral
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DEFTQ9: Se corrigieron algunos yerros en las abreviaciones y se modificé la
nota nim. 2 para incluir la reforma al articulo 28 de la Ley 1475 de 2011 en
materia de cuota de género.

DEFT10: Se corrigieron algunos yerros en las abreviaciones y se modifico la
nota num. 2 para incluir la reforma al articulo 28 de la Ley 1475 de 2011 en
materia de cuota de género.

DEFT32: se elimind la advertencia de la pandemia y la recoleccion de apoyos
y se corrigieron algunos yerros en las abreviaciones.

DEFT33: se elimind la advertencia de la pandemia y la recoleccién de
apoyos y se corrigieron algunos yerros en las abreviaciones.

DEFT62: se elimind la advertencia de la pandemia y la recoleccion de apoyos
y se corrigié en la firma el nombre del comité inscriptor por el de promotor.
DEFT63: se elimind la advertencia de la pandemia y la recoleccion de apoyos
y se corrigié en la firma el nombre del comité inscriptor por el de promotor.
DEFT67: se modifico el titulo para incluir a las organizaciones sociales y se
corrigieron algunos yerros en las abreviaciones y en las notas.

DEFT68: se modifico el titulo para incluir a las organizaciones sociales y se
corrigieron algunos yerros en las abreviaciones y en las notas.

DEFT69: se modifico el titulo para incluir a las organizaciones sociales y se
corrigieron algunos yerros en las abreviaciones y en las notas.

DEFT70: se corrigieron algunos yerros en las abreviaciones y en las notas y
se suprimio la nota num. 5 por tratarse de una aclaracion para los grupos
significativos y no para los comités promotores del voto en blanco.

DEFT71: se corrigieron algunos yerros en las abreviaciones y en las notas y
se suprimié la nota num. 5 por tratarse de una aclaracion para los grupos
significativos y no para los comités promotores del voto en blanco.

DEFT72: se corrigi6 el titulo para incluir el articulo “los”; se ajustaron los
titulos para que hiciese referencia exclusivamente a los comités promotores;

Formato aprobado: 09/08/2019 - version n. © 1

Pégina 39 de 41



REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

PROCESO

DEBATES ELECTORALES

cODIGO

DEPDO7

¥ ¢« ® ALl 9 »
|ORGANIZACION ELECTORAL
e S

PROCEDIMIENTO

INSCRIPCION DE CANDIDATURAS

VERSION

11

se incluyo la nota num. 7; y se corrigieron algunos yerros en las abreviaciones
y en las notas.

DEFT86: nuevo formato.
DEFT87: nuevo formato.

Se incluy6 el documento DEDCO2.
Se incluyeron las Leyes 1864 y 2424 en la basa legal.
Se corrigié en la actividad num. 8 la palabra preinscribir por inscribir.

Registrador delegado
en lo electoral

09/05/2025

10

1.Actualizacion de la base documental (Se incluyeDEDCO02)

.2. Actualizacién de la base legal (Se incluye Ley 1864 de 2017 y Ley 2424
de2024)

7. Politicas de operacion#18

8. Descripcién del procedimiento:

Actividades: se agrega después de la actividad 12:

Incripcion de candidatos

9. Se ajusta el flujograma de acuerdo con actividades agregadas

Registrador delegado
en lo electoral

06/07/2026

11
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