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1. Generalidades del proceso

1.1 Definicion, funciones y actuaciones

Los jurados de votacion son ciudadanos menores de 60 afios, seleccionados
mediante sorteo, que cumpliran con tres funciones principales:

Atender el proceso de
las elecciones.

Efectuar los escrutinios
de mesa.

Registrar los resultados
de la mesa en los
formularios electorales.

Los jurados de votacion desempefian una funcidon publica de caracter
transitoria y deberan tomar decisiones de forma autbnoma y colegiada. Cada
mesa de votacion estara conformada por 6 jurados, los cuales deberan
permanecer durante toda la jornada electoral por instrucciones de la
Procuraduria General de la Nacion y Registraduria Nacional del Estado Civil.

Quien cumpla con la funcién de jurado El cargo de jurado de votacién es
de votacion durante toda la jornada de forzosa aceptacion, quienes sin
tiene derecho a un dia de descanso justa causa no asistan o abandonen
compensatorio remunerado, que el cargo durante la jornada seran
podra disfrutar en los 45 dias habiles sancionados de la siguiente manera:
siguientes a la fecha de la eleccion.

+ Para los servidores publicos,

destitucion del cargo.

» Para los particulares, multa de
hasta 10 salarios minimos
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legales  mensuales  vigentes
(smimv).

* Los jurados que no firmen las
actas respectivas, se les
impondra una multa equivalente a
10 smimv.

Articulo 105 del Decreto Ley 2241 de 1986 (Cdodigo Electoral) y articulo 5 de la
Ley Estatutaria 163 de 1994

1.2 Actores del proceso electoral

Durante la jornada electoral los jurados de votacion estaran acompafnados por
otros actores del proceso, que contribuiran al desarrollo, transparencia y éxito
del certamen electoral.

Cuerpos de socorro y auxilio: organismos que estaran atentos a prestar sus
servicios en caso de emergencia durante el desarrollo de los procesos
electorales.

Delegados de puesto: funcionarios de la Registraduria encargados de la
organizacion, logistica, apoyo y coordinacion general del evento electoral.

Fuerza Puablica: integrada por la Policia Nacional y las Fuerzas Militares
(Ejército, Armada y Fuerza Aérea), cumplen con la funcién de garantizar la
seguridad en el puesto de votacion, evitar que se vulnere el derecho de los
ciudadanos al sufragio, y ayudar a coordinar el ingreso, permanencia y retiro de
los ciudadanos u otros actores del proceso.
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Medios de comunicacion: ciudadanos que podran ingresar a los puestos de
votacion y sitios de escrutinio para registrar lo que sucede durante el desarrollo
de los comicios, siempre y cuando no interfieran con el secreto del voto ni
obstaculicen la labor de los actores del proceso.

Mesa de justicia: funcionarios del Ministerio Publico (Procuraduria General
de la Nacion, Defensoria del pueblo, Personerias distritales y municipales) y la
Fiscalia General de la Nacién. Su funcion principal es recibir las denuncias y
quejas por parte de los ciudadanos y actores del proceso electoral sobre las
irregularidades presentadas durante las votaciones.

Observadores electorales: organizaciones no partidistas de caracter
nacional o internacional, cuya labor es observar el desarrollo del proceso
electoral y solicitar informacion sobre este, rendir un informe y presentar
recomendaciones al Consejo Nacional Electoral. Podran ser reconocidos para
cada evento electoral mediante acto administrativo expedido por el Consejo
Nacional Electoral y estar debidamente acreditados para el ejercicio de sus
funciones.

No podran intervenir en ningln momento, obstaculizar la labor de los
actores del proceso ni formular reclamaciones durante los escrutinios.

Testigos electorales: ciudadanos que en representacién de las
agrupaciones politicas tienen derecho a ejercer vigilancia de los procesos de
votacion y escrutinios, asi como presentar reclamaciones. Sin embargo, no
pueden interferir, de ninguna forma, en las votaciones o escrutinios.

Veedores electorales: organizaciones no partidistas que acompafan el proceso
electoral para velar por el cumplimiento de las actividades del proceso electoral.
Sin embargo, no ejercen las funciones propias de los testigos ni observadores
electorales.
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Votantes: ciudadanos habilitados para ejercer su derecho al voto. Ingresana 0000111

los puestos de votacién a partir de las 8:00 a. m. y hasta las 4:00 p. m.yse -~ -
retirardn del lugar una vez hayan sufragado. oLl

2. Etapainstalacion de las votaciones ceniaiiiiin
7:00 a. m. a 8:00 a. m.

( 2.1 Llegada al puesto de votacion )

Los jurados deberan llegar al puesto de votacion al cual fueron designados a
las 7:00 a. m., presentar su cédula de ciudadania o cualquier otro documento
que los identifique ante la Fuerza Publicay el delegado de puesto, y ubicar
la mesa de votacion en la que prestaran el servicio.

C 2.2. Verificacion del contenido del kit electoral )

0En la mesa de votacion |
encontrardn una urna para
depositar los votos, un
cubiculo doble y el KkKit
electoral.
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A partir de las 7:30 a. m., siempre y cuando estén minimo 2 jurados de
votacion de la mesa asignada, verificaran que la informacion del kit electoral
corresponda con el puesto de votacion y el nUmero de mesa al que fueron
designados. Después, lo abrirdn y confirmaran que se encuentre el siguiente
contenido:

Sello de urna cerrada y sellada (formulario E-9).

. URNA CERRADA Y SELLADA E=&
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P TARIETA Mo,

MUESTRA NO VALIDA

|”STRUCC;°NES PARA VOTAR ? Tt
o E e e el il

BEGISTRARURIA GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL ACTA DE ESCRUTINIO
FORMULARIO E-14) UNINOMINAL
IPara comenzar, recuerde:

DILIGENCIAR Ios resultados de forma horizontal en los 3 ejemplares.

i
- ESCRIBIR los nimeros de manera clara y con un 1amano que cubra toda la casilla.

[ que no la del E14

o somre e esnmos, | o | {18 | Ellots g votanissy votes @

entre otros controles, valida la | e de 1. (e

regiira d
e T el & e v s s || O 108 tesigos
Pr Tt Y W A o | 2 o s s
EM. generande L. T Atteroc el sntes de desprender sus 3

una derta aela R ejemplares, el cusl poddn

la cual advierte y obliga & la B @ . swcsiscmss Enolrdn o | | comparar con las actas de
e _; acercuencecs || escruino de Delegados y
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Sobres para:

Material sobrante e
inservible

& ...

Ll HAL G LA WS LR HE W RH T LY
&R LA LIARS DEMOSITE EM ESTE SOBSE:

Claveros

TELpaa
r

Delegados

. Votos
(solo en los puestos de corregimiento)

DEPOSITE EN ESTE SOBRE LOS VOTUS PARA

ALCaLDE

Elementos

i Resaltador para utilizarlo
' en el diligenciamiento del !
i formulario E-10 :

Huellero para tomar la huella dactilar
del ciudadano en el formulario E-11.

- = z )

= = = = ]

= — e ‘
== &= = = )

< = = = = |
== T Je==— Tt |

. Taco de notas para que el :
Gancho doble clip para sujetar E i ciudadano se retire el exceso de E
las hojas del formulario E-11 | . tinta al tomar su huella dactilar. |
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En caso que alguno de estos documentos o elementos no se encuentrenenel | " 00010100

kit electoral, deberan advertirlo inmediatamente al delegado de puesto para| -~~~ - -

que les sea suministrado. Igualmente, deberan informar, antes de abrir el kit, si | ... 000

el sello esta vulnerado o alterado. Lol

( 2.3. Instalacion de la mesa )

Realizada la verificacién del kit electoral, los jurados deberan instalar la mesa
de votacion a partir de la 7:30 a. m.; para ello, en la primera hoja del formulario
E-11 leeran las instrucciones para su diligenciamiento y posteriormente
consignaran sus nombres y apellidos, firmas, numero de cédula y correo
electrénico.

v

ot | u
o | e - -
INSTRUCCIONES PARA LOS JURADOS DE VOTACION:
1. Ubique el nimero de cédula en el formulario E-11 con la pagina y el 4. Alfinalizar la jomada electoral los urados enumeraran consecutivamente mm ragantes, en
renglon we le dictd eﬂund encargdu jo del formulario E-10. Una | la colur mnan pl oblener ef YOVALVO'ANYES FORMULARIO E-11 ubicado en la itima hoja .

e e o o @ e - Instrucciones para el
;a:v:xwa?al‘\r fos jurados marcartn cor um-<¥) 8. N tnatzar o sscrurio de mess, los urdon iruduciin ewe fomudaro en ol SOBRE dlllgenCIamlento del
o £ .

Formulario E-11.

& . Dia, mes, afio y hora de la
eunimos en esta mesa, los para tomar posesion como |nsta|aC|én de Ia mesa.

R ’RADOS DEIVOTAGIGN, instalar Ia mesa y jurar que cumpliremos fielmente las Binsionba el 6 90
|~4Dmm,wmm Jumgo0 I;;m R ]
(Womes e craue = [ )
A— wRAROD EILC7 w— N o ~ Datos personales del
[Nm ;T 3 fem J jurado de votacion.
(“ -~ JURADO 5 s JURADO 6 = D
[Mm ! ! EEEEE J Nombres y apellidos,
- e nimero de cédula,

firma y correo electrénico.

( 2.4. Asignacion de funciones )

Deberan, de forma concertada, acordar las funciones que desempefiara cada
jurado de votacién durante la jornada electoral de 8:00 a. m. a 4:00 p. m., asi:
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nRecibir la cédula de ciudadania del votante. ol

Buscar en el Formulario E-10 el numero de cédula del votante, B
2 resaltarlo y dictar la pagina y renglén en el que se encuentra el L
ciudadano al jurado encargado del formulario e-12.

Buscar en el formulario E-11 la pagina y el numero del renglon que
corresponde al ciudadano y registrar la informacion del votante,
diligenciando sus datos en el espacio correspondiente, solicitar la firma y
huella del elector.

4 Firmar las tarjetas electorales, entregarlas a los electores y autorizar el

B voto.

Custodiar la urna.

6 Entregar la cédula al elector.

2.5 Diligenciamiento del formulario E-9: Urna cerrada
y sellada

En el formulario E-9, los jurados escribiran sus nombres, apellidos,
numeros de cédulas y firmaran en los campos correspondientes. Luego,
como medida de transparencia, mostrardn la urna vacia ante los testigos
electorales y jurados, y sellaran la urna adhiriendo este formulario en la parte
superior.

REGISTRADURIA

URNA CERRADA Y SELLADA = /

JURADO DE VOTACION

e Ao e YTy o — = ArEET Y oW Ty )
wnnces | orminez Homes Shotinge | HIRIT Canti T wwoo o | ROGIOSANGHER BOJAGA | wsigusnssy | FOGID BANCHER

[ mene | Vlomtin: Montes Quicons | 222222222 VALEN I | 50| Caldergn urive andrés Felipd sssssssssss | A.FdpeCaflain |

[ s | Maria Moty Toro thiney sanzaan | Meiallowel | [ oo s | Prowid [t M bines] sasisissss | sl M
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C 2.6 Organizacion de los documentos electorales )

Para facilitar el proceso de las votaciones, los jurados deberan organizar en la
mesa los formularios y tarjetas electorales como se muestra en la gréfica:

_ Guia para el
Lista de sufragantes diligenciamiento del acta de
(formulario E-10) escrutinio (formulario E-14)

A5 n, R

YVERAY porercrr
Hadtopheots? y it
ALCRLDE
i G 7]

BN\ / wtl

Acta de instalacion y registro  Tarjeta electoral
general de votantes
(formulario E-11)
3. Etapa desarrollo de la votacidon
8:00a.m. a4:00 p. m.

Desde las 8:00 a. m. hasta las 4:00 p. m. los ciudadanos podran ingresar a
los puestos de votacion y presentaran al jurado la cédula de ciudadana, para
ejercer el derecho al voto.
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(3.1 Funciones > ___________

Busqueda en el formulario E-10: lista de sufragantes Sl

Un jurado de votacion recibira la cédula del elector la ubicara y resaltaraenla -~~~

lista de sufragantes (formulario E-10) el nUmero de la cédula (sies el caso, podra ... ... ...
buscarlo rapidamente con el nimero de fila indicada por el ciudadano) yle hara
entrega del documento al siguiente jurado, indicandole el nimero de pagina y

renglén en el que se encuentra para efectuar el registro correspondiente en el

formulario E-11.

ﬂ Ubique y resalte el

namero de cédula . )
B — Indigue el niumero de

> paginay renglon

Pa.;l.(:(:oémA

3| 9127,000,239/ 239

T 9127,000,240| 240

29 | 9127,000,241| 241

~?7,ooo.242 242 8
£ 000,245 | (Pagina 19
W 9127,000,239| 239
9127,000,24C1| 240
9127,000,241| 241
9127,000,242| 242

9127,000,243 | 243
9127,000,244 | 244

“

Diligenciamiento del formulario E-11: Acta de instalacién y registro general
de votantes.

Recibida la cédula de ciudadania, el jurado ubicara en el formulario E-11 la
paginay numero del rengldén dictado —verificando nuevamente que el numero
de cédula coincida con el documento de identidad recibido—, registrara los
apellidos y nombres del elector, y solicitara al ciudadano que registre su firma
y huella en las casillas correspondientes.

SICE | 16



Ubique el nimero Solicite firma 'y Ubique Ia adina
del renglon. é} huella al ciudadano ﬂ q pag

v
ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO G NERAL DE VOTANTES llll!!!o!!!ﬂlllll .E
e | — e ] 8
== [ - | e E, N
/\ ( =N ) (iR @ P
= 127,000,
R W || rememarELLbO | SEGUNDO APELLIDO
-

WE0 | CEDULA SR P
IMER APELLIDO
Y Dpterrie 80z Caoray 00 arda OB || rmesaeioo | seGunso aRELLDO

SEGUNDO APELLIOO NowsaEs

Diligencie los
apellidos y nombres

o clowA maE T
12 | 9127000012
PRMER APELLIOO SEGUNDO APELLIOO nowsaEs.

T cloua  war T CORC T
13 9127.000013

PRINER APELLIOO ‘SEGUNDO APELLIOD wowaaes

PRIMER APELLIOO SEGUNDO APELLIOO NowaRES

J

|

=
|
| |

|

]

Firmay entrega de las tarjetas electorales.

Un tercer jurado firmaré cada tarjeta electoral en el espacio determinado para
este finy la entregaré al sufragante indicandole que se dirija al cubiculo para
que realice de forma secreta su marcacion y las doble de tal manera que, antes
de introducirlas en la urna, permita al jurado observar su firma.

a TENGA EN CUENTA: A

1. Firmar las tarjetas electorales disponibles en la mesa, de acuerdo
con el flujo de los electores.

2. El jurado debera custodiar permanentemente la urna para evitar
gue no sean depositadas tarjetas electorales no autorizadas.

- J
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Devoluciéon delacédula

Otro jurado de votacion entregara al elector su cédula y confirmara que seael  ...........

titular.

3.2 Aspectos que se deben tener en cuenta durante el desarrollo de la

votacion

Los ciudadanos podran presentar la cédula de ciudadania amarilla con
hologramas o la cédula digital, bien sea fisica o en su dispositivo
celular.

LOMBIA
y AEPUBLICADE C0L s em
mes B D0,
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Los jurados que vayan a ejercer el derecho al voto deben realizarlo en la
mesa en la que prestan el servicio. En este caso, en la parte final de los
formularios E-10 y E-11 estan disponibles seis casillas marcadas con la
letray numero J1 al J6 para registrar el nGmero de cédula, los nombres
y apellidos del jurado votante y los campos para la firmay huella.

Formulario E-10

Pagina 25

29 1 s
220 )2 pawnn
221 |3 33s033m
222 |4
203 |5 ssssssssess
224 |6 géseescses

) o
0 e Sante #
TR AP SECeF0e oS
%mdﬂzz Fenar Santiage
TS v o
Jz 922222222 UALTA M
s lnicens Velutina:
T
Mania NTane |
ibiney Maria Netzy
T
ROEI SALGHES
T e
BTG el

Js 333333353

IMER APELLDO
Calderén

Fika
A. Felipe Colderén
SEGUNDO APELLIO. wowBRES

urioe Andrés Felipe
T T
U8 | Gbbteéeist Ptk f 1]
PRIMER APELLIDO 'SEGUNDO APELLIDO. NOMBRES

Mt binen by d

Formulario E-11

Los ciudadanos con discapacidad visual podran votar utilizando el sistema
braille, en caso de que lo requieran, los jurados de votacion deberan solicitarle
al funcionario de la Registraduria, la plantilla y las instrucciones para votar en
braille y dejaran constancia, marcando una (X) en la casilla correspondiente en

el formulario E-11.

#E-10 CEDULA

12 9127,000,012

PRIMER APELLIDO
Gomez

Martin

FIRMA

'm'
SEGUND ELU00/61\C/%‘( NOMBRES

Julia Sofia
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Para ello, realicen lo siguiente:

@ Informen al ciudadano que se cred una plantilla y un instructivo en
braille, que les facilitara ejercer su derecho al voto de forma

secreta y explique la forma de usarlos.

@ Pregunten al ciudadano si desea que lo apoye para introducir la
tarjeta electoral en la plantilla braille, en caso de no requerir la
ayuda, entregue el instructivo, la plantilla braille y la tarjeta electoral.

¢Como votar con la plantilla braille?

VOTO PARA ALCALDE

voTo ul MARCAR MAS DE UNA
SARSAN IS B OPCION ANULA EL'VOTO

Se debe introducir la tarjeta
electoral en la plantilla braille,

de tal forma que Ilas ,_“_. N )

imagenes de los candidatos

y voto en blanco, queden 0 s “:

ubicados en los recuadros.

VOTO EN
BLANCO

‘BLANCO
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o
i
i
i

o Paravotar siga las indicaciones del instructivo en braille. o000

@ ...........

Instructivo braille. e— INSTRUCCIONES PARA' HACER" L
SU ELECCION’ Plantilla braille @ =« « <+« ..
VOTO PARA ALCALDE L

- Marque -en el recuadro que " I

se _encuentra encimaA del

¢ VOTO PARA ALCALDE
preferldo de acuerdo at Ia

siguiente ‘informacién: - MARCAR MAS DE.'UNA e
. OPCION ANULA EL'VOTO

1. CAMILO SANABRIA - CALIDAD <
2. ISABEL MADRIGAL - EFICIENCIA - :
3. EULISES VILLEGAS - PACIENCIA
4. JACOBO MENDEZ - TOLERANCIA
5.  OFFIR GUZMAN - UNION - -
1 2
Voto “‘en blanco’ - )
Marcar ‘mas de‘ una ‘opcién
anuia su voto: - :
3 4
5 VMOTO EN
- ‘BLANCO

« Una vez marcada la eleccién en la tarjeta electoral, el ciudadano debera
retirarla de la plantilla, doblarla e introducirla en la urna. Asimismo,

devolver el instructivo y la plantilla al jurado de votacién.
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Si un ciudadano se equivoca al marcar la tarjeta electoral debera devolverla al
jurado y solicitar una nueva. El jurado verificara que corresponda a la que le fue
entregada, escribira la palabra Inservible sobre ella, la destruird e introducird en
el sobre para material sobrante y entregard una nueva, firmada por el jurado
correspondiente.

31111 _—
y’ 1’ 1’,:1: Wy

"\rav‘oﬂm? 1’:" 1’

&

,  ...... ”,"
i ,;/‘mu ) AR

AT

¥ ¥ 1&4 XKy

Los ciudadanos que padezcan limitaciones o dolencias fisicas que les impida
valerse por si mismos, los mayores de 80 afios o0 quienes tengan problemas
avanzados de vision, tendran prelaciéon en la filay podran ir acompafiados
hasta el cubiculo por personas de su confianza.

Es importante advertir que no podran ser acomparantes los jurados, los testigos

electorales, la Fuerza Publica, integrantes de la Mesa de Justicia o funcionarios
de la Registraduria.
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En todos los puestos de votacion habra un
cubiculo con ajustes necesarios para las
Personas con Discapacidad (PcD) o para
aquellos ciudadanos que asi lo requieran, el cual
se debera solicitar al funcionario de la
Registraduria.

Para garantizar el derecho de las personas con discapacidad y trans para elegir
y ser elegidas, la Registraduria Nacional del Estado Civil dispone de los
protocolos de atencion para la consulta y aplicacién por parte de los
jurados de votacion y actores del proceso electoral.

(' ) a )

Lineamientos necesarios para ineamientos  necesarios

el trato de las personas con para el trato de las
discapacidad durante el personas trans durante el
proceso electoral. proceso electoral.
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Si un ciudadano no se encuentra en la lista de sufragantes formulario E-10, no
podra votar en esa mesa. El jurado devolvera el documento al elector y le
informara que consulte su puesto de votacion con los funcionarios electorales o
en la pagina web de la Registraduria.

El formulario E-12 es una autorizacion especial para votar que expide
exclusivamente el registrador del estado civil o su delegado a aquellos
ciudadanos que se encuentren en algunas de las causales establecidas en el
articulo 117 del Cédigo Electoral o las previstas en la resolucién que expide la
Registraduria Nacional del Estado Civil para tal fin.

Causales por las cuales se puede expedir el formulario E-12:

¢ Ceédula cancelada erroneamente por muerte.

e Error u omisién en la lista de sufragantes.

« Por orden de autoridad judicial.

» Funcionario en comision u otra situacion administrativa de tipo electoral.

¢ Por acto administrativo CNE.

« Delegado de puesto (articulo 55 del codigo electoral).

« Jurado remanente para corregimientos que no actuen como reemplazo y
no puedan regresarse a la cabecera del municipio.
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Para ejercer el derecho al voto, los
ciudadanos unicamente lo podran realizar
en la dltima mesa del puesto de votacion
gue le fue autorizado en el formulario E-
12.

El jurado de votacion validara la
informacion registrada en este formulario,
diligenciara el numero de cédula y los
datos del ciudadano en el formulario E-11
y le permitira continuar con el proceso de
votacion.

“MATERIAL PEDAGOGICO”  muuERENNIN
o
AUTORIZACION DEL VOTO FEdz |
sSoTrapuss o
rscmos["."l"?.,_,,,_ o
| woecon | 4 | 7 |2 o v]ojo 1o 1[0 1]
S— ) wancro o HCAURTE SRR —ax
" CERIFICA QUE - —_—
Punde soeogec on s | MESA N° 14 Preneiand e cad oo carcass miaee
ES
CasnLa Cou L AwORACIN 52 LA xR
e el . G S = = B Jl:; e [ [Jomens
iz
SALOMON ARCHILA

L1508 O G ERR 1.

Recuerde marcar con una X la casilla E-12 en el formulario E-11.

("E-12 CEDULA BuLLE FIRMA

~

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

NOMEBRES

Al final de la jornada de votacion, el jurado depositara en el sobre de claveros el

formulario E-12.

Con el fin de agilizar el proceso de la votacion, a continuacion, presentamos dos

opciones para aplicar en aquellas mesas que se congestionen por el flujo de

ciudadanos habilitados para votar.
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Division del formulario E-11

Dividir el formulario E-11 en partes iguales (parte A y parte B) y, de comun

acuerdo, se asigne a dos jurados la tarea de diligenciar el formulario E-11.

Para garantizar la agilidad en la aplicacion de esta medida de descongestion, el
jurado que tenga a su cargo el diligenciamiento del formulario E-10, conocera los
rangos de las cédulas que tendran la parte A y parte B de los formularios E-11
de manera que, cuando él resalte la cédula en el formulario E-10, se la entregue

al jurado respectivo informandole la pagina y el renglén correspondiente.

Lista de sufragantes
(formulario E-10)

Acta de instalacién y registro general
de votantes (formulario E-11)

o7 ™nlaalT=T T A eea
= = - =3 - E ]
i T — — Aaorhud x% v <1
i iaa e — D B, b B ALCALDE" %4
EE SR, i T = - o B e e e TR
. — il | TEANPRATESS,
— T i P 1 L L w® s
e e — e e o B¢ by
e e e o = AN 3
i .. = . = -. .. = = NTTTEFI IS
- 455 W80 55 43

Parte 1 Parte 2 Tarjeta electoral

Los demas jurados seguiran con las mismas funciones acordadas.
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Division de la mesa L
Dividir en partes iguales el formulario E-11 y las tarjetas electorales de tal modo

gue funcionen dos mesas para atender a los ciudadanos.

Para garantizar la agilidad en la aplicacion de esta medida de descongestion, se
proporcionara un formulario E-10 adicional y el delegado de puesto orientara a
los ciudadanos, segun el rango, para que conozcan en cual de las dos mesas

ejerceran el derecho al voto.

En sintesis, los seis (6) jurados dividiran sus funciones en dos mesas: busqueda
en el formulario E-10, registro de los ciudadanos en el formulario E-11, firma y

entrega de la tarjeta, y devuelve la cédula al ciudadano.

Lista de sufragantes Tarjetas Lista de sufragantes Tarjetas
(formulario E-10) electorales (formulario E-10) electorales

Parte 1

e I

Parte 2

]

il i
Acta de instalacién y registro Acta de instalacion y registro
general de votantes general de votantes
(formulario E-11 Parte 1) (formulario E-11 Parte 2)
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Tenga en cuenta:

En la instalacion de mesa, el delegado de puesto orientara a los jurados de
votacion para que, en caso de presentarse congestion de los votantes y con el
fin de agilizar el proceso, dividan el formulario E-11.

4. Etapa cierre de votacion y escrutinio de mesa
4:00 p. m., en adelante

4.1. Cierre de la votacion

Las votaciones se cierran a las 4:00 p. m.; por lo tanto, ningun ciudadano podra
votar después de esta hora, excepto los ciudadanos que, al momento del cierre,
hayan entregado la cédula a los jurados de votacion.

La Fuerza Publica procedera a solicitar a la ciudadania que se retiren del puesto
de votacion.

4.2. Destruccion del material sobrante

Los jurados iniciaran con la destruccion de las tarjetas
electorales no utilizadas, las cuales deberan depositarse
en el sobre para material sobrante e inservible, sellar
y entregar de inmediato al funcionario electoral.

NOTA: La guia para el diligenciamiento del formulario E-14, al finalizar el
escrutinio la recogera un funcionario asignado para depositarla en las bolsas
para el reciclaje de material aprovechable.
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(4.3. Escrutinios de la mesa de votacion ) ...........

4.3.1 Totalizacion del formulario E-11

Los jurados iniciaran con el conteo del numero de sufragantes registrados ...

en el formulario E-11. Para ello, deberan utilizar la columna # del formulario ... ... ... ..
e ir contabilizando, en orden ascendente, el nimero de sufragantes registrados.

v
ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES \'Ill"!!ﬁ!ﬂ!l}!‘!!!sllllll
= S S = S
Eaik o e
FEAD CEDULA- BaLE FIRMA v WEAD CEDULA Y
‘ 71 9127,000,071 78 9127,000,078 C OI u m n a #
i S o . =
" #EAD|  CEDULA  BLE o PRWA ¥\ (¥Ei0 cEoula  war DRI O
i 12 m21,00002 X i 1 || 79 e127.000079 -:-é,l_,b;( 6 s, Enu mere en Orden
b | | wass e o B @
Satos Muior Pharia Fernandi Louign Tty 3 ascendente los sufragantes
e = T , :
73 9127,000,073 B0  9127,000,080 re g I St rad OS
i S o || iomempmie
T =

74 9127,000074

=

FEA0  GEDULA B VA )\ ("
75 | 9127,000075 %\:/ pho—— 9.
_ PRMER APELLDO seu00 AsELLDOY noweres || prmerapeLuco
£ Peasc b Ergigae
FE0|  CEDUA  BWE rl
76 9127,000076 3 || 83 9127000083
PRIMER APELLIOO SEGUNDO APELLDO NOMBRES PRINER APELLIDO SEGUNDO APELLICO NowBReS
Tamoyo Quintero Tottana
CEOUA B A WEdo CEOULA B FRA
T 9127,000077 _1 _— 4 || s or2r0000ss
PRIVER APELLIOO SEGUNDO APE! NOMBRES PRINER APELLIDO SEGUNDO APELLICO NowBRES
Ouque Garcia Mario Roberto
Varsign 01 KIT2 No.Form 2 @y
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Finalizado el conteo de los sufragantes, incluyendo a los jurados que votaronen "0 00000 ¢

la mesa, realizaran los siguientes pasos: RS

Registre el total de votantes en la Ultima hoja del
formulario E-11 (Ultimo nimero contabilizado en la

columna #) y lo leera en voz alta para Cuente las X consignadas
conocimiento de los testigos electorales. en las casillas braille y
ﬂ 8 escriba el total en el

espacio correspondiente.

i b A

ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES \l“l!s!o!mw!"““ @ Planean

[ ELECCION ALCALDE ‘ DEVP. RTAMENTO ‘ MUNICIPIO ’ LUGAR E 10:; ;lESYO MESA (é_ ] m
01 - NCMBRE DEPTO 001 - NOMBRE MUNICIPIO 00 - NOMBRE PUESTO I o 00 o001 m&

® MATERALPEDAGOGICO™  ®
LN D

E
TOTAL VOTANTES V=3
FORMULARIO G-11: 1 0 >

(UCT i e O REGISTRADO EN LA COLUMNA #)

—— Diligencie el TOTAL DE VOTANTES en la
e . seccion de la nivelacion de la mesa del formulario
— E-14, en los 3 ejemplares.
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Por ultimo, en la parte final del formulario E-11, cada uno de los jurados firmara

y escribira el nimero de su cédula como constancia de los datos registrados.

Los Jurados de Votacion declaramos bajo gravedad de juramento que, en esta Acta de Instalacion y Registro General de Votantes, registramos los nombres y apellidos de los
ciudadanos que sufragaron en esta mesa. Finalizada la jornada electoral, como constancia de lo anterior, firmamos la presente acta.

JURADO 1 JURADO 2
Nombres y Apellidos: Firma: Nombres y Apellidos: Firma: | R
Lina Maria Vélez Lorena Arias Diaz 200, P
Nimero de Cédula: 1.111.111 - Numera de Cédula 6.666.666
JURADO 3 JURADO 4
Nombres y Apellidos Firma Nombres y Apellidos: Firma
Eduardo Monroy Quijano % Ana Maria Rosales %M@
Nimero de Cédula 3.333.333 Nimero de Cédula 2.222.222 —
JURADO & JURADO 6
Nombres y Apellidos: Firma: Nombres y Apellidos: Firma:
Rosa Maria Villa @Q/ Andrés Roa Bello W
Namero de Ceédula: 4.444.444 Numero de Cédula: 5,555,555
— — KIT 1 —

4.3.2 Apertura de laurna

Los jurados de votacion abren la urna, extraen los votos y los cuentan sin observar sus

marcaciones.

|
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( 4.3.3 Conteo de votos )

Los jurados de votacion deberan contar el nimero de votos depositados para el
cargo de alcalde y realizar la nivelacion de la mesa en el formulario E-14.

(4.4.4 Nivelacién de la mesa )

Los jurados compararan el total de votantes con el total de votos depositados.
Al realizar este ejercicio, se podran presentar 3 escenarios:

Escenarios de la nivelacion de la mesa:

@scenariol: El niumero de votos es igual al nUmero de votantes)

Por ejemplo, se contaron 170 votos y, al verificar el nUmero de votantes
registrados en el formulario E-11, hay 170 ciudadanos.

ﬂ 170 VOTOS 170 VOTANTES
G

-

ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES

S I ELECCIONES DEPARTAMENTO MUNICIPIO
]

01 - NOMERE DEPTO 001 - NOMBRE DEL MUNICIPIO

:
roruvorares [1[7 [0 | wup

(ULTIMO NUMERO REGISTRADO EN LA COLUMNA #)

En este caso, se continGia con el escrutinio.
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Gscenario 2: El nimero de votos es menor al de votantes) -----------

Se contaron 168 votos y, al verificar el nimero de votantes registrados enel . ..........

formulario E-11, hay 170 ciudadanos. e

2 170 VOTANTES 168 VOTOS

-

ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES

g | ELECCIONES | DEPARTAMENTO I MUNICIPIO
S

01 - NOMBRE DEPTO 001 - NOMBRE DEL MUNICIPIO

rorvorsrss [ 1 [7 [0 | wp

(ULTIMO NUMERO REGISTRADO EN LA COLUMNA #)

En este caso, se continlia con el escrutinio.

(Escenario 3: El nUmero de votos es mayor al de votantes)

Se contaron 172 votos y, al verificar el nimero de votantes registrados en el
formulario E-11, hay 170 ciudadanos.

@ 170 VOTANTES 172 VOTOS

-

\»“”vb o% 2.
ACTA DE INSTALACION Y REGISTRO GENERAL DE VOTANTES ‘\;\,C'P\‘_ i

l ELECCIONES DEPARTAMENTO MUNICIPIO

01 - NOMBRE DEPTO 001 - NOMBRE DEL MUNICIPIO

No. Form: 1

Y

roraverares [ 17 10 | wap
n

(ULTIMO NUMERO REGISTRADO EN LA COLUMNA #)

SICE | 33



En este escenario, deberan contar de nuevo los votantes registrados en el
formulario y los votos. Si persiste la diferencia, depositaran los votos en la urna,
extraeran al azar solamente la cantidad de votos excedentes y, sin abrirlos, los
incineraran (en este ejemplo, son 2 votos). De esta manera, quedara nivelada la
mesa.

.....................................................................................................................................

Recuerde que una vez realizada la nivelacion de la mesa deberan
diligenciar las casillas de la nivelacion de la mesa en los 3 ejemplares del
formulario E-14 y continuar con el escrutinio.

....................................................................................................................................

B “MATERIAL PEDAGOGICO" ® ®  “MATERIAL PEDAGOGICO" ® B “MATERIAL PEDAGOGICO” ®

NNy LTI LR LT )
EEE mmzsanmonsm m E E Acummmutm m Acun::swrmmos e
o LT, ClavERoS | | biecabos | S U

J lL‘Cli m 'L‘C ':‘ﬁftl m % ll“mf:::"m‘l m
E ALCALDE ol E u.c‘uu e ALCALDF i
DEPARTAMENTO  XOOKX oEPARTAMENTO  XXXX DEPARTAMENTO xxxx
munco. XXXX oo XXXX MUNICIPIO
ZONA 00 PUESTO: 00 MESA 00 ZONA 00 PUESTO 00 MESA 80 ZONA 00 PUESTC ” MESA 00
LUGAR XXXX oo XXXX LUGAR: xxxx
X XeXXaXX=XX X X XaXX=XX=XX X X X=XX=XX=XX X

TOTAL VOTANTES FORMUCARO =11 170 TOTAL VOTANTES FORMULASSO G11 11710 TOTAL VOTANTES FORMULASIO E-11 170
TOTAL VOTOS OF ALCALDE EN LA URNA 1!7!0 TOTAL VOTOS D ALCALDE EN LA URNA 170 TOTAL VOTOS OF ALCALDE EN LA URNA 170
TOTAL VOTOS INCINERADOS TOTAL VOTOS INCINERASOS. TOTAL VOTOS INCINERADOS

( 4.5 Descripcién de la tarjeta electoral )

La tarjeta electoral esta disefiada en dos caras: en una, esta la informacién
del cargo por elegir, las instrucciones de como votar y la casilla para la firma del
jurado de votacion; en la otra, se encuentran las opciones de los diferentes
candidatos y la casilla del voto en blanco.
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C 4.6 Conceptos para la clasificacion de los votos)

Los jurados deben tener claro los siguientes conceptos para establecer el tipo

de voto.

Zona de marcacion: es el espacio delimitado en la
tarjeta electoral para cada candidato que contiene
la foto y nombre del candidato, el logo o simbolo y
nombre de la agrupacién politica e igualmente se
encuentra el area para marcar el voto en blanco.

HE

&

|

@1

aaaaa

Zona de
marcacién

Marcacion del elector: expresion realizada por el ciudadano a través de
cualquier marca o signo visible en la tarjeta electoral, indicando su eleccion de

voto.
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VOTO PARA ALCALDE

~ MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

|

VOTO PARA ALCALDE

" MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

A

&

‘ YOTO EN

e BLANCO
on

| e

VOTO PARA ALCALDE

MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

(4.7 Clasificacion de los votos )

En la clasificacion de votos se presentan 4 categorias:

Voto valido por candidato
Cuando el elector marca claramente la casilla de un solo candidato.

VOTO PARA ALCALDE

| l MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

Al

BLANCO

1] “_“_M

VOTO PARA ALCALDE
CAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

1A

VOTO EN
. BLANCO
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Voto en blanco e

Cuando el elector marca Gnicamente la casilla de voto en blanco. e

[ F— [ T—
MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO MARCAR MAS DE UNA OPCIGN ANULA EL VOTO

s

e S0E P EE

Voto no marcado
Cuando el elector no realiza marcas en la zona de marcacion de algin candidato

o la casilla de voto en blanco, o las realiza por fuera de las zonas de marcacion.

e

fa— s
| a VOTO PARA ALCALDE ‘ ﬁ ARA | ﬂ VOTO PARA ALCALDE
MARCAR MAS DE UNA OPCIGN ANULA EL VOTO . S DI 16} v MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO

2

H

2
c~C <

&
HH
&
%;
%5
H:
a0 O

VOTO EN VOTO EN VOTO EN
o BLANCO cerm BLANCO T BLANCO
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Voto Nulo
Cuando el elector marca mas de una zona de marcacion.

VOTO PARA ALCALDE VOTO PARA ALCALDE VOTO PARA ALCALOE
MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO MARCAR MAS DE UNA OPCION ANULA EL VOTO
/ VOTO EN VOTO EN VOTO EN
Zrr BLANCO e BLANCO o e BLANCO
iy won o

Es importante, tener en cuenta el principio de eficacia del voto, es decir,
“Cuando una disposicion electoral admita varias interpretaciones se preferira
aguella que dé validez al voto que represente expresion libre de la voluntad del
elector.”

( 4.7.1 Proceso de clasificacion y conteo de votos)

Los jurados deberan clasificar los votos validos por cada candidato, votos en
blanco, votos nulos y no marcados; deberan organizarlos en la mesa en el mismo
orden de la tarjeta electoral.
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Candidato 2

Candidato 1 Candidato 4

Candidato 3

Luego, deberan intercalar cada grupo de los votos, uno sobre el otro en forma
cruzada para distinguirlos, asi:

Realizado este proceso, contaran los votos de cada grupo y dictaran en voz alta
el total de votos por candidato, votos en blanco, votos nulos y no marcados,
mientras que otro jurado registrara el resultado en el formulario E-14. Los demas
jurados verificaran que la votacién anunciada y transcrita sea la correcta.
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4.8 Instrucciones para el diligenciamiento del
formulario E-14

Los jurados deberan trasladar los resultados de la clasificacion de los votos al
Formulario E-14 para alcalde en sus 3 ejemplares, teniendo en cuenta las
siguientes instrucciones:

1. Al diligenciar los resultados en el formulario E-14 | Z 3
para alcalde, los numeros deberan ser escritos de

manera clara. LI_ 5 6
71319

3 2. Tenga en cuenta que, cuando el numero total

es de 1 o 2 digitos, la casilla que antecede debe ser

) 8 3 diligenciada rellenando el circulo de la marca de
agua.

3. En el caso de que no haya votacién, las casillas

deberan dejarse en blanco.

4. Cada uno de los resultados debera escribirse de manera horizontal en los
tres ejemplares del formulario E-14.
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Si se presentarda alguna observacion en el diligenciamiento del formulario E-14

para alcalde, los jurados deben dejar la constancia en el campo “CONSTANCIAS

DE LOS JURADOS?”. Igualmente, deben indicar si hubo o no recuento de votos,

quién lo solicité y en representacion de qué agrupacion politica. El recuento de

votos se realizara por una sola vez.
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El recuento de votos es la Unica reclamacion que resuelven los jurados de la
mesa, y por una sola vez, las demas reclamaciones deben ser presentadas por
escrito y seran introducidas en el sobre de claveros.

Por altimo, los jurados de votacién deben firmar y escribir su nUmero de cédula
en el espacio respectivo.

CIAS DE LOS JURADOS DE VOTACIO COMETAMCIAS DE LDS JURADCS DE YOTACK) SLkS DE LOS JIRADOS |
HRAG R CUENTD BE VOTOS !I SO RECUDNTO DE VOTOS ﬂl K G RECLIENTYS DR VTS al
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- =
e

P Bl

‘ 5.,.(.« VALENM. Santi # ‘ VALEN M g.,f.- / VALENM.
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‘ A Fﬁwmﬁam J j:a.‘..,...z: LM’ __ A.Fdipe Calderin I #-..,n-...t Lfvf ) A.Fdfw(’.aldnm B Dui 2
B T i | -._~n- ﬁ'ri vt . e Wi

- A
AT

Nota: Ante cualquier duda que se presente en el diligenciamiento del formulario
E-14, podran consultar la guia que esta adherida en la mesa.
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REGISTRADURIA GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL ACTA DE ESCRUTINIO
( FORMULARIO E-14) UNINOMINAL

IPara comenzar, recuerde:

* DILIGENCIAR los resultados de forma horizontal en los 3 ejemplaras.

* ESCRIBIR los nimeros de manera clara y con un tamafio que cubra toda la casilla.

_
@—/
Registre de
s sl
resultado de la
Cidfcacince
los wotos.

@.
votos

enblanco, nulosy

STETT IRacuerde:

] - '
Toel- [~ 3]

" Donde hay wotacion, las
LI casillas en blanco deben

| rellenarse con circulos.

114'5| Dondenc hay vatacién

las casillas 3= dejan en

no mat
cuandc apligque.

@—]

blanca.

Firme y escriba
su ndmero de
cédula

Margue si hubs o no
recuento de votos.

B software de escrutinios, |
entre olros controles, valids &

positle alteracian en el registro
de votos de los candidatos o -
total de volantes en el

Forulario EM, generande »

una alerta  de la inconsistencia, - e

I8 cual advierte yobiga ala . i @
realizar =rm=n

COMISION ESCrULA0ONS
el recuento de los volos.

El total de votantes y votos
es de 45,

Cusbyior altracién enla

83— Aleracian sl

de bo velaciin

@ 00 | Elvlor e s votes celos N el s, a sumaioria
o

[rap e ——
wotos (RS} supera o total
o013 wma (145}

Permita

Que los testiges electorales
tomen foto &l Formulario E-14
antes de desprender sus 3
ejemplares, el cual podeén

ar con las actes de
escruiinio de Delegados y
Claveros que son publicadas
en la pagina web ce
entidsd y los  eserutinios.

4.9 Destino de los 3 ejemplares del formulario de E-14.

Una vez estén diligenciados y firmados los 3 ejemplares del formulario E-14, los
jurados deben permitir que los testigos electorales le tomen fotografias o videos,
para luego desprender los 3 ejemplares que tendran el siguiente destino:
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DELEGADOS

El ejemplar de
Delegados debera
depositarse en el
sobre de delegados
del registrador, si lo
hay, o entregarlo al
funcionario electoral.
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5. Documentos electorales en el sobre de claveros

Finalizados los escrutinios, los jurados deberan depositar en el sobre de claveros
los siguientes documentos:

o Ejemplar del formulario E-14.

« Sobre con los votos previamente sellados.

e Formulario E-10.

e Formulario E-11.

e Formularios E-12, si los hay.

+ Reclamaciones de los testigos electorales, si las hay.

Nota: antes de sellar el sobre de claveros, permita que el delegado de puesto
revise que los documentos alli depositados si correspondan y estén bien
diligenciados.

“MATERIAL PEDAGOGICO'
LT

-

ACTA O ESCRIIO X 08

oyt €4 |
G CLAVERDS
s &

ALCALDE T

DEPOSITE EN ESTE SOBRE LOS VOTOS PARA

ALCALDE

it
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6. Entrega de los Formularios E-17 y E-18.

Sellado el sobre dirigido a los claveros, el delegado del puesto les entregara el
formulario E-17 (Recibo de documentos electorales entregados por los jurados
de votacion), en el cual deja constancia de la hora, la fecha y el estado de entrega
de dicho sobre. El delegado firmara el recibido.

éz% RECIBO DE DOCUMENTOS ELECTORALES ENTREGADOS E-17
REGISTRADURiA POR LOS JURADOS DE VOTACION
DEPARTAMENTO MUNICIPIO | LOCALIDAD LUGAR
XX - XXXX 200K - XXHXXH KX - XA
ZONA PUESTO MESANo. |
x| oxx | o | mose_me_aus S—

[ TR — tegon, 1asnay
El sobre de claveros se recibié en:  [] Bueneotada ] Mal estada
OESERVACIONES: RECIBI:
_Sobre sellado en perfecto estado
FIRMA Y N DF 00 .
NOTA GRIGINAL PARA EL RESPEET p— ALY COPIA PARA o i

Por ultimo, los jurados recibirdn una constancia de prestacion de su servicio,
formulario E-18, documento con el que se podra hacer exigible el derecho a un
(1) dia compensatorio de descanso remunerado dentro los 45 dias habiles
siguientes a la votacion.

REPUBLICA DE COLOMBIA
a ORGANIZACION ELECTORAL E-18

REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

BEGISTRADURIA
CONSTANCIA SOBRE PRESTACIGN DE SERVICIO COMO JURADO DE VOTACION
| DEPARTAMENTO 1 MUNICIPIO [ LUGAR |
XX XK XX 0000 XX 000 XX

EL (LOS) REGISTRADOR(ES) DEL ESTADO CIVIL O SU DELEGADO
HACE(N) CONSTAR:

Que o(a) con la cedula , prestd la funcion publica de
JURADQ DE VOTACION con el cargo de Remanen te en las elecciones de CONCEJO Y ALCALDE, celebradas el dia
domingo, 9 de junio de 2024 en la Zona: 0, Puesto: 00 y Mesa: 0 de este Municipio.

00X XX XK
REGISTRADOR (ES) DEL ESTADO CIVIL
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7. Garantia de transparencia e imparcialidad en la
jornada de las votaciones

Con el fin de garantizar la transparencia electoral, recuerde que en el escrutinio
de mesa se permite a los testigos, observadores electorales y jurados de
votacion tomar videos y fotografias de los formularios E-14 antes de ser
separados.

Cada ejemplar del formulario E-14 podra ser consultado y validado con los
registros fotograficos en las comisiones escrutadoras (E-14 de claveros y de
transmision), y en la pagina web de la entidad (E-14 de delegados).

Asimismo, ante cualquier alteracion que se presente en los formularios E-14, la
comision escrutadora detecta las inconsistencias que se presenten al momento
de registrar los resultados electorales en el software de escrutinio.

El sistema valida la informacion del nUmero de sufragantes, suma los votos de
los candidatos, los votos en blanco, los votos nulos y los votos no marcados, y
garantiza que, si al registrar los votos en el software y al compararlos con el
namero de sufragantes y el total de votos registrados en el formulario E-14 hay
inconsistencias, se genera una alerta que no permite grabar la informacién de la
mesa. Esto obligara a la comision escrutadora a realizar de nuevo el escrutinio
de mesa y corregir los resultados.
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Alteracion en la votacion

El valor de los votos de los candidatos es
superior al total de votos registrados en el
formulario E-14. En este ejemplo, el resultado es
190, lo cual supera el total de votos en la urna
registrado por los jurados de votacion, que es
170.

8. Recomendaciones finales

Cumplir con el horario establecido de las 7:00 de la mafiana hasta
recibir la constancia de prestacion de servicio como jurado de
votacion.

Actuar con imparcialidad.

Trabajar en equipo.

Diligenciar los documentos electorales con letra clara en las etapas
correspondientes.

Firmar y entregar oportunamente cada uno de los ejemplares del
Acta de escrutinio de los jurados de votacion (formulario E-14)
claveros delegados y transmision.

Leer las instrucciones de cada sobre e introducir los elementos
enunciados en los mismos.

iSefor jurado votacion, su labor es fundamental para la

consolidaciéon de la democracia!
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