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REGISTRADURIA FORMATO ACTA DE REUNIONES Y COMPROMISOS VERSION 0
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado: 15/11/2017

DEPENDENCIA: DELEGACION DE CUNDINAMARCA

ACTA NRO: 01
DELEGACION
LUGAR: DEPARTAMENTAL FECHA: 10 febrero 2025
CUNDINAMARCA

TEMA A TRATAR: Subcomité de archivo de la Delegacion Departamental de Cundinamarca.
Orden del Dia:

Llamado a lista y verificacion del quérum deliberativo y decisorio
Lectura y aprobacion del orden del dia, consideracion y aprobacion.
Presentacion de Tipos Documentales no incluidos en TRD.
Decisiones.

Finalizacion de la sesion.

QR WN~

DESARROLLO:

En la fecha 10 de febrero 2025 siendo las 2:00pm, de conformidad con la resolucién 15908 de 7 diciembre de 2021, el
subcomité de archivo de la delegacion de Cundinamarca se reunié para dar aplicacion a la actividad Nro.6 del
procedimiento GDPD02 ADMINISTRACION DE ARCHIVO, el cual indica: REALIZAR LA DISPOSICION FINAL DE LOS
DOCUMENTOS.

La secretaria del Subcomité realiza la verificacion del Quérum con el llamado de asistencia y verifica existencia de
Quorum, con los siguientes asistentes:

Delegado departamental Rosa Yolanda Sanchez Aldana

Delegado departamental Gustavo Adolfo Tobo Rodriguez

Registraduria Especial Girardot Girardot CDM Reg. Especial.
<GirardotCundinamarca@registraduria.gov.co>

Control interno Elcy Yuceire Moreno Martinez

Oficina Planeacion Henry Jesus Combariza Rodriguez

Responsable GAF Ana Milena Rubio Burbano

Responsable de Gestion Documental Monica Munoz Casallas

Coordinador Electoral Yance Edgardo Santisteban Pedraza

La secretaria del Subcomité da lectura al orden del dia y puesto en consideracion:

1. Tiempo de retencion y disposicion final del FORMATO CDFT02 FORMATO UNICO DE SOLICITUDES
DE COPIAS O CERTIFICADOS DE REGISTRO CIVIL.

2. Presentar en préximo subcomité el FUID de eliminaciéon de los documentos electorales de plebiscito
2016 y de elecciones de 2018.

3. Otro.

Con existencia de Quérum y aprobado el orden del dia se inici6 la reunion del 1er subcomité de archivo de la
Delegacion departamental de Cundinamarca en la vigencia 2025.

1. La servidora responsable de Gestion Documental realiza presentacion de comunicado enviado por la
coordinadora de Gestion Documental y Archivos, en lo referente a DISPOSICION FINAL FORMATO CDFT02
FORMATO UNICO DE SOLICITUDES DE COPIAS O CERTIFICADOS DE REGISTRO CIVIL y lo referente a
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la eliminacion de los documentos electorales de plebiscito 2016 y de elecciones de 2018, para toma de

decisiones:

DISPOSICION FINAL FORMATO CDFT02

) €5 Reph @ Reply All » Forward
Natalia Rodriguez Delgadillo © i i/ il -
To @ Delegados Colombia; Registradores Distritales miercolds 5/02/2025 10:02 a. m
[ Registradurias Auxiliares Bogota, [ Registradores Municipales. +69 others
¢ Mana Cnstina Manzano Noguera; Maria Micaela Medina Moreno: 9
Rocio de las Mercedes Rozo Ramirez; Edgar Dano Pinto Espinosa; +5 others h

(7) You torwarded this message on 6022025 542 a, m
This message was sent with High importance

Cordial saludo sefiores

DELEGADOS DEPARTAMENTALES

REGISTRADORES DISTRITALES

ENLACES ADMINISTRATIVOS

GESTORES DOCUMENTALES

REGISTRADORES ESPECIALES, MUNICIPALES Y AUXILIARES

ASUNTO: DISPOSICION FINAL FORMATO CDFT02 SOLICITUD DE COPIAS Y CERTIFICACION DE REGISTRO CIVIL

De manera atenta y en virtud de las consultas realizadas a esta coordinacion por parte de las Delegaciones Departamentales,
respecto a la disposicion final del formato sefialado en el asunto, teniendo encuenta que este no se encuentra relacionado en
las Tablas de Retencién Documental, nos permitimo indicar que acorde con la reunion sosteniada el dia de hoy 5 de febrero
de 2025 con la Direcicon Nacional de Registro Civil, se determiné que corresponde a documentacion de apoyo y por lo

tanto, su eliminacion debe realizarse conforme al iempo dispuesto por los sub comités de archivo de cada circunscripcion
para esta documentacion

Sin otro particular,

Natalia Rodriguez Delgadillo = = =
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Se analiza la siguiente informacion:

i. El FORMATO UNICO DE SOLICITUDES DE COPIAS O CERTIFICADOS DE REGISTRO CIVIL
(CDFTO02), esta codificado dentro del sistema de gestion de la RNEC, incorporado en el procedimiento
CDPDO02 EXPEDICION DE COPIAS Y CERTIFICACIONES DE REGISTRO CIVIL. Producido en la
actividad # 1 de este procedimiento que indica:

PUNTO DE REGISTRO
e ACTIVIDAD TIEMPO RESPONSABLE CONTROL Y/O DOCUMENTO

Recibir la solicitud de la copia o certificado de
Registro Civil, determinar si la persona quien solicita

la copia, reine las condiciones establecidas en la Verificacién del Fom\n!o:r:codes
normatividad vigente para la entrega de la copia del Técnico o Auxiliar sclichupes e copia

1 . . : 3 minutos cumplimiento de o certificados de
serial. En caso que redna los requisitos se solicita administrativo s sos 1o Civi
diligenciar el formato COFTO02 si no redne los oquss t(ECUDI’FTl 02)
requisitos se niega la solicitud.

ii. Aunque es un documento base para la prestacion de un servicio y entrega de un producto a los
ciudadanos, no ha sido incorporado en las TRD.

iii. En verificacion de las Tablas de Retencion Documental, se encuentran documentos similares, los cuales
son documento base para la acceder a producto o servicio de la entidad, como son los de la serie de
1010-41 SOLICITUDES DE IDENTIFICACION CIUDADANA, con las siguientes subseries y tipos
documentales:
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Considerando que, se deja a discrecionalidad del subcomité de archivo la disposicion final del tipo documental
FORMATO UNICO DE SOLICITUDES DE COPIAS O CERTIFICADOS DE REGISTRO CIVIL (CDFT02) y
considerando que es un documento oficial dentro un procedimiento misional, codificado e incorporado en el
sistema de gestion, los integrantes de subcomité deliberan y toman la siguiente decision:

Tomar como referencia la serie mencionada 1010-41 SOLICITUDES DE IDENTIFICACION CIUDADANA,
dando al formato CDFT02 SOLICITUDES DE COPIAS O CERTIFICADOS DE REGISTRO CIVIL tiempos de
retencion y disposicion final iguales a los de los tipos documentales en ella.

RETENCION DISPOSICION FINAL
ARCHIVO DE GESTION ARCHIVO CENTRAL DISPOSICION FINAL
1 afo 1 ano Eliminacion

Los integrantes de subcomité indican que en los FUID de eliminacion a presentar en subcomités de archivo de
2025 podran presentar estos formatos que, a 31 de diciembre de 2024, hayan cumplido con dichos tiempos de
retencion. Que en lo subsiguiente se tendran en cuenta estos tiempos de retencion y la disposicion final del
formato CDFT02 SOLICITUDES DE COPIAS O CERTIFICADOS DE REGISTRO CIVIL.

La servidora responsable de Gestion Documental expone a subcomité que, con motivo del alcance al acta de
visita realizada por la coordinadora del Grupo de Gestion Documental Natalia Rodriguez Delgadillo, junto con
la profesional del citado grupo Diana Milena Bermidez Goémez, el pasado 26 de diciembre de 2024, se indico
en el alcance que;

“En lo referente a la eliminacion de los documentos electorales de plebiscito 2016 y de elecciones de
2018, si bien es cierto que las TRD de 2012 indican 10 afios, la profesional Diana Milena Bermudez
Gomez, se nos indica que por disposicion de la Registraduria Delegada en lo electoral, se emitié el 1
de octubre de 2020, mediante comunicado DRE 365, la disposicion final de los documentos electorales
plebiscito 2016 y mediante comunicado SGOP 033 de la oficina de control disciplinario y planeacion con
fecha 14 de febrero de 2023, la disposicion de destruccion de material electoral de los comicios de la
vigencia 2018."

El coordinador electoral, menciona que es necesario digitalizar algunos documentos antes de eliminarlos, para
lo que requiere personal por cuanto hay un alto volumen de documentos, y es necesario conservarlos para
atender consultar que se puedan requerir.

Por lo cual se pone a consideracion y decision del subcomité de archivo, la disposicion final de los documentos
mencionados, a fin de llevar a FUID de eliminacion dichas series documentales, para ser presentado en proximo
subcomité de archivo.

T
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Los integrantes de subcomité deliberan y toman la decision de eliminar los documentos electorales de plebiscito
2016 y de elecciones de 2018. Por lo tanto; llevar a FUID de eliminacién dichas series documentales, para ser
presentado en proximo subcomité de archivo.

3. Otros:

La registradora de Girardot interviene para mencionar que la Registraduria de Girardot requiere apoyo con el
suministro de estantes y aire acondicionado para archivo, a fin de mejorar su infraestructura y brindar mejores
condiciones ambientales para la preservacion del archivo y mejorar el ambiente laboral de la funcionaria
encargada de la gestion documental en la Registraduria. Requerimientos que se considerara en el PAA.

La secretaria del Subcomité de archivo informa a este, que; todos los temas han sido agotados y, en consecuencia,
procede a dar por terminada la reunion. Siendo las 3:30pm, se da por terminado el subcomité de archivo de la delegacion
de Cundinamarca y se deja constancia que forma parte de la misma la lista de asistencia.

DECISIONES Y/O COMPROMISOS:

Definen tiempos de retencion y disposicion final al formato CDFT02 SOLICITUDES DE COPIAS O CERTIFICADOS DE
REGISTRO CIVIL.

Llevar a FUID de eliminacion y presentar en proximo subcomité las series documentales de plebiscito 2016 y de
elecciones de 2018.

Enviar a Girardot estantes para archivo y considerar en el PAA la posibilidad de adquirir aire acondicionado para
suministrar a dicha Registraduria.

| CONVOCATORIA PROXIMA REUNION: Por definir |

HORA INICIO: 2:00P.M HORA TERMINACION: 3:00P M
ASISTENTES:
Nombre Cargo
Gustavo Adolfo Tobo Rodriguez Delegado departamental
Rosa Yolanda Sanchez Aldana Delegado departamental
Ana Milena Rubio Burbano Responsable oficina GAF

Secretario Subcomité de Archivo
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