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El delegado del registrador o delegado de puesto es el funcionario electoral

Definicidon, funciones y actuaciones

encargado de:

( )
Preparar y
organizar la
logistica de
los puestos de
votacion.

\_ J

El delegado de puesto es un servidor publico que, por la importancia de sus

actividades, tiene una responsabilidad disciplinaria o penal en todas sus

actuaciones.

Los delegados deben ser colombianos de nacimiento, ciudadanos en

Calidad e inhabilidades

g

Atender y
resolver las
inquietudes de
los actores del
proceso.

J

ejercicio y gozar de buena reputacion.

No podran ser parientes, ellos o sus conyuges dentro del cuarto grado civil
de consanguinidad o segundo de afinidad, de quienes los nombren, y

tomaran posesion de su cargo ante el respectivo registrador del estado civil

(art. 57 del Cddigo Electoral).
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( Recibir de los

jurados de
votacion los
pliegos
electorales y
trasladarlos a
las comisiones
escrutadoras.




Otros actores del proceso electoral

Los delegados de puesto estaran acompafnados por otros actores que contribuiran

a la transparencia y confiabilidad de los resultados del certamen electoral:

_son los ciudadanos habilitados para ejercer su derecho al voto. Ingresan

a los puestos de votacion a partir de las 8:00 a. m. hasta las 4:00 p. m. y se retiraran

del lugar una vez hayan sufragado.

_son ciudadanos mayores de 18 afios y menores de 60 afos,

seleccionados mediante sorteo, que cumpliran con tres funciones principales:
atender el proceso de las elecciones, efectuar los escrutinios de mesa y registrar

los resultados de la mesa en los formularios electorales.

_son funcionarios del Ministerio Publico (Procuraduria General de

la Nacién, Defensoria del pueblo, Personerias distritales y municipales ) y de la
Fiscalia General de la Nacién. Su funcion principal es recibir las denuncias y quejas
por parte de los ciudadanos y actores del proceso electoral sobre las irregularidades

presentadas durante las votaciones.

_personas que, en nombre de las agrupaciones politicas,

tienen derecho a ejercer vigilancia de los procesos de votacion y escrutinios, y
presentar reclamaciones cuando se configuren las causales que establece la
legislacién. Sin embargo, los testigos electorales no podran interferir, en ninguna

forma, en las votaciones ni en los escrutinios que realicen los jurados de votacion.
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El testigo electoral que actla ante la mesa de votacién se identifica con la credencial
“formulario E-15”. El testigo electoral que actua ante la comisidn escrutadora se

identifica con la credencial “formulario E-16".

Puede haber testigos remanentes en los puestos de votacion y los sitios de
escrutinios, cuya funcién serd reemplazar, temporal o definitivamente, al titular

mientras este no esté presente en la mesa o sitio de escrutinio.

_ integrada por la Policia Nacional y las Fuerzas Militares (Ejército,

Armada y Fuerza Aérea) y cumplen con la funcion de garantizar la seguridad en el
puesto de votacion, evitar que se vulnere el derecho de los ciudadanos al sufragio,
y ayudar a coordinar el ingreso, permanencia y retiro de los ciudadanos u otros

actores del proceso.

emergencia que se pueden presentar durante el desarrollo de las votaciones.

—son organizaciones no partidistas de caracter nacional

o internacional, cuya labor es observar el desarrollo del proceso electoral y solicitar
informacion sobre este. Podran ser reconocidos para cada evento electoral
mediante acto administrativo expedido por el Consejo Nacional Electoral y estar
debidamente acreditados para el ejercicio de sus funciones

No podréan intervenir en ningin momento, obstaculizar la labor de los actores del

proceso ni formular reclamaciones durante los escrutinios.

_son ciudadanos u organizaciones comunitarias que ejercen

vigilancia sobre la gestion publica, respecto a las autoridades, administrativas,
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politicas, judiciales, electorales, legislativas y 6rganos de control, asi como de las
entidades publicas o privadas, organizaciones no gubernamentales de caracter ...........
nacional o internacional que operen en el pais, encargadas de la ejecucion deun - - - - .
programa, proyecto, contrato o de la prestacion de un servicio pablico. Seran - - - - ... ..

registrados por el Consejo Nacional Electoral. oo

— ciudadanos que cubriran el evento electoral en los

puestos de votacion y comisiones escrutadoras. Tendran derecho a ingresar a
dichos recintos y registrar lo que sucede durante el desarrollo de los comicios,
siempre y cuando no interfieran con el secreto del voto ni obstaculicen la labor de

los actores del proceso.

Los delegados de puesto deben participar en las actividades de formacién que
ofrece la Registraduria Nacional del Estado Civil, lo que les permitira conocer y

realizar sus funciones de manera apropiada.
Las jornadas de capacitacion incluiran temas relacionados con:
e Logistica, organizacion y preparacion del puesto de votacion.

e Funciones que desarrollaran los actores del proceso electoral.

Igualmente, los delegados de puesto tendran a su disposicion el material de apoyo
y consulta de las etapas del proceso electoral, ingresando a la pagina de la entidad
www.registraduria.gov.co, en el enlace Sistema Integral de capacitacion SICE.
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Actividades para la logistica, organizacion y
preparacion del puesto de votacion

Los delegados de puesto seran los encargados de la organizacion del puesto de

votacion y del material electoral para un adecuado proceso electoral. A

continuacion, se relaciona cada una de las actividades que deberan realizar:

Solicitar al registrador del estado civil los contactos de las personas que
permitan el ingreso, el uso del mobiliario y otros elementos para la
organizacion del puesto de votacion. Previamente, el registrador del estado
civil, en concordancia con el articulo 2° de la Ley 1227 de 2008, debera haber
solicitado todos los permisos para disponer de todos los salones y elementos
necesarios (mesas Yy sillas, como minimo) para el buen funcionamiento del

puesto de votacion.

Identificar en el puesto de votaciéon las salidas de emergencia, bafios,
puntos de encuentro para evacuar en caso de emergencia. Esta informacién
debera compartirla con los jurados de votacion, testigos electorales y fuerza

publica.

Recibir y contabilizar las urnas y cubiculos designados a su puesto de
votacion y verificando el estado en que se encuentran. Para cada mesa de

votacion se entregara un cubiculo doble y una urna.
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Mesa 1

Por cada puesto de votacion, un cubiculo con ajustes

razonables para personas con discapacidad.

Distribuir y organizar las mesas de votacion con sus respectivas sillas, en

los salones, plazoletas o demas lugares disponibles, garantizando espacio
suficiente para el comodo desempefio de los jurados de votacion, testigos
electorales y sufragantes, de conformidad con lo establecido en la Ley 1227
de 2008, asi:

1. El principio del voto secreto, al ubicar los cubiculos de tal forma que
nadie pueda observar al sufragante.
La circulacion de los ciudadanos, jurados y testigos electorales.
Que el ciudadano deposite los votos en la urna que le corresponde.
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e Ubicar un espacio visible para las mesas de infovotantes, delegados de

puesto y mesa de justicia.

e Armary distribuir en cada mesa, las urnas y cubiculos, de acuerdo con las
instrucciones de armado impreso sobre estas. Se recomienda reforzar con
cinta adhesiva la base o fondo de las urnas, asegurandose que los votos no
queden en el intermedio de las aletas, también realice esta accién con las
pestafias de los cubiculos.

e Ubicar los cubiculos y las urnas de tal manera que no exista confusion
para el ciudadano al momento de depositar su voto.
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e Garantizar que las primeras mesas en las que, por regla general, votan ...........

adultos mayores, estén cerca a la entrada del puesto y tengan facil acceso. - -~
e Sefializar el puesto de votacion de la siguiente forma: B

» Identifique cada mesa, cubiculo y urna con su respectivo nimero. *

Mesa 1

¢ Instale la sefializacion del nimero de mesa en la entrada de cada

salén, cuando aplique.

» Identifique la mesa de justicia, infovotantes y la del delegado.

o L.
e
I Mesa do Infovotantes
justicia

« Estratégicamente ubique la sefializacion de las entradas, salidas,

[v)

Delegado de
puesto

bafios, uso del celular y flechas de orientacion segun el recorrido

gue deba hacer el ciudadano dentro del puesto.

o £ f

et Eremom

| ENTRADA, SALIDA BANOS
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» Si se elabor6 el mapa de las ubicaciones de las mesas de -~~~ - -

votacion publiquelo al ingreso del puesto de votacion. e

Recomendacién: En caso de faltar sefalizacién elabdrela o solicitela al

registrador.
e Adhiera los derroteros en los cubiculos, si se trata de un espacio

abierto, o a la entrada de los salones, si se trata de un espacio

cerrado.
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Los jurados remanentes hasta que sean designados para prestar
su servicio en alguna de las mesas de votacion.

Los testigos electorales remanentes.

Los sobres para el material sobrante e inservible.

La transmision de resultados del escrutinio de mesa.

Verificar que el puesto de votacion cuente con cobertura movil y
nivel de sefal e informar las posibles deficiencias al registrador
respectivo.

Puntos ecoldgicos.

El censo electoral (formulario E-10) con el afiche guia que explica
al ciudadano en qué mesa y el reglon esta habilitado para votar.

voto.
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Afiche guia:

Finalmente, identifique y dirjjase a
su numero de mesa asignada

3
30| 9127,000,030

Memorice el nimero del renglén que
esta ubicado al lado de su cédula e
inférmeselo al jurado de votacion.

\.

27,000,001 *** 912
T O T o
RS T

000,334

[*¥*9127,000,001 ™™ 9127,000.334 |

nnnnn

aqui su numero de cedula
teniendo en cuenta el rango
establecido (Desde - Hasta)

[2)

9127,000,091|
En este listado localice su nimero
de cédula.

iPARA TENEREN Y}

CUENTA!

Los afiches con los cédigos QR de los protocolos para la atencion
de las personas con discapacidad y personas trans, asi como el

afiche con la informacion técnica del puesto. Estos deben estar al

ingreso del puesto de votacion junto con los formularios E-10.
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LINEAMIENTOS PARA EL TRATO DE LAS

FCHATECMEA [omm | S
@ :

LINEAMIENTOS PARA EL TRATO A PERSONAS TRANS DURANTE LA JORNADA
LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD ELECTORAL POR PARTE DE LOS JURADOS PUESTO | BEEE ...
LA EL DE VOTACION Y LA FUERZA PUBLICA RroisTRADURIA =
DE VOTACION = | ommmgme | e e e e e e e e
(OUIENESSONLASPERSONASTRANS? s s E
Para garantizaries la participeciéneniguaidsd | fonimpeconasaueno se Menfificm con el ghnero ue se s asgno e mamenlade | e e e e e e e e e
Q de condiciones » las persenas con discapacided, PR SNy
tenga en cuenta las sigulentes pautas para e R I — I L L T
Essepnacons prestar una debida stencién: Departamento:
oy g | TroEEEEEmEE_—_—_—_—— el
G0 3010 g0t NG y s IncumA et acairea sanciones Memigplos (s s e e e e e e e e e
= | LOUE SE DEBE TENER EN CUENTA CUANDO UNA PERSONA TRANS punn——————mmmwmmmmmm
& 1 s VA A vOTAR! Bema: L s e r e e e e e e e
& | Rioran o8 0 no entenderan
- R IR B B D | D T Y |
=~ Ete hatiaries an fara anfiado o consertiros Nombre del puesto:
) 2 1 Ve 2 Muwhwemveamem 4 b i e e e e e e s
1 3 miacas.cass. burles o comentarios de doble sentdo, 0 oz Contided do messa:
; imprudencias aue puedan incomoda.
she | - Potencial de sufragantes por pussto:
4 ‘mure 3k 4 SESIETIEE
L . i 10 54 P o e o A 4 O T
‘ S 3k eciinate o ooplmio, Cantidad de jurados de votacién:
Escuche
o At e i o et G o e Tenioret para et 2t i 30 o e parsora )
in'e s s 5 6 i d iy
i el hgar de registro ests muy concurrido y idoso, rednase Cantidad de testigos remanentes:

| 7
1) | e S 56 Gebs regura 3 3 persona rans
#H 7 0 formuleno -1 con los Maesa de Justicla:
8 s y aposos ave Conslan
5t €5 ecesario, repia con kengue claro y sencilo. s Gocumersc. S

Carpeta entregada por el registrador que debera contener los siguientes elementos:

‘/Divipole (Divisién Politica v’ Formularios E-2: resolucion de
Electoral) en donde encontramos reemplazo de jurados de
el nombre, direccion y numero de votacion.

mesa del puesto.

v Resolucion de jurados: minimo 2 v’ Formulario E-17: constancia
copias (delegado y Fuerza de entrega de los documentos

publica) electorales.

v Relacion para control de v" Formularios E-18: constancia
asistencia de jurados de de prestacién del servicio como
votacion. jurado de votacion
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Relacion de testigos electorales

acreditados.

Sefalizacion con la relacion de

los jurados para cada mesa.

Formulario E-12 (donde aplique)

Formato asistencia de testigos
electorales.

Formulario E-10: Lista de
sufragantes: 2 copias, la de mayor
tamano debe ser publicada en el
exterior del puesto de votacion y
otra para consulta del delegado.

Novedades del censo (si las hay).

Bitacora (formato de novedades o
circunstancias ocurridas en el

puesto de votacion -DEFT47)
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Sefalizacion.

Directorio telefénico:
registrador, autoridades
municipales, contacto del
puesto de votacion, numero de
transmision, conductor del

vehiculo, etc.

Lista de verificacion del

delegado del puesto, si la hay.

Malla con la distribucién de
las funciones de los
servidores de la Registraduria
Nacional asignados al puesto

de votacion.

Plan de transporte: distancias
y medios de transporte, ruta al

sitio de escrutinio.

Protocolo de trasmision de

resultados.



Otros elementos: lapiceros, cintas, hojas en blanco, pita, huelleros, - ::: - - --
marcadores, resaltadores, cintas de peligro y bolsas para depositar el
material de reciclaje al finalizar la jornada (cajas del kit de mesa, plasticos,
disco paso a paso, etc.)

Actividades del dia de las votaciones

Actividades previas alas 7:00 a. m.

Desde el horario establecido por cada registrador del estado civil, antes de las 7:00

a. m., los delegados de puesto deberan presentarse en el puesto de votacion

asignado y realizar las siguientes actividades:

Recibir en la registraduria los kits electorales, verificando que sean los
correspondientes a su puesto de votacion, trasladarlos y ubicarlos en las

mesas correspondientes.

Identificarse como servidor de la Registraduria Nacional ante el
comandante de la Fuerza Publica para hacer entrega de las relaciones
de los jurados y los testigos electorales y coordinar los demas aspectos

a tener en cuenta durante la jornada.

Recordarles a los miembros de la fuerza publica sobre los aspectos mas
relevantes de la jornada, con especial énfasis en el trato a las personas

trans y personas con discapacidad.

Fijar el formulario E-10 (lista de sufragantes) en el espacio previamente
ubicado junto con el afiche guia para que el ciudadano consulte su

numero de mesa de votacion.

Fijar los afiches de atencion a las personas trans y con

discapacidad.

SICE | 17



Ubicar los puntos ecologicos, con el fin de depositar los residuos
generados durante la jornada electoral (envases, empaques, servilletas

y plasticos).

Actividades desde las 7:00 hasta las 8:00 a. m.

A partir de las 7:00 a. m. comenzard el ingreso de los jurados de votacion y

testigos electorales. En esta etapa, el delegado del registrador debera:

e Indicar a los jurados de votacién y testigos electorales las salidas de
emergencia, bafos, puntos de encuentro para evacuar, en caso de algun
siniestro.

¢ Indicar a los jurados de votacion que se ubiquen en la mesa en la cual
les corresponde prestar el servicio y verificar que el numero del kit
corresponda a la mesa.

e Realizar el control de asistencia de los jurados de votacién con su
respectiva firma y huella.

£

REGISTRADURIA
LA

BeL vt Cne.

SISTEMA OE INFORMACION DE JURADOS DE VOTACON
PLANILLA DE ASISTENCIA DE JURADOS

2ona Pussia: 01+ Mesa O
APSLLDOS Y NOURRES oA AFELLDOS Y NOVERES CEOUA
e Pl

VONTERD WORALES ALFONSO o HERRLRA CASTRO JALMNA -
maosers - nsume g

o BREIA ZAPATA UNA A 5
BARRIOS PELALZ ELV eacosm A wA il 4
8995 o 43000 801 -
T LA T e
FEMEZ WAGZ NATALA ESCOBAN VASOUEZ ELZASE Tw
1esraraan 1ranecnn

LA LA

VERGARA WAGE SSIANA VARIA BLOOTA LOPERA JUAN CAVLO
11maar e 1182 13292
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Realizar el control de asistencia de los testigos electorales y verificar que

porten la credencial E-15.

Recordar a los jurados de votacion el procedimiento para la instalacion

de la mesa, asi:

Verificar que el kit electoral corresponda a la mesa de votacion.

Abrir y verificar el contenido del kit electoral cuando hayan
llegado por lo menos 2 de los jurados designados en la mesa

de votacion.
Informar si hay documentos o materiales faltantes.

Instalar la mesa y posesionarse como jurados a través del

formulario E-11, previamente haber leido sus recomendaciones.

Previo al sellado de la urna deben diligenciar el formulario E-9:

adhesivo de la urna cerrada y sellada.

Indicar a los jurados de votacion que en el kit electoral, se encuentran
dos guias para el diligenciamiento de los formularios E-14. Las guias
facilitaran el proceso de escrutinio, por ello, deberan ser leidas por los
delegados y los jurados de votacién. Como delegado debe adherirlas en

la mesa.
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GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL E-14
UNINOMINAL

TS

4 s s s s s s s s s s B e b ke s e e e s
4 s s s s s s s s s s B e b ke s e e e s
4 s s s s s s s s s s B e b ke s e e e s
4 s s s s s s s s s s B e b ke s e e e s
4 s s s s s s s s s s B e b ke s e e e s
4 s s s s s s s s s s B e b ke s e e e s
4 s s s s s s s s s s B e b ke s e e e s
4 s s s s s s s s s s B e b ke s e e e s
4 s s s s s s s s s s B e b ke s e e e s
4 s s s s s s s s s s B e b ke s e e e s

REGISTRE @
de monera clara
ol resitado de o

e
los votos
owcencie ‘@)
loavolosen

Lopad Bl
e = rac | | oo (@) RECUERDE QUE:
Lurni? oo™ Lunm L™ | B R it 2
S - p— —— - et £n los canilos 1e deberan dilgencor

GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL E-14
DE CONCEJO

DIUGENCIE @
lo seccion do Y
nivelacion de la mesa
enlos 3

REGISTRE @

de manera clara <
el resultoc a
clasificacion de los
votos, franscrendo
los datos del borrador
cuentavolos,

@ RECUERDE QUE:
+ Donde hay votocidn las
casllon on thanco deben
redenane con croulos.

a333faassEenns

3

de céaulo.

Tl ot &
i rimeros de masrne | . R ICEE R S —
i mme—J- 68| [+[~me—-- 68| ([ —me—J-88) Todan tos kevan s PERMITA
::-‘; hoy volackin e o g:lrbfwmu foto
. o hoy volaciin, [ - ECRE - o e o - donoanin con e lormukario antes
e deyn. B avendon de enfregoro.
HE14
arminon 5 Shvacitn "
Exitan voios formman e conwal conteridas Ademés, en la pégina web de la
en el Fomdaso 14 ave mesden w e podra compara os formulcrios
como per sjempho. los toidles de. E14 de delegados y claveros con las
iy e YO e fotos que le B . 1 it
oro Frouduentomant =
votocien. Bn fodo coso. of software de  de gurane de que nadie ha infontodo
defectard fa inconsstencia y olteror los resultados.
obigard alo comisin escrufadon
recuento de la mesa.

Ubicar a los jurados remanentes en el lugar previsto.

Ubicar a los testigos electorales remanentes en el lugar designado.

Realizar el reemplazo de jurados en el formulario E-

por el registrador.
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El numero de la resolucion es siempre uno (1)

Fas)
P

it
o —— OV i 2003

PO LA DL B2 NOWBAN METWPLAZOS DE JURADOS OF YOTACION

Diligencie las informacion del departamento, municipio y puesto

e " Cunanamarcs Fusa Colives

s —

Diligencie primero el nombre del jurado que reemplazara al ausente

; Bl rep b m G vbabe e s e b 08 Lae S8 Sa% o8 et seen begdon
[
[ —
[ oomasse soassote voracena | [ came ooma ewluena] s
| Ewvis Barmios Petdex | esmamo | veesl 2 08 |06
Diligencie luego el nombre del jurado ausente
Vot ieguinatsin o o e Snigatn. o0 e e oo st og
.....
T Jeris Porras Formegra T ss g0 T Vocal | 02 05| 08 Eivis Barros Pelser 1 vsee

¢ Recordar a los jurados de votacion que en el formulario E-11 el

ciudadano debe consignar su firma y huella.

e Sugerir a los jurados de votacién la utilizacion de los puntos ecologicos

instalados en el puesto de votacién, para la debida clasificacion de los

residuos.

e Hacer seguimiento a las mesas de votacion cuando inicie la votacion,

validando que el jurado, al registrar los datos del ciudadano en el

formulario E-11, no diligencie la casilla #.

Actividades a partir de las 8:00 A. M.

Se dara ingreso de los ciudadanos que van a ejercer el derecho al voto. En esta

etapa el delegado del registrador debera:
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e Velar porque la jornada de votaciones transcurra con total normalidad en el
puesto de votacion

e Suministrar el cubiculo con ajustes necesarios para ciudadanos y personas
con discapacidad.

e Coordinar la hora de llegada de recolectores y transmisores asignados al

puesto de votacion.

e Deben permanecer los 6 en la mesa durante la jornada.

» Entregar las dos tarjetas electorales.

e COmo se debe diligenciar el formulario E-14 y la utilizacion del
cuentavotos.

e Advertir a los jurados que no podran utilizar dispositivos méviles en

la mesa de votacion.

e Una vez cierren las votaciones (4:00 p.m.) antes de abrir la urna, deben
destruir las tarjetas que no se hayan utilizado e introducirlas en el sobre
de material sobrante e inservible, sellarlo y entregarlo al delegado de

puesto.

e Totalizar el nimero de sufragantes del Formulario E-11 (columna #).

¢ Realizar el escrutinio, una vez separados los votos, en el siguiente orden:
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o Alcalde.

» Concejo. EEREEE
e Nivelar de la mesa. EEEEEETREE

e Realizar el escrutinio.
e Usar obligatoriamente los cuentavotos para las elecciones de corporacion.
e Tener claro que, cada agrupacion politica al lado izquierdo de su

denominacion y logo o simbolo tienen una letra que las identifica en la tarjeta

electoral, siendo la misma en el cuentavotos y en el formulario E-14.

Tarjeta electoral
Concejo

e Firmar los formularios electorales.
e Recordar el destino de los 3 ejemplares de los formularios E-14 (claveros,

delegados y transmision).

» ———— - S
e — S~ »
—r o S~
_,:' T - T =
"_ /7" —~— ‘[ &
.
Claveros Delegados Transmision
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Tenga en cuenta que, por ningun motivo, podran en el momento del

escrutinio aclarar dudas sobre la clasificacion de los votos.

Otras actividades que se deben tener en cuenta de
8:00a. m.a4:00 p. m.

Descongestionamiento de las mesas de votacion

A continuacion, presentamos tres opciones para aplicar en aquellas mesas que se
congestionen por el flujo de ciudadanos habilitados para votar.

En caso de presentarse congestion de los votantes, el delegado de puesto orientara
a los jurados de votacién para que, se aplique diferentes opciones en estas mesas,
con el fin de agilizar el proceso de la votacion.

Opcidn 1.

Division del formulario E-11

En la instalacién de mesa, el delegado de puesto orientara a los jurados de votacién
para que, en caso de presentarse congestion de los votantes y con el fin de agilizar
el proceso, dividan el formulario E-11 en partes iguales (parte A y parte B) y, de
comun acuerdo, se asigne a dos jurados la tarea de diligenciar el formulario E-11.
Para garantizar la agilidad en la aplicacion de esta medida de descongestion, el
jurado que tenga a su cargo el diligenciamiento del formulario E-10, conocera los
rangos de las cédulas que tendran la parte A y parte B de los formularios E-11 de
manera que, cuando él resalte la cédula en el formulario E-10, se la entregue al

jurado respectivo informandole la pagina y el renglén correspondiente.
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............

............

............

Los demas jurados seguiran con las mismas funciones acordadas. ... ..o

Divisién de la mesa

En la instalacion de mesa, el delegado de puesto orientara a los jurados de votacion
para que, en caso de presentarse congestion de los votantes y con el fin de agilizar
el proceso, dividan en partes iguales el formulario E-11 y las tarjetas electorales de
tal modo que funcionen dos mesas para atender a los ciudadanos. Para garantizar
la agilidad en la aplicacion de esta medida de descongestion, se proporcionara un
formulario E-10 adicional y el delegado de puesto orientara a los ciudadanos, segun

el rango, para que conozcan en cual de las dos mesas ejerceran el derecho al voto.
En sintesis, los 6 jurados dividiran sus funciones en dos mesas: bdsqueda en el

formulario E-10, registro de los ciudadanos en el formulario E-11, firma y entrega

de la tarjeta y devolucién de la cédula al ciudadano.
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Apoyo del delegado de puesto

En el momento en el que se pueda detectar que la mesa se congestiona, el
delegado de puesto hard un sondeo con los ciudadanos para conocer si existe
concentracion de esas cédulas en algunas paginas del formulario E-11 y asi
determinar desde qué hoja separara dicho formulario. Si es el caso, el delegado le

comunicard al jurado la aplicacion de alguna de las dos medidas descritas.

En todos los casos e independiente de la opcién que se utilice, se informaré a los
testigos electorales, fuerza publica y mesa de justicia. Asimismo, la o las mesas

deberan contar con los siguientes elementos:

E-10 de la mesa E-10 de la mesa (delegado de puesto)
E- 11 parte A E- 11 parte B
Mitad de las tarjetas electorales Mitad de las tarjetas electorales
alcaldia — concejo alcaldia — concejo
Huellero Huellero
Taco Taco
Gancho sujetador Gancho sujetador
Cubiculo Cubiculo
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Resaltador Resaltador ool

Boligrafo Boligrafo o

Derrotero Derrotero e

también un cubiculo adicional para procurar descongestionar las filas. Solicitele al
registrador del esta civil que disponga de cubiculos adicionales, de ser posible, para

estos efectos.

el estado de las urnas y cubiculos y, de ser el caso, reforzar las pestafias con cinta
adhesiva. Tengan en cuenta que, si las pestafias de armado del cubiculo ceden, es

necesario tratar de reforzarlas con cinta o reemplazar el cubiculo.

equivocan registrando al ciudadano en el renglén que no le corresponde, el
delegado de puesto, de ser posible, podra consultar con la Direccion de Censo
Electoral las cédulas de los renglones cercanos para verificar en cual de ellas
realmente debia registrarse el ciudadano. En tal caso, los jurados dejaran la
observacion en la ultima pagina del formulario E-11, especificando cual fue el
renglén que por equivocacion se diligencio y cual es el renglén en el que realmente

debia registrarse el ciudadano.
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Actividades a partir de las 4:00 p. m.

Una vez culminado el proceso de votacion, el delegado del registrador debera: - - -~ - ... ..

Solicitar a la Fuerza Publica el retiro de los ciudadanos del puesto de - -------- -
votacion.

Coordinar la recoleccion inmediata de los sobres negros de material
sobrante no utilizado e inservible y garantizar su custodia.

Llevar el control del traslado de estos sobres al sitio destinado dentro del
puesto de votacion y garantizar su custodia.

Recordar a los jurados la obligacion de firmar los documentos electorales
correspondientes.

Orientar sobre el procedimiento general de nivelacion de la mesa.
Monitorear el comportamiento general de los escrutinios de mesa para evitar
demoras injustificadas, procedimientos inadecuados y cualquier
circunstancia que pueda afectar el normal desarrollo de los escrutinios.
Orientar sobre el destino y distribucion de los documentos electorales en los
diferentes sobres.

Resolver las inquietudes de los jurados sobre las generalidades del
procedimiento y el cumplimiento de sus funciones.

Supervisar y asegurarse de que los ejemplares de transmisién del
Formulario E-14 sean recogidos por el delegado encargado y que sean
efectivamente transmitidos desde la linea telefonica u otro medio al centro
de procesamiento.

Asegurarse de que el transmisor no se retire del puesto, hasta tanto se haya
verificado que todas las mesas transmitidas hayan sido recibidas.

Llevar un control detallado (lista de chequeo) de las mesas transmitidas.
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Informar a los jurados de votacion que deben permitir a los testigos
electorales tomar foto a los tres ejemplares del formulario E-14, antes de
separarlos.

Recordar a los jurados que, antes de cerrar y sellar el sobre de claveros,
verifiquen su contenido, permitan su verificacion y lleven el control respectivo
de su recepcion.

Una vez sellado el sobre dirigido a los claveros, el delegado del puesto les
hara entrega del formulario E-17 (Recibo de documentos electorales para
jurados de votacién), en el cual se deja constancia de la hora, la fecha y el

estado de entrega de dicho sobre. El delegado firmara el recibido.

RECIBO DE DOCUMENTOS ELECTORALES ENTREGADOS
POR LOS JURADOS DE VOTACION
DEPARTAMENTC MUNICIPIO / LOCALIDAD LUGAR
XX - XXXX XXX - XXXXXXXX XX - XXXXXXXX
ZONA PUESTO MESA No.
xx | xxx R DR AR e RECRIOR 108 JIRAD0S B VOTACION 1 SOTRE UF DI CONTENER LAS ACTAS

Advertencia: Recuérdele al jurado que no debe sellar el sobre hasta tanto no se verifiquen los siguientes documentos.

. Formularios E-14 de claveros (por 1po de g
E Fomulario E-10 et inkzadi y famado) Efﬂmulanﬂ E-12, silos hay
[ Fomuiano e-11qttaizads y srmado) Snnresne votos (por tipo e eleccion) \@Reuamacmmsnenesngu silas hay

El sobre de claveros se recibid en: [ ] Buenestado  [] Mal estada

OBSERVACIONES: RECIBI:
Sobre sellado en perfecto estado

FIRMA Y No. DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL FUNCIONARIO ELECTORAL

NOTA: ORIGINAL PARA EL RESPECTIVO FUNGIONARIO ELECTORAL Y COPIA PARA EL JURADO DE VOTACION

Expresar agradecimiento en nombre de la Registraduria Nacional del
Estado Civil por el servicio prestado y entregar a cada uno de los jurados

de votacion el formulario E-18: Constancia de Prestacion del Servicio.
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: REPUBLICA DE COLOMBIA
m ORGANIZACION ELECTORAL
HEGE REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

ST
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

CONSTANCIA SOBRE PRESTACION DE SERVICIO COMO JURADO DE VOTACION
[ DEPARTAMENTO 11 MUNICIFIO | [ LUGAR |

XX XX XX XX XX XX XX XX XX

EL (LOS) REGISTRADOR(ES) DEL ESTADO CIVIL O SU DELEGADO
HACE(N) CONSTAR:

Que identificado(a) con la cedula , presté la funcién publica de
JURADO DE VOTACION con el carge de Remanente en las elecciones de CONCEJO Y ALCALDE, celebradas el dia
domingo, 9 de junio de 2024 en la Zona: 0, Puesto: 00 y Mesa: 0 de este Municipio.

XX XX XX XX XX XX
REGISTRADOR (ES) DEL ESTADO CIVIL

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 105DF LA LEY 2241(CODIGO ELECTORAL) DEL 15DE JULIO DE 1386, LOS JURADOS DE VOTACION QUE TRABAJEN EN EL
SECTOR PUBLICO O PRIVADO TENDRAN DERECHO A UN (1) DA COMPENSATORIO DE DESCANSO REMUNERADO DENTRO DE LOS CUARENTA Y CINCO (45) DIAS SIGUIENTES A LA
VOTACION.

L PRESENTE CONSTANCIA SE ENTREGARA UNA VEZ EL FUNCIONARIO RECIBA LOS DOCUMENTOS DE LA MESA

Solicitar la devolucion de los Utiles de mesa: esferos, huelleros, resaltadores,
y taco notas, utilizados por los jurados de votacion durante el desarrollo de

las elecciones.

Repaso del orden para hacer el escrutinio de mesa

Como delegado de puesto debe conocer el proceso general del escrutinio realizado

por los jurados de votacion. El orden y flujo del escrutinio del cargo, es el siguiente:

Diligenciar la casilla

- . de la nivelacion de la Clasificar los votos
Realizar el conteo de los Nivelar la mesa mesa en el formulario
votos E-14
Mas votos que )
Meaoe  Michlve  Fichioe Achioe votantes Votos por candidato
*. & % & Menos votos que Votos en blanco

votantes 30:05 nulos .
Igual votos que == — B 'otos no marcados

votantes

.

Intt::dcl:::;ei:je?r:rbfe-14 Desprender y destinar los Permitir que los testigos Transcribir los resultados en el
y ejemplares del formulario E-14 electorales tomen fotografias formulario E-14
sellado con los votos al formulario E-14

AN
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Y para la corporacion, el siguiente: .

Diligenciar la casilla
_ ’ de la nivelacion de la Clasificar los votos utilizando el| *
Realizar el conteo de los Nivelar la mesa mesa en el formulario cuentavotos :
votos E-14 .

P i)

) T )

Mas votos que
votantes

Votos por listay

w— Menos votos que | === _ —
votantes candidatos
Votos en blanco
Igual votos que ot o o%

votantes

Votos no marcados /

T ( — - B
[ Introducir el ejemplar E- J Desprender y destinar los ] [ Permitir que los testigos } [ Transcribir los resultados del
e s e

14 de claverosy el sobre ejemplares del formulario E-14 lectorales tomen fotografia uentavotos al formulario E-14
sellado con los votos al formulario E-14

Actividades para la entrega de los pliegos
electorales a los claveros

e Coordinar con el registrador el envio del medio de transporte que los llevara
al sitio de escrutinio para la entrega de los pliegos electorales a los claveros.
e Coordinar con el comandante de la Fuerza Publica, el acompafiamiento para
el traslado de los pliegos electorales (sobres de Claveros) al sitio de

escrutinio.

Ademas de los sobres de claveros, debera entregar los siguientes documentos para

el archivo al registrador del estado civil o a quién él delegue:
Listados de control de asistencia de los jurados de votacidon y testigos

electorales.

Formulario E-2: resolucion de Reemplazo de jurados de votacion.
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Formularios E-17: constancia de recibo de los documentos electoralesdelos - ------- - --

jurados de votacion. BEERERERES
Formularios E-18 de los jurados que no se presentaron a prestar el servicio. - - ... ... ..

Finalmente, el delegado de puesto debe recibir el Formulario E-19: constancia de
entrega de pliegos electorales por parte de los claveros y colaborar, si asi lo

determina el registrador del Estado Civil, en las tareas logisticas y de apoyo en el

escrutinio auxiliar o municipal segun sea el caso.

|- E-19
o m A ELECTOR 4
SEGIATAADUAL, RACIHIS S, FETADG
EHCISE O EOCLEENTIN ELECTSRELES
| | e

Actividades entrega del puesto

Hacer entrega de los sobres de sobrantes e inservibles al personal destinado

para esta labor.

Recolectar y desarmar el material electoral (urnas y cubiculos) y entregarlos

al personal designado.
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Dejar en Optimas condiciones los puestos de votacion.

Recolectar las cajas de los kits de mesa, plasticos, sefializacion, disco paso
a paso, formularios E-10 de publicacion, entre otros; para trasladar al sitio

designado por el gestor ambiental o al personal que él indique.

Atencion con enfoque diferencial

A todos los ciudadanos se les debe garantizar un trato digno. Para ello se debe
tener en cuenta los siguientes lineamientos para la atencion de las personas con

discapacidad y las personas trans.

Lineamientos para el trato de las personas trans
durante la jornada electoral

Las personas trans son aquellas que no se identifican con el género que se les
asigno al momento de nacer (mujeres trans, hombres trans y personas trans no

binarias).

La fuerza publica debe adoptar los siguientes lineamientos para atender a las

personas trans, garantizando que:
Ingresen sin ninguna prohibicién al puesto de votacion.
Se respete la decision de hacer la fila de mujeres o de hombres.

Puedan elegir quién realiza la requisa, priorizando la decision y aplicando los

mismos parametros establecidos para toda la poblacion.

La Fuerza Publica se abstenga de aplicar procedimientos adicionales para
confirmar la identidad ni de exigir ninguna prueba que respalde que es una

persona trans.
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Por su parte, los jurados de votacién deben adoptar los siguientes lineamientos:

Garantizar que, en caso de que no coincidan nombre, foto y el componente
sexo de la cédula de ciudadania con la identidad o expresién de género,
deberan referirse por su apellido o preguntar como les gustaria ser llamadas.
Al momento de registrarlas en el formulario E-11, deberan anotar los

nombres y apellidos tal como aparecen en el documento de identidad.

Encontrara los lineamientos
necesarios para el trato de las
personas trans, para no vulnerar su
derecho al voto.

Lineamientos para el trato a las personas con

discapacidad durante la jornada electoral

Como actores del proceso electoral se debe tener en cuenta los siguientes

lineamientos para atender a las personas con discapacidad en la jornada electoral:

No hablarles en tono alto o consentido, y evitando el uso de diminutivos.

Mirarlos con naturalidad, evitando gestos, miradas, risas, burlas o

comentarios que puedan llegar a incomodarlas o a discriminarlas.
Antes de ayudarlos, se les pregunte si necesitan o desean ayuda.

Brindarles suficiente tiempo para que se expresen 0 pregunten,

permitiéndoles terminar sus frases sin suponer lo que quieren manifestar.
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Brindarles informacion con lenguaje claro y sencillo, y compruebe que la

informacion suministrada ha sido comprendida.

A los ciudadanos que tengan limitaciones o dolencias fisicas que les impida
valerse por si mismos, los mayores de 80 afios o quienes tengan problemas
avanzados de vision, permitirles ir acompafiados hasta el cubiculo por una

persona de su confianza.

Tener disponibles los cubiculos con los ajustes razonables para las personas

con discapacidad que asi lo requieran.

Encontrara los lineamientos
necesarios para el trato de las
personas con discapacidad durante el
proceso electoral, para no vulnerar su
derecho al voto.

Transparenciay confiabilidad de los escrutinios

Para garantizar la transparencia y la confiabilidad de los escrutinios, la organizacion

Electoral ha dispuesto diversos procedimientos que a continuacion se describen:
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Los resultados seran cargados en la pagina

web www.registraduria.gov.co

Historico de resultados electorales

El presidente y el vicepre
nacional, los alcaldes, los gobernadores, los ¢

Administradoras Locales (en el orden mu:

cipal y departamental) son elegidos por voto popular

o Presidente y vicepresidente de la Republica son elegidos en una misma férmula, cada cuatro afos, a dos

U
\

.
. ° [ ¥ /Q';
l i
Y -
A [ il e ==
[ [ [ =) I

se designaron I'I

aleatoriamente

dogfrado;s, de Vigilar la Vigilar los Aperturade laurna, Transcripcion de
iferentes iornada escrutinios clasificacion y conteo los

) ag&ﬂgegges ‘ \ de Resiiltados en In<)
DECLARAN DESTINO DE LOS 3
L CUSTODIA SOBRES DE EJEMPLARES
- —= ) =
St =
ﬁ.ﬁ ﬁlﬁ @ | §
WL 080 L =1
COMISION FORMULARIOS: COMISION \
ESCRUTADORA E-24 RESULTADOS ESCRUTADORA ARCA SOBRE
MUNUICIPAL POR MESA DE JUECES DE LA TRICLA CLAVER DE

VOTACION REPUBLICA

E-26 NOTARIOS O
NEAI ADATADIA REGISTRADORES Claver Deleaad Transmisi
NC INSTRHMEMTAC Sobre Sobre de  Transmisor
/ / / / / de deleaado - pre

vueltas

* Los senadores, en circunscrip
sistema de cociente electoral,

o En el Senado, dos curules adicis

Camara tres corresponden a la circunscripcién especial para minorias étnicas y dos para la de colombian

el exterior.

o Alcaldes, gobernadores, conce
para periodos de ¢

Segunda
Vuelta

or de

19 de junio

Primera
Vuelta
2022

Blecoén de

29 de mayo

Elecciones de

atro afios en sus respectivas circunscr

nacional, y representantes, en circunscripcion territorial, son elegidos por el
anos

onales corresponden a la circunscripciér

especial indigena, mientras que en la

sen

Administradoras Locales son elegidos
ritoriales.

ales, diputados y miembros de

RESULTADOS
<@ o @ ] (]
—————
E1e QP @ [ ]
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Controles que permiten detectar la alteracion del

Formulario E-14

Existen varias formas de control contenidas en el Formulario E-14 que permiten
detectar su alteracion, como, por ejemplo, los totales de votantes y de votos que no
coincidirian si un tercero intenta ingresar fraudulentamente votaciéon. En todo caso,

el software de escrutinio detectara la inconsistencia y obligara a la comision

escrutadora a hacer el recuento de la mesa.

300001 H0Y v a1
m315 5] ACTADE ESCRUTND DELOS
' E Jmlﬁuﬁuﬂiﬂ

v CLAVERDS
R AR e @
DAMARRA DICIEMBAE 14 OF 2050
ALCALDE i

DEPARTAMENTO: 12 - NOMBRE DEFTD
MIUNICIPIO: 430 - NOMBRE DEL MUNICIPTO,
ZOMA 01 PUESTO: 1 EEA-00

LUGAR: NOUWBRE DEL PUESTO:

X 1-23-45-67 X

TOTAL VOTANTES FORMULARI €-11 iV4r

TOTAL VOTOS D8 ALCALDE EN LK URSA ivar:
TOTAL VOTOS INCINERADOS

CANDIDATO AGRuPACN  vOTACKM

1 NOMBRE CANDICATD UNO & s 7 g
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El total de votantes y votos
esde 170

Alteracién de la votacion

El valor de los votos de los
candidatos es superior al
registrado en el total de
votos del Formulario E-14

o Cualquier alteraciénenla
votacidon modifica la suma total de
votos del formulario E-14.
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