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INTRODUCCION

Este manual ha sido elaborado para guiar a los funcionarios electorales
responsables de la acreditacion de testigos electorales para las elecciones
nuevas, complementarias 0 de mecanismos de participacion ciudadana, en la
instalacion de una plataforma local que permitird llevar a cabo de forma facil,
eficiente y organizada, las actividades de registro, generacion de las resoluciones
de acreditacion, de las credenciales, al igual que, la consolidacion de la
informacion de los simpatizantes postulados por las agrupaciones politicas, el
gobierno y/o las organizaciones sociales, segun sea el caso, para fungir como
testigos electorales en las mesas de votacion, asi como en los sitios determinados
por la Registraduria Nacional del Estado Civil-RNEC para la consolidacion de los
resultados en las circunscripciones electorales en donde se realicen elecciones.

En la plataforma, sera posible la generacidn de las credenciales que identificaran a
los testigos electorales en las mesas de votacion (formulario E-15) y en los lugares
de consolidacion de los resultados electorales (formulario E-16), y en la
generacion de los actos administrativos para la acreditacion de estos.

Es importante tener en cuenta que, el uso de la plataforma es de caracter
obligatorio para garantizar la consolidaciéon de la informacion de los testigos
comunicar de forma oportuna a los organismos y entidades del Estado, a la
opinion publica y la ciudadania en general.

Por otra parte, la plataforma implementa aspectos que permiten la estandarizacion
de la informacion en los documentos generados, asi como la inclusién de
herramientas de seguridad, tales como la implementacion de un cédigo de barras
anico con informacion por cada una de las credenciales generadas y un cddigo
QR que redireccionard a los usuarios a la pagina del Sistema Integrado de
Informacién Electoral-SICE para su autoformacion en temas propios para el
desarrollo de sus funciones el dia de la jornada electoral durante el proceso de las
votaciones, al igual que, en la consolidacion de los resultados.

Finalmente, la plataforma busca velar por el cumplimiento efectivo de lo dispuesto
en la Resolucion No. 1707 de 2019 “Por la cual se reglamenta la actividad de los
testigos electorales, auditores de sistemas, y el reconocimiento y funcionamiento
de los organismos de observacion electoral” incluyendo dentro de su
funcionamiento, los requisitos establecidos en esta en relacién con informacion
minima de los postulados y los términos para el desarrollo de este procedimiento.
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NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

1. INSTALACION DEL SOFTWARE
1.1. REQUERIMIENTO DE FUNCIONAMIENTO DEL SOFWARE

Para la instalacion de la plataforma local para la acreditacion de los testigos
electorales, el registrador del estado civil deber4 garantizar con el apoyo del
coordinador electoral de su circunscripcion y los funcionarios formadores, la
instalacién de las siguientes herramientas tecnoldgicas:

e Microsoft Office 365 o cualquier version del afio 2019 en adelante autorizada
por la Gerencia de Informatica, siendo obligatorio que el equipo cuente con los
programas Access y Excel.

e Programa para visualizar PDF (Acrobat, PDF Creator, Nitro, etc).

e Programa para la descompresion de archivos (WinRAR, Winzip, etc).

¢ Navegador de internet Google Chrome.

1.2. RUTA PARA LA DESCARGA E INSTALACION DEL SOFTWARE

a. Ingrese a la intranet de la RNEC a través de la direccidon
https://intranet.reqgistraduria.gov.co/:

REGISTRADURIA
RAGIORAL DEL E3TADD CIvit

iLa prevencion esta
en huestras
manos!

La Registraduria Nacional del Estado elvn v el Conuh
Electoral en la circular conjunta 00029 del pa 13 ¢
adoptaron medidas para prevenir el cnntugm emre el
personal de COVID-19

Nota: El usuario y contrasefia de ingreso a la intranet fueron suministrados por la
Gerencia de Talento Humano de la RNEC, en caso de tener inconvenientes de
acceso pongase en contacto con esta area.

b. Siga la siguiente ruta, Areas Misionales — Electoral — Direccién de Gestion
Electoral
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AREAS MISIONALES v

DESPACHO ~

GERENCIAS ~ NIVEL DESCONCENTRADO ~

ae - LA RE

. DELSI

FONDOSY

> ELECTORAL > DIRECCION DE GESTION ELECTORAL

Enlaces de inter:

> REGISTRO CIVILE IDENTIFICACIO! > DIRECCION DE CENSO ELECTORAL

c. Ingrese al acceso denominado “Testigos Electorales” en el costado izquierdo

de la pantalla.

DESPACHO v AREAS MISIONALES v GERENCIAS v/ NIVEL DESCONCENTRADO v FONDOS ADSCRITOS v ASESORIA Y COORDINACIONY  Q

Enlaces de interés MAPADEPROCESOS ~ NORMATIVA  BIBLIOTECA  JUAN RAMIREZ

) Regresar

v Elecci
complemel ias

¥ Inscripcién de Candidatos

¥ _Delezados de Puesto DRA LUDYS EMILSE CAMPO VILLEGAS

Directora Nacional de Gesti6n Electoral

v Testigos electorales

v Registro comité de grupo
significativo de ciudadanos

{5 Publicaciones [ Directorioc ~ NotasdePrensa & Aplicativos

¥ . Jlieadosde votacion £} Actuaimente Direccion de Gestion Electoral no cuenta con informacién de introduccién.

v Estadisticas electorales

i i , (& Actualmente Direccién de Gesti6n Electoral no cuenta con documentos publicados en esta seccion.
¥ Mecanismos de participacion

ciudadana

v Instructivos (& Actualmente Direccién de Gestion Electoral no cuenta con articulos publicados en esta seccion.

d. En la siguiente pantalla encontrard una opcion descargable con

el nombre

“Aplicativo para Acreditacion Testigos Electorales” cabe aclarar que, seguido
al nombre del aplicativo se encontrara el nombre del departamento 0 municipio en
donde se realizara la eleccion, dado que la Divipole y las comisiones escrutadoras
son especificas para cada circunscripcién. Para iniciar el proceso de descarga

debera dar click en el icono con una flecha hacia abajo.

Aplicativo Testi Electorales - Caldas 2023
plicativo festigos blectorales - t-aldas Jueves 16 de noviembre de 2023

|
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1.3. PASOS PARA LA INSTALACION DEL SOFTWARE

1. Una vez dado inicio al proceso de descarga, el usuario podra determinar la
ubicacion del archivo a descargar.

(& Guardar como X
« v Jl » Esteequipo » Musica - Q D Buscar en Musica
Organizar + Mueva carpeta == - 9
~ - . < - i
@, OneDrive - REGIST Nombre M.  Titulo Intérpretes colabo..  Album
w [ Este equipo Ningin elemento ceincide con el criterie de basqueda,
; Descargas
[ Desktop

|5 Documentos
= Imagenes
> J’! Muisica
J Objetos 3D
B videos
e Windows ()
= Disco local (D:)

Unidad de DVD |
v

Membre de archive: | aplicativo_testigos_mpc_2.5 V

Tipo: | RAR Other File (VLC) ~

4 Ocultar carpetas Cancelar

2. Luego de su descarga procedera a extraer el contenido de la carpeta
comprimida denominada “aplicativo_testigos_mpc_2.5".

Abrir
€) Compartir con Skype
3 Abrir con WinRAR
B3 Extraer ficheros...

. cLIc DERECHO\ s
B3 Extraer en "aplicativo_testigos_mpe_2.5\"

y
licati testi @ Mover a OneDrive W
i
i :an;\/oc' 2655 190 £ Analizar con Microsoft Defender...
_mpc_c. &2 Compartic
Abrir con >
Dar acceso a >

% Eliminar proteccién

Restaurar versiones antenores

) PowerSO >
Enviara >
Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades
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3. Al

Testigos MPC”y dos “Instalador Generador Codigo de Barras”.

descomprimir

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

el archivo, se creara una
aplicativo_testigos_mpc_2.5 con dos archivos, uno

carpeta llamada

“1-Setup Aplicativo

Para dar incio a la instalacién de los progaramas deber& dar doble click sobre el
archivo que los identifica, siendo obligatorio siempre primero la instalacion del
archivo “1-Setup Aplicativo Testigos MPC” y posteriormente el “2-Instalador
Generador Codigo de Barras” de lo contrario se presentaran fallas en su

funcionamiento.

h

aplrstion temges g 1%

“ 4 b EmEpas ¢ RS o R B, L

Rt ]

B Ceutcp
booomn < e |
Decuradract +
E g (BTN T it
. " Aghciee Ganarados
o - Iemelgens Tephegenn LA Cosdege e Barm
£ - haard
1 B
Apkitna ity
T Daalves
ol Dmelvice - REGET]

B [t e
A Dmsagn
B Cratop

Doumanicy

& lmigeen
F Mlsics
W Objeica 50
™

s Windown, [

4. Luego de dar doble clic en el archivo “1-Setup Aplicativo Testigos MPC.exe”,
aparecera una ventana “Archivo de autoextraccion WinRAR?”, alli daré clic en la
opcion Extraer el programa en la ruta C\: Aplicativo Testigos Electorales MPC.
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s Archivo de autoextraccion WinRAR -

X

« Presione Extraer para iniciar la extraccion.

o Utilice Explorador para seleccionar la carpeta
destino del arbol de carpetas. También puede
indicarla manualmente.

« Sila carpeta destino no existe, se creara
automaticamente antes de la extraccion.

Carpeta destino

v| | Explorador...

Progreso de extracddn
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5. Después de extraer el archivo del numeral anterior, haga dar doble clic en el
icono del “2-Instalador Generador Codigo de Barras.ttf”, posteriormente dar clic
en la opcion “Instalar” ejecutando el guardado del programa en la ruta
C\:Aplicativo Testigos Electorales MPC.

mprimir | Instalar

£ Free 3 of 9 Extended Regular (TrueType)

MMombre de fuente: Free 3 of 9 Extended
NMersidgn: Version 1.00
TrueType contornos

12

s ||I

I | |'|L|| lI’III |I|I|I I|w||l "m”ll‘| ||| IIU"I“ II| IlllllI ” !

6. En la ruta C\: Aplicativo Testigos Electorales MPC, encontrara la carpeta
denominada “Aplicativo Testigos Electorales MPC?”, en donde encontrara el
programa de testigos electorales llamado “Testigos 2.5.0 — MPC.bat”, haga doble
clic en el icono y el programa se ejecutara.

Administrar

m Inicia Compartir Vista Herramientas de aplicacion

# Acceso ripido
= compartida
ICONOS DIRE #
== documentaci
B Desktop o+
lr Descargas
| Documentos
= Imagenes o
44 - RMEC-1-202:
45 - RMEC-E-202
46 - RMEC-E-202
Aplicative Testig

— e

I-

[

Appll:athn Files

Testigos 2.5.0
MPC

— S » Este equipo » Windows (C:) » Aplicativo Testigos MPC

%S
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2. FUNCIONAMIENTO DE LA PLATAFORMA

Al momento de ejecutar la plataforma local para la acreditacion de los testigos
electorales, el usuario deber& habilitar su contenido dando clic en el boton

Habilitar contenido en la parte inferior de la cinta de opciones.

Aplicativo Testigos Afipicas

Archivo  Inido  Crear  Datos externos  Herramientas de base de datos  Ayuda P iQué desea hacer?
I§| B S 2l 2 Einuevo = 5, Reemplazar
o
0 Uz . < = ax . - 5o
= D] i) & Avanzadas Actuntigy B GUardar L Revision ortografica | Z N - P i
- . 2 AT todo - = [ Seleccionar~ 5
Busear Formato de texto

=~

(1) ADVERTENCIA DE SEGURIDAD Se deshabiltd parte del contenido activo. Haga clic para obtener més detalles, | Habilitar contenido I

MNovedades Version

1
\!/ ADVERTEMCIA DE SEGURIDAD  5e deshabilitd parte del contenido activo. Haga clic para obtener mas detalles.

Habilitar conteF.jd\o' |

Importar Datos Testigos de Mesa
Importar Datos Testigos Consolidacion de Escrutinio

Grabar o Consultar Testigo de Mesa
Grabar/Consultar Testigo Consolidacién de Escrutinio

Revision de Tablas

Utilice este modulo para cargar los archivos excel que le envian los
Partidos, Movimientos Paliticos y GSC

Grabar Datos Manualmente
4 Utiice este madulo para grabar, consultar o modificar testigos
GARANTES \)\
DE LA
DEMOCRACIA

Revision de Tablas
Utilice este médulo para revisar todas la tablas del software
Impresiones

Utilice este médulo imprimir credenciales, oficios remisorios, relaciones
completas de testigos y resoluciones

Exportaciones a Excel
Utilice este médulo para exportar datos de testigos acreditados a excel

Versién 2.5.2.5 MPG - Oscar Fabian Lamprea - Oscar Eduardo Munar

» e[ N2

1ded
Vista Formulario

Registro: 14

S

Blog Num

Direccion de Gestion Electoral
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2.1. MENU PRINCIPAL

El menu principal del aplicativo cuenta con trece opciones que permitiran realizar
diferentes acciones asi:

Sirve para cargar la
Divipole, agrupaciones

Sirve para parametrizar

datos como: Crear las plantillas

lpoht}sas Zartlupar;.tdes y departamento, municipio, Permite |a I(Eixi)el quetse
os sitios de consolidacién ; ; ) L eben entregar a
0s ! Nombres funcionarios Permite la Permite la visualizacion de las agru acifnes
escrutinio respectiva para | | responsables, eleccion, visualizacién de la | | visualizacion delos || las agrupaciones agrup
el evento (Habilitada numeros de las | p sitios para la politicas politicas para la
X Divipole cargada. s ”
para DGE) resoluciones (E-15 y E-16), P g consolidacion de participantes. postulacién Novedad.e’s
cargue de las firmas. resultados de la version

J N

Cierre del
aplicativo

Novedades Versién I Salir (X)

Crear Plantillas :

Comisiones Escrutadoras | Agrupaciones

Importar Datos Testigos de Mesa

Importar Datos Testigos Consolidacion de Escrutinio

Utilice este modulo para cargar los archives excel que le envian los
Do =) “

Grabar o Consultar Testigo de Mesa

Utilice este miallopara

Grabar/Consultar Testigo Consolidacién de Escrutinio

GARZ NTES

Utilice este m@dulo para revisar todas |a tablas del softwire Revision de Tablas

Utilice este midula imprimir credenciales, oficios remisfirios, relaciones
completas defestigos y resoluciones

Impresiones

Utilice este mdulo para exportar datos de testigos acreqtados a excel

plantillas Excel con
los postulados de
las agrupaciones
politicas
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modificar testigos
de mesa o de
comisién

15y E-16

testigos
acreditados a CSV

\ 4 v Versién 2.5.2.5 MPC - Os fab\an Lamprea - Oscar Eduardo Munar
Utilice estos Utilice estos Utilice este médulo Utilice este Utilice este médulo
mddulos para médulos para para revisar todas las mddulo para imprimir credenciales,
cargar las grabar, consultar o tablas del software E- exportar datos de oficios remisorios,

relaciones completas
de testigos y
resoluciones
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2.2. PARAMETROS

Ingresando a la opcion de “Parametros” sera necesario la parametrizacion de la

informacion de inicio de la plataforma.

 Parametros |
' L DAMOS CLIC |

Seleccione el Departamento y el Municipio de su circunscripcion electoral
(La plataforma mostrara la Divipole cargada por la DGE)

e

==] PARAMETROS

Inserte Parametros segun su municipio

Departamento CUNDINAMARCA v Municipio  |ALBAN

Mombre Registrador 1 PEDRO PEREZ

Mombre Registrador 2

MNombre de la Eleccidn CONSULTA POPULAR INTERNAS O INTERPARTIDISTAS

Nombre de la Consul

para realizar Fecha de la Eleccion 4/06/2023) Numero Resolucién E-15 007

Fecha de las Resoluciones 2/06/2023) NOmero Resolucidn E-16 008

Buscar Firma =

Borrar Parimetros Borrar Base de Datos

Guardar Parimetros

Cargar Firma Borrar Firma I

Digitar el nombre
completo
Registrador (es) de
Municipio

ccion, fecha de las
s numeros.

}

El cargue de la firma, puede cargar
en formatos JPG, PNG. En caso de
ser necesario el cargue de 2 firmas,
cargarlas de forma horizontal una
seguida de la otra

Guarde los Sirve para borrar los Sirve para borrar las
parametros parametros que se bases de datos para
dando clic carg6 para que los dejar en ceros toda la
pueda modificar. informacién subida
por pruebas de
testigos electorales.

Direccion de Gestion Electoral
Avenida Calle 26 N° 51 — 50 — PBX 601 2202880 Ext. 1302 — 1305 — Cédigo Postal 111321 — Bogotd D.C.
www.registraduria.gov.co

LA REGISTRADURIA
DELSIGLO XXI



REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

2.2.1. CARGUE DE LAS FIRMAS

1. Para cargar la firma escaneada de los funcionarios electorales responsables de
la acreditacion de los testigos electorales, debera dar clic en el icono de “Buscar

firma”y seguir los siguientes pasos:

= PARAMETROS

Inserte Parametros seglin su municipio

Departamento CUNDINAMARCA ~ Municipio |ALBAN

Nombre Registrador 1 PEDRO PEREZ

Nombre Registrador 2

Nombre de la Eleccion CONSULTA POPULAR INTERNAS O INTERPARTIDISTAS

Fecha de la Eleccién 4/06/2023) Numero Resolucidn E-15 007

Fecha de las Resoluciones

2/06/2023| Numero Resolucién E-16 008

Buscar Firma

Guardar Parametros Borrar Base de Datos

2. Buscar la carpeta
firmas, seleccionarla y dar clic en el icono “Abrir”.

en donde se encuentran almacenada la imagen con las

4 &=l » Esteequipo » Windows (C:) » Usuarios » ocemunar » Imagenes

v 0
Organizar = Mueva carpeta
Aplicativo Testig »
Ll Microsoft Access ﬂ
[#=] OneDrive - -
@ OneDrive - REGIST T00MEDIA Album de la Iméagenes 1280px-Firma_de FIRMA
camara guardadas _Pedro_Morenés,
[ Este equipo

svg

} Descargas
[ Desktop

|5 Documentos
&= Imagenes
J’! Musica

J Objetos 3D
H Videos

e Windows (C:)

Nombre de archivo: ~

Herramientas

Buscar en Imdgenes
=~ m @
IMAGEN PGRS
Todos los archivos ~

Direccion de Gestion Electoral
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3. Una vez visualice la ruta de la imagen con las firmas dara clic en la opcién
“Cargar firma”. El usuario debera verificar el cargue correcto de las firmas

aceptando el cargue y verificando la imagen de esta en el recuadro.

5] PARAMETROS

Inserte Parametros segun su municipio

Departamento CUNDINAMARCA v Municipio  ALBAN

MNombre Registrador 1 PEDRO PEREZ

MNombre Registrador 2

Nombre de la Eleccion CONSULTA POPULAR INTERNAS O INTERPARTIDISTAS

Fecha de la Eleccidn 4/06/2023 NOmero Resolucion E-15 007

Fecha de las Resoluciones 2/06/2023) NOmero Resolucidn E-16 008

Cargar Firma

Buscar Firma C:\Users\oemunar\Pictures\1280px-Firma_de_Pedro_Morenés.svg.p {

Borrar Base de Datos

Guardar Parametros Borrar Parametros

Borrar Firma

Inserte Parametros segun su municipio

Departamento CUNDINAMARCA v Municipio  |ALBAN

Nombre Registrador 1 PEDRO PEREZ

Mombre Registrador 2

Nombre de |z Eleccion CONSULTA POPULAR INTERNAS O INTERPARTIDISTAS

Fecha de la Eleccion 4/06/2023| NOmero Resolucion E-15 007

Fecha de las Resoluciones 2/06/2023 MNumero Resolucion E-16 008

C:\Users\oemunar\Pictures\1280px-Firma de Pedro Moren
| Microsoft Access x

=

Buscar Firma

Firma cargada correctamente ;)

| Aceptar |

4

Guardar Pardmetros Borrar Base de Datos

Direccion de Gestion Electoral
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2.3. DIVIPOLE

Ingresando a la opcidon de “Divipole”, podra verificar los datos de los puestos de
votacion del municipio seleccionado en la parametrizacion, incluyendo la cantidad
de mesas asociadas a cada uno de estos y la cantidad de jurados remanentes,
que correspondera al 10% del total de mesas.

Divipole
==] DIVIPOL_PARAMETRO *
ZONA - | PUESTO -~ NOM_PUESTO - | CANT_MI - CANT_MAX_RED -
- oo PUESTO CABECERA MUNICIPAL 16 2
Registro: M 1de ] Buscar

2.4. Consolidacion Escrutinio

Ingresando a la opcion de Consolidacién Escrutinio, se podran verificar los
datos del nombre de lugar de la consolidaciébn del escrutinio del municipio

seleccionado:

. Consolidacion Escrutinio

§| DIVIPOL_PARAMETRO %
MUNICIPIO - NOMBRE -
Comision Municipal
Direccion de Gestion Electoral <
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2.5. AGRUPACIONES

En el modulo “Agrupaciones”, se encontraran cargadas las agrupaciones
politicas que van a participar en el evento electoral:

Agrupaciones
5] PARTIDOS ®
D - NOMBRE_PARTIDO LISTA U ORGANIZACION - TIPO -
j00: ARRIBA POR SOCRATES COALICION
002 PARTIDO DEL DESCARTE GSC
003 DUROS POR PLATON PARTIDO
*

2.6. CREAR PLANTILLAS

1. En el modulo “Crear Plantillas”, se podran crear las plantillas en formato Excel
de cada una de las agrupaciones politicas participantes. El aplicativo generara la
plantilla que permitira el registro de los postulados para testigos electorales de
mesa y para los testigos electorales que acompafaran la consolidacién del
escrutinio de las mesas de votacion:

. Crear Plantillas

5] Seleccisn de Testigos para impresién x

Seleccione agrupacion |

Seleccione Agrupacién

Generar plantilla E15 Generar plantilla E16

=] Seleccion de Partide x

Seleccione agrupacion |

—
Seleccione Agrupacion
- = Se despliega el meni
B84 PARTIDO DEL DESCARTE y damos clic
DUROS POR PLATON
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=] Seleccion de Partido e

Seleccione agrupacion |

Seleccione Agrupacion

002 ~ | |PARTIDO DEL DESCARTE ~
Generar plantilla E15
V4 AN
4 N
Exportar Plantilla X Exportar Plantilla X
I #_\Er:Ei;gse:qpp%r;tglg2tic|?arr§1c§a|:ln;gg; Er[1)1la)drsl.)|<ta ChvAplicativa | ?rchlhro exportado gorrectamente en la ruta Ch\Aplicativo
i _ 001, estigos MPC\Plantilla E16_15007_001.xlsx

Genera el Archivo Excel (.xls) Genera el Archivo Excel (.xls)
con el nombre de Plantilla E-15 con el nombre de Plantilla E-16
mas los codigos del municipio y mas los codigos del municipio y

agrupacién politica agrupacion politica

2. El archivo exportado contendra la siguiente estructura:

P Buscar

B G [voma

of g | Fomato Da formato | incorreeto
nal - como tabla ~

s 5 c o . . s u . s X L M N o e a | aq
1[ovor | coomun | covion | coputsio pramiamcnid mumcei Putsio mcsn | coooan || Couta | Wowens | moweRez | APELIOOT | APEWLOOZ | EMAL | TEEroNO

oo D NOMoDFIGAR- - ¢ - PARA AGREGHR LS DATOS EOS
© 7 DATOSPRECARGADOS = =~ TESTIG0S ELECTORALES

EXCELTS

Lsto T2 Accesibilidadk todo comects B E D - —a— 0
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Testigos para la consolidacion del escrutinio

CODDEP. NODEP CODMUN NomuN | comision | Numcom coopaR cEDULA NOMBREL | NOMBRE2 | APELIDO1 | APEWIDOZ EmaIL TELEFOND

NO MODIFICAR PARA AGREGAR LOS DATOS DE LOS
DATOS PRECARGADOS TESTIGOS ELECTORALES

TITHTE
B B D - L

IMPORTANTE: Al momento del cargue de la informacion de los postulados al
aplicativo, el archivo deberd contener la informacién precargada en el
archivo Excel sombreada en rojo, dado que con los datos ingresados a la
plantilla se alimenta el contenido del programa. Los registradores deberan
indicar a las agrupaciones politicas de la no modificacién de las columnas
descritas y garantizar el cargue efectivo de las plantillas.

Las columnas sombreadas en verde, corresponder a aquellas que debera ser
diligenciadas por las agrupaciones politicas de forma obligatoria, a
excepcién las columnas de “EMAIL” y “TELEFONO”, siendo necesario
comunicar a estas gque, estos datos son el canal de comunicacion entre los
postulados y la RNEC.

2.7. IMPORTAR ARCHIVO EXCEL CON LOS POSTULADOS

Utilice este modulo para cargar los archivos excel que le envian los Importar Datos Testigos de Mesa

Partidos, Movimientos Politicos y GSC

Importar Datos Testigos Consolidacion de Escrutinio

La funcién importar permitira el cargue de los archivos con las plantillas en Excel
entregadas por las agrupaciones politicas con la relacion de los postulados, tanto
para actuar en las mesas de votacion, como en los sitios de consolidacion de los
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resultados de los escrutinios de mesa. Para importar las plantillas debera seguir

estos pasos:

Importar Datos Testigos de Mesa

== IMPORTAR
Importar datos del los Testigos desde archivo Excel

Recuerde:

- Los nimeros de documento no deben contener ni puntos ni comas
- Revisar el cadigo del partido y los numeros de zona y puesto

De lo contrario puede no obtener los resultados esperados.

B Abrir archive

€ v

Organizar +  Nueva carpeta

39 Este cquipo Nombre

¥ Descargas Eil

> Estecquipo » Windows (C) > Aplicativo Testigos MPC v

e

Buscar en Aplicative Testigo...

o @

Tamafio

Fecha de medificacidn

Tipe

Carpeta de archivos

I Desktop

[£ Documentos
= Imégenes
D Musica

B Objetos 30
B videos

L, Windows (C:)

[7] Testigos 2.5.0 - MPC

= Disco local (D)

Unidad de DVD |
 Disco Amor (F)
= OSCARMUNAR
= OSCARTRAB (1)

v o<

@ Plantilla E16_15007_ARRIBA POR SOCRATES
@ Plantilla E16_15007_DURQS POR PLATON
@ Plantilla E16_13007_PARTIDO DEL DESCARTE

KB
KB
11KB
10KB

Hoja de calculo d..
Hoja de calculo d..
Hoja de calculo d...

Hoja de célculo d...

IS EL AR XL

Archive por lotes .

Y LUEGO DANOS CLIC EN ABRIR

Nombre de archivo:

Todos los archivos ~
Herramientas  ~ Abrir Cancelar

| GO PRECER

=2 IMPORTAR

Importar datos del los Testigos desde archivo Excel

Recuerde:

- Los nimeros de documento no deben contener ni puntos ni comas
- Revisar el codigo del partido y los nlimeros de zona y puesto

De lo contrario puede no obtener los resultados esperados.

C:\Aplicativo Testigos MPC\Plantilla E15_15007_ARRIBA POR

Direccion de Gestion Electoral
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Una vez importado el archivo en formato Excel aparecera las siguientes ventanas
y debera seguir estos pasos:

Importar Datos

Se importardn datos desde el archivo excel C\Aplicativo
Testigos MPC\Plantilla E15_15007_ARRIEA POR SOCRATES.xlsx

s @
/ DAMOS CLIC

Importar Datos X

Datos erroneos = 0 o Datos importados correctamente

Para importar el archivo con los postulados como testigos en los lugares donde se
consolidaran los resultados, debera dar clic en el botén Importar Datos Testigos
comisién y continuar con los mismos pasos descritos en este numeral para los
testigos de mesa.

2.8. GRABACION MANUAL DE TESTIGOS ELECTORALES

En este modulo, el registrador podra grabar manualmente cada uno de los testigos
electorales de mesa o para la consolidacion de los resultados para lo cual debera
realizar el siguiente procedimiento:

Utilice este modulo para grabar, consultar o modificar testigos el @ e e TSt il s

Grabar/Consultar Testigo Consolidacién de Escrutinio

| Grabar o Consultar Testigo de Mesza 1
\& DAMOS CLIC
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Datos del Partido

~ ~

ARRIE ‘
PARTIDO DEL DESCARTE

Datos del Testigo DUROS POR PLATON

No. Documento:

Apelidos MHombres
Telgfono Email
@
Dl [ eore ]

Zona  Puesto  Mesal[s)

~ ~ ~

MNombre del Puesto o Caregimiento Electoral

Diligencie los datos

del testigo electoral

1™ Seleccione la agrupacion politca

Datos del Partido

001~ | ARRIBA POR SOCRATES 5
Para recordar tu Divipol haz clic W]

Datos del Testigo
No. Documento:
6.011.568
Apellido: MNombres
ME JIA SUAREZ ANDRES

Teléfono Email
3056448899 ams

Zona  Puesto

00 |~ | 00

@ gmail.com

Nombre del Puesto

PUESTO CAH

Divipol

Zona  Puesto  Mesals) 1|2|3|4|5|6]|7]8|9|10

oo v 00 |~ 10 v

Mombre del Puesta o Coregimiento Electoral

PUESTO CABECERA MUNICIPAL

m Buscar y Editar

Para colocar mas mesas al
testigos electoral,
de clic en cada mesa,
en el recuadro aparecera
las mesas asignadas

N

D I i
0 Registro Grabado Exitosamente

Aceptar

Direccion de Gestion Electoral
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En cuanto a los testigos para la consolidacion de los resultados, debera dar clic en
el botén Grabar o Consultar Testigo Consolidacién de Escrutinio y seguir los
mismos pasos descritos en este numeral para grabar los testigos de las mesas de

votacion.

2.8.1. BUSCAR O EDITAR TESTIGO

Para buscar o editar algun testigo previamente grabado, en el mismo menu dara
clic en la opcion “Buscar y Editar” e ingresar el nUmero de identidad de postulado

siguiendo estos pasos:

=] Grabaci6n Testigo de Mesa

Digite los datos del testigo electoral ante la mesa de votacion

Datos del Partido iRecuerdal, |a Divipel para tu municipio es:
ZONA - | PUESTO ~ NOM_PUESTO

00 00 PUESTO CABECERA MUNICIPAL

Para recordar tu Divipol haz clic [E]
Datos del Testigo

No. Dacuments:

Apelidos Nombies
Tl Emal
@
Divipol
Zona  Puesto  Mesals)

Nambre del Puesta o Careimients Electoral

Registro: 4« [1de1 " Buscar

e

X

- [CANT_Mi - [CANT MAX REN -
16 2

=

5] Modificacién de Testige

Digite el nimero de documento del testigo que quiere consultar, modificar sus

datos o eliminarlo de la base de datos.

Docum. 30115468

Modificar o Eliminar [ sair |

. Los datos estan expuestos solamente para consulta, si desea modificarlos

2] Modificacion de Testigo

Digite el numero de documento del testigo que quiere consultar, modificar sus

Docum.

datos o eliminarlo de la base de datos.

Modificar o Eliminar m

Document. 80115468

Nombres | ANDRES
Apellidos  MEJIA SUAREZ
Nombre del Partido | ARRIBA POR SOCRATES

Zona Puesto Mesa 00100001102

00 00 1]10(2]

En la parte inferior visualizara el
resumen de los datos correspondientes
al postulado, pudiendo editar la
informacién dando clic botdn
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% Modificacién de Testigo x
g

Digite el niimero de documento del testigo que quiere consultar, modificar sus

datos o eliminarlo de la base de datos.

80115468 Modificar o Eliminar m

Documento. 80115468 Podra modificar los datos como
Nombres  |[ANDRES cédula, nombres, apellidos,
Apellidos  [MEJIA SUAREZ .| partido, zona, puesto y mesa;
Nombre del Partido  [ARRIBA POR SOCRATES v "| seguido del botén “Guardar”.

Zoa  Puesto  Mesals) | Guardar |

00 || 00 [ 2I314|516] Si desea eliminar el testigo
'Los datos ahora se pueden Modificar o Eliminar, digit} los cambios deseados. electoral, con la opcién
: Recuerde, si el dato se pone rojo es porque afido modificado “Fliminar”.

Document. 80115468

Nombres | ANDRES

Apellidos | MEJIA SUAREZ

Nombre del Partido  ARRIBA POR SOCRATES
Zona Puesto Mesa

0010001 | 10| 2|

00 00 1]10]2]

Eliminacion

| . Desea eliminar los datos del testigo

CLICENNO,DEARA EL DA

; DEL TESTIGO ELECTORAL
CLCEN) ELANAR EL REGSTRO

datos o eliminarlo de la base de datos.

DEL TESTIGO ELECTORAL —

Documento. 0115463
. Nombres |ANDRES
Microsoft Access *

Apellidos  [MEJIA SUAREZ

Nombre del Partido |ARRIBA POR SOCRATES &

Zons  Pussto Messlo) |__cuardar ]| Fiiminar _}
. - 00 [~ 00 [~ 23]45/6]
Registro Eliminado Correctamente

Los datos ahora se pueden Modificar o Eliminar, digite los cambios deseados
Recuerde, si el dato se pone rojo es porque a sido modificado

Document. 80115468
Aceptar Nombres  ANDRES

Apellidos  VIEJIA SUAREZ

Nombre del Partido  ARRIBA POR SOCRATES v
Zona Puesto Mesa 00100001102,
0 oo fil0p2|

Para editar la informacion correspondiente a los testigos para la consolidacion de
los resultados previamente grabados, debera dar clic “Grabar o Consultar
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Testigo Consolidacion de Escrutinio” — “Buscar y Editar” y ejecutar las
mismas opciones descrites en este numeral para editar los testigos de mesa.

2.9. REVISION DE TABLAS

En el modulo “Revision de Tablas”, podra verificar la informacion cargada y
grabada en la plataforma para su validacion. En caso de encontrarse algun error,
el usuario podra editar la informacidn para garantizar su correcta impresion.

Utilice este mddulo para revisar todas |a tablas del software Revision de Tablas

—>PARA REVISAR LA LISTA DE TESTIGOS DE MESA
—> PARA REVISAR LA LISTA DE TESTIGOS DE CONSOLIDACION ESCRUTINIO
—>ELIMINAR DATOS POR AGRUPACION

Revisar Datos E-16 e

Revisar Datos E-15 ——
Eliminar datos de una agrupacion g

2.9.1. REVISAR DATOS E-150 E-16

Debera dar clic en la opcion “Revisar Datos E-157”, la cual mostrara la relacion de
la informacién cargada con relacion a los testigos electorales de mesa asi:

" RevisarDatosE-15 |
q

[55] VISTA_TABLA E15 *
DOCUMENTO - APELLIDOS - NOMBRES - [1D_PARTIDC - NOMBRE_TIPO_GRUPO -] zona -] PUESTO -| WMESA -| EMAIL - | TELEFON(
42.369.775 OSORIO LIZARAZO ANAMARIA 001 ARRIBA POR SOCRATES - COALICION 00 00 REMANENTEL amosoriod2@F 31065895¢
3.156.789 GOMEZ PERILLA PEDRO ELISEQ 001 ARRIBA POR SOCRATES - COALICION 00 (] REMANENTE 2 31245698(
80.115.468 MEJIA SUAREZ ANDRES 001 ARRIBA POR SOCRATES - COALICION 00 oo 1]10]2|3]4|5|6 ams@gmail.co 305644885
8.011.568 MEJIA SUAREZ ANDRES 001 ARRIBA POR SOCRATES - COALICION 00 00 1]2|3|4|5]6] 7| amsgmail.com 305644885
*
Registro: H_<[1ded | » bl » Buscar 1 v
Activar Tabla | Desactivar Tabla
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Durante el proceso de la validacion de la informacion cargada, podra modificar o
eliminar un registro en especifico al ejecutar la opcion “Activar Tabla” seguido de
las acciones a continuacion:

Activar Tabla K
I El activar el formulario es responsabilidad exclusiva del

Registrador
Desea activar la tabla?

Si No Cancelar

I
v

Administrador *

DE CLIC EN LA OPCION "Si", | ingreselPassword
LUEGO ESCRIBA LA CLAVE
"rnec5150" Y CLIC EN

"ACEPTAR" [mect 15 7

Cancelar

o Tabla activada

Aceptar

Una vez realice las modificaciones necesarias, hacer clic en el boton “Desactivar
Tabla”.

Sera obligatoria la revision de la informacion cargada y grabada con relacién a los
testigos en la consolidaciéon de los resultados con la opcién “Revisar Datos E-16”
seguido de los pasos descritos para los testigos de mesa.

2.10. ELIMINAR DATOS DE UNA AGRUPACION

Esta opcion le permitird al usuario eliminar todos los registros asociados a una
agrupacion politica en especifico para su reemplazo o eliminacion definitiva de la
plataforma en la opcion “Eliminar datos de una agrupacion” asi.
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Eliminar datos de una agrupacion

E]Sel;c-:ién de Partidc X

Seleccione agrupacion |

Seleccione Agrupacion
Eliminar Todos los datos E15 Ehminar Todos los Datos E16

\ Seleccione la
agrupacion politica

=] Seleccion de Partido e

Seleccione agrupacion

Seleccione Agrupacion

WOIEARIARRIBA POR SOCRATES v

Eliminar Todos los datos E15 Eliminar Todos los Datos E16

Eliminacion

Desea realmente borrar todos los datos de testigos de mesa
de esta agrupacién?

St No
/
/ ‘\
Eliminacion X
Eliminacion X
o Que susto acabamos de pasar!!! No se borré nada.
o Registros eliminados correctamente!.
Aceptar
Aceptar
Direccién de Gestion Electoral F
LA REGISTRADURIA
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2.11. IMPRESIONES

En el modulo “Impresiones”, se generaran los archivos en formato .PDF de las
credenciales (formularios E-15 y E-16), los oficios remisorios, la relacion total de
los testigos acreditados, las resoluciones que los acreditan y los formularios
DEFT45 para la toma de la asistencia de estos el dia de la jornada electoral por
parte de los delegados en los puestos de votacion.

Utilice este mddulo imprimir credenciales, oficios remisorios, relaciones .
: : Impresiones
completas de testigos y resoluciones

Imprimir E-15

Imprimir Oficio Remisorio

NO OLVIDE IMPRIMIR LOS DEFT45 Y TOMAR LA
ASISTENCIA DE TESTIGOS EN EL PUESTO DE
VOTACION ¥ COMISIOMNES ESCRUTADORAS

Imprimir DEFTAS Asistencia

2.11.1. IMPRIMIR CREDENCIALES E-15 0 E-16

Con la opcion “Imprimir E-15” o “Imprimir E-16”, se podran imprimir las
credenciales, siendo posible su impresion por agrupacion politica “Imprimir por
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Agrupacion”, de forma masiva con la opcion “Imprimir todos los formatos E-15
o E-16” y por testigo electoral, al elegir la pestafia “Por Testigo”, seguido de la
busqueda por nimero de cédula y la opcion imprimir, asi:

E5] Seleccion de Testigos para impresion

5] Seleccion de Testigos para impresidn _
Por Agrupacién o Todos | Por Testigo |

»
Por Agrupacién o Todos Por Testigo | »
Puede Imprimir uno o varios E-15 al mismo tiempo, solo digite nimero de
Imprimir por Agrup i e (S:I : Agrup i e |) d_ucumemu que quleram?prln?lr_su E-15y tabule, luego cuando tenga el
listado completo ordene imprimir
[ tmprmi ] POCIIERTE. -
& |

Imprimir Todos los Formatos E-15

Podrd ingresar los numeros de cédulas de los testigos
| electorales que desea imprimir por individual, luego

ENTER y por ultimo en el botdn Imprimir.

Podrd realizar la impresion por agrupacion . . . L.
e . .. Podrd realizar la impresion de
politica, seleccione la agrupacién y luego .
. , .. , todas las credenciales, dando
dando clic en el botén Imprimir, generara . i .
. . j clic en el botén Imprimir,
el archivo PDF e informara en que carpeta , .
. . generard el archivo PDFe 4
estara los archivos. . ) ,
informara en que carpeta estara

Imprimir por Agrupacion (Seleccione Agrupacion)

001~ | ARRIBA POR SOCRATES ~

80.115458 8.011.569

ARRIBA POR SOCRATES -

" i

T T T

Para la impresion de las credenciales E-16 realice el mismo procedimiento en la
opcion “Imprimir E-16”.
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|ORGANIZACION El
b

2.11.2. IMPRIMIR OFICIOS REMISORIOS

Al dar clic en la opcion “Imprimir Oficio Remisorio”, podra imprimir el oficio para
la entrega de las credenciales a las agrupaciones politicas asi:

Imprimir Oficio Remisorio

Seleccionamos la agrupacion politica

El

Seleccione el nombre del Partido Politico o Grupo de Ciudadanos al que se
le enviara el oficio remisorio.

v
§| Seleccion de Partido par®envio del oficio X
Seleccione el nombre del Parti Politico o Grupo de Ciudadanos al que se
R , le enviara el oficio remisorio.
Seleccione la agrupacion
politica para generar el oficio g d
-
remisorio y luego clic en - PARTIDO DEL DESCARTE
Aceptar DUROS POR PLATON
{8 OF REMISORIO X
\ 4
Impresién *
EERETaRE
Informe exportado a la ruta Ch\Aplicativo Testigos .
MPC\OFICIOS, S
ALBAN CUNDINAMARCA,
2o poR socrATES
E 8. D.
Aceptar =
TESTIGOS ELECTORALE § ANTE LAS DIFERENTES MESA § DE VOTACION Y0 COMISIONES
DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIDOS ZONA/PTOO CONSESC  MESA CRED.
Pagina: 1
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2.11.3. IMPRIMIR RELACION TOTAL DE TESTIGOS ELECTORALES

Al dar clic en la opcion “Imprimir Relacion Total” podréa imprimir la relacion de
todos los testigos acreditados, con el fin de entregarla a los delegados de puesto
el dia de la eleccion para control den cada uno de los puestos de votacion asi:

Imprimir Relacion Total

Seleccionamos el reporte que necesite:
E-15 0 E-16

Impresian

Informe exportado a la ruta Ch\Aplicativo Testigos
MPCOREPORTESY

AN

[El RELACION TOTAL E15

BEEIEARSRIA

ORGANIZACION ELECTORAL
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
CUNDINAMARCA - ALBAN

RELACION GENERAL DE TESTIGOS ELECTORALES ANTE LAS ME SAS DE VOTACION

CONSULTA POPULAR INTERNAS O INTERPARTIDISTAS-4/06/2023

ZONA 00
PUESTO CABECERA MUNICIPAL 00
DOCUMENTO NOMBRES Y APELLIGOS PARTIDO O MOVIMIENTO POLITICO I MEsA
’m‘ [PEDRO ELISEO GOMEZ PERILL RIBS POR SOCRATES - REMENENTE 2

BOIL556 ’a_muﬁ:s WIEN& SUAREZ

}QRRIEAPDRSUCRATES- ”

2238, VVSHANAIMR\A:IS:IR\:I UZARAZO }QRRIEAP:IRS:I:RATES— ”

REMENENTE L

‘ as88S. zss”:r—mnvmmmnw:z

A HERNANDEZ | ”

|
|
TEEREETEER |
|
1112|1318 15]18 |

Registrador(es) del Exado Civi

PEDRO PEREZ
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2.11.4. IMPRIMIR RESOLUCIONES DE TESTIGOS

Al dar clic en la opcion “Imprimir Resoluciones” podré imprimir las resoluciones
que acreditan los testigos electorales para su comunicacion asi:

Microsoft Access *

Estos considerandos fueron cargadoas por la DGE con
anterioridad, no se pueden modificar

P

Escriba aqui la parte de considerandos de |la Resolucion de Testigos Electorales
(Para un nuevo parrafo digite tecla de Control + Enter)

Que, el articulo 45 de la Ley Estatutaria No. 1475 de 2011 establecid que las organizaciones politicas que inscriban candidatos a cargos o
corporaciones de eleccién popular o promuevan el voto en blanco podrin acreditar ante del Consejo Nacional Electoral {CNE) los
testigos electorales por cada mesa de votacion y érganos escrutadores, quienes vigilardn el proceso de las votaciones y de los
escrutinios, podran formular reclamaciones y solicitar la intervencion de las autoridades.

Que, de acuerdo con lo dispuesto por el Articulo 1° de la Resolucién 1707 de 2019 emanada por el CNE; los Partidos y Movimientos con
personeria juridica, los grupos significativos de ciudadanos y movimientos sociales que hayan escrito candidatos a cargos y corporaciones
publicas o promuevan el voto en blanco, asi como los comités independientes promotores del mismo, tienen derecho a estar
representados durante los procesos de votacidn y escrutinios, por un testigo en cada mesa de votacion y uno en cada comisién
escrutadora. Que, en el pardgrafo del mismo articulo se establece, el testigo podrd acreditarse para vigilar més de una mesa o comisién
escrutadora, pero en todo casa, en ninguna mesa de votacion o comision escrutadora podra actuar mas de un testigo por organizacion
politica.

Que, de acuerdo con lo sefialada por el Articulo 2° por la aludida Reselucion, deberan presentar mediante |z herramienta tecnoldgica
dispuesta para tal fin, la relacion de los ciudadanos postulados como Testigos Electorales a mds tardar a las cinco de la tarde {05:00p.m.)
del dia viernes anterior a la fecha de la eleccién, debiendo en todo caso sefialar: nombres completos, documento de identidad, mesa(s)
o comision(es) para la(s) que se hace la postulacion y deberd ser suscrita por el representante legal o por guien

delegue.

Que, de conformidad con lo establecido por el articulo 4° de la Resolucidn No. 1707 de 2019, el CNE delega en la Registraduria Nacional
del Estado Civil (RNEC), a través de sus Registradores Distritales, Especiales, y Municipales, segin el caso, la funcion de acreditar a los
testigos electorales para las mesas de votacidn y comisiones escrutadoras. Para los escrutinios generales, en los Delegados

Antes de su impresion, la plataforma mostrara el contenido del considerando sin
gue este pueda ser modificado para asegurar la uniformidad de los actos
administrativos expedidos para este fin dentro del territorio nacional.

Direccion de Gestion Electoral <
Avenida Calle 26 N° 51 — 50 — PBX 601 2202880 Ext. 1302 — 1305 — Cédigo Postal 111321 — Bogotd D.C. LA REGISTRADURTA

www.registraduria.gov.co _ I] E I. SI G ll] XX | -



REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Dando clic en el boton “Imprimir Resolucién E-15 o E-16”, se generara la
resolucién de los testigos electorales de mesa (E-15) o testigos electorales de
consolidacion de resultados (E-16). Se recomienda revisar antes de imprimir:

Imprimir Resolucion E-15

K Impresién X

Resolucidn exportada a la ruta C:\Aplicativo Testigos
MPCORESOLUCIOMNESY

f8l RESOLUCION ACREDITACION TESTIGOS ELECTORALES *

=3
T
REQFTRARIAS
RESOLUCKIN No. 007 de 2023
(2 de Junio de 2023)
Parls cusl s2 acreditan los Testiges Eleciorales ante las mesas de votacidn en 2l municipic

de ALBAN - CUNDINAMARCA para las Eleccionss de CONSULTA POFULAR INTERNAS
O INTERFARTIDISTAS a realizarsen el préxime 4 de Junio de 2023

Elflos) REGISTRADOR(ES) DEL ESTADO CNIL, =n sjerdcio de sus facultades legales, y

COMSIDE RANDO:

= la= organizaciones

lar o promuesan
{CNE) lo= testigos
an el proceso

de las vor n
intervencion «

dispuesto por &l Articulo 1°
idos y Movimi: S CON pers

Que, de acusrde con lo s=i iz por 2l Articule 2° por la aludi

tar mediants la herramienta tecnokigi
anes pestulades come Testi
D0p.m.) i mes anErior

. m o comision{es) para lafs) que se hace
la postulacidn y deberd ser su ta por el representante legal o por gquien

delegue.

Que, de conformidad con ko esEblecido por =l arf * de la Resoluddn No. 1707
el CNE en la Regist ria Nacio ivil (RNEC), a tra
i =0, la fundon

esorutinios gener
Civil o en los Regi:

Que, ko indicade por el Articule 5° por Ia sludids Resolucidn, recibida la postulacién, la
e 1

Lawe i ars
b Eraly 1
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Las resoluciones generadas deberan publicarse en las registradurias del Estado
Civil en donde se llevaran a cabo las consultas partidistas e interpartidistas.

2.12. EXPORTACIONES

En el médulo “Exportaciones”, se generan los archivos CSV con la informacion
que permitira la consolidacion de los testigos electorales acreditados en todas las
circunscripciones en donde se llevan a cabo los procesos electorales por parte del
nivel central, razon por la cual es de caracter obligatorio su generacién. El envio
de los archivos deberd realizarse de conformidad con los lineamientos
establecidos por la Direccion de Gestién Electoral- Grupo Técnico de Resultados

Electorales y Solucion Informatica de Testigos Electorales en el acto administrativo
gue se expida para este fin.

Utilice este mddulo para exportar datos de testigos acreditados a excel

Exportaciones

Se exportaradn todos los datos a archivos .csv para su envio a Delegacién Dptal o Reg. Distrital.

Exportar Archivos de Siguiente Nivel

Archivos creados con exito!

Podra encontrarlos en la ruta C\Aplicativo Testigos
MPC\Archivos para Delegacidn', favor subir al Sharepoint
para su consolidacidn.

Aceptar
(e < | Archivos para Delegacién
o compari  visto
1 » Esteequipo > Windows (C) » Aplicativo Testigos MPC > Archivos para Delegacion

~
3 Acceso rapido
L/ compartida

|CONDS DIRE E15_15_00007 E16_15_00007 ESTADDISS'IDEA_T 5.

[ Documen tos
&= Imagenes

4% - RMNEC-E-202

Aplicativo Testig
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3. CASOS DE PRUEBA Y ERROR

En este numeral se mostrardn casos de pruebas y errores que se pueden
presentar al momento de utilizar el aplicativo, y como solucionarlo:

3.1. PARAMETROS

Si se borran los pardmetros y se elige la opcién “Guardar Pardmetros?”,
aparecera una ventana emergente indicando la falta de informacion obligatoria,

verifique los campos faltantes, diligéncielos y continue con el proceso de guardado
de estos.

=
Inserte Parametros segun su municipio

Departamento <] Municipio

Nombre Registrador 1
Nombre Registrador 2
Nombre de la Eleccién
Fecha de la Eleccién Nimero Resolucidn E-15

Fecha de las Resoluciones

Numero Resolucion E-16

Inserte Parametros seglin su municipio

Departamento

<]  Municipio

Nombre Registrador 1
Nombre Registrador 2
Nombre de |a Eleccion

Fecha de |a Eleccion

Fecha de las Resoluciones

BuscarFirma | [

T

Faltan datos obligatorios, Revise los datos en amarillo

Faltan datos obligatorios, Revise los datos en amarillo

Aceptar
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3.2. IMPORTAR ARCHIVO EXCEL DE TESTIGOS ELECTORALES

Al cargar las plantillas en Excel, la plataforma validara la duplicidad de registros al
igual que, la postulacion del mismo testigo por 2 agrupaciones politicas depurando
los datos y visualizando los registros con error para su validacion y correccion por
parte del registrador del estado civil. La plataforma informaréa al usuario de la

siguiente manera:

iEI
Importar datos del los Testigos desde archivo Excel

Recuerde:

= C:\Aplicativo T§

- Los numeros de documento no deben contener ni puntos ni comas
- Revisar el cédigo del partido y los nimeros de zona y puesto

De lo contrario puede no obtener los resultados esperados.

15_15007_001.xlsx

. Datos erroneos = 3 .

Acepts . ..
(LT msultar Testigo Comision

IAplicativo Testigos realizd una depuracion de los datos a
importary encontrd errores en algunos registro!

Los datos correctos fueron importados, los incorrectos se
expresaran en lista acontinuacian.

Aceptar

ERRORES DE IMPORTACION

OCUMENTO AFELLIDDS
3156789 GOMEZPERILLA
42365775 OSCRIO LEARAZC

20115468 MEJIA SUARET

martes, 2 de mayo de 2023

PEDRO ELISEQ

ANAMARIA

ANDRES

PART ZOMA FTO  MESA OBSERVACION
w1 00
w01 00

@i 00 00

Direccion de Gestion Electoral

Avenida Calle 26 N° 51 — 50 — PBX 601 2202880 Ext. 1302 — 1305 — Cddigo Postal 111321 — Bogota D.C.

www.registraduria.gov.co

LA REGISTRADURIA
DELSIGLO XXI



REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Si las plantillas Excel se encuentran mal diligenciadas o se encuentran registros

faltantes, aparecera el siguiente mensaje:

Importar datos del los Testigos desde archivo Excel
Recuerde:

- Los niimeros de documento no deben contener ni puntos ni comas
- Revisar el codigo del partido y los nimeros de zona y puesto

De lo contrari

"_ El archivo contiene registros con caracteres alfabéticos en el
campo cédula, no se cargara
Por favo verifique y vuelva a intentarlo

- - { .
Aceptar %

Hasta que se corrijan los datos faltantes, el aplicativo no permitira cargar la

plantilla nuevamente.

3.3. GRABACION MANUAL DE TESTIGOS ELECTORALES

Si al momento de realizar la grabacién manual de testigos se encuentran campos
faltantes, la plataforma validara la existencia de estos e informara al usuario para

Su correccion y posterior grabacion:

=

Digite los datos del testigo electoral ante la mesa de votacion

Datos del Partido iRecuerdal, la Divipol para tu municipio es:
- ZONA ~ | PUESTO -~ NOM_PUESTO
0o oo PUESTO CABECERA MUNICIPAL 16
Para recordar tu Divipol haz clic [m]
Datos del Testigo
No. Documenta,
Apelidos Nombres
Teléfono Emai
@
Divipol | Faltan 8 Datos Obligatorios, Revise los espacios en amarillo
Zona  Puesto  Mesals) 1
~ ~ ~ i Aceptar
Mombre del Puesto o Conegimiento Electoral
Registro: M 1de1 H Buscar

~ |CANT_MI - | CANT_MAX_REM -

2
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3.4. REVISION DE TABLAS

Si al activar las tablas se incluye erroneamente
plataforma informara de esta condicion.

una contrasefa distinta, la

=
DOCUMENTO ~ APELLIDOS NOMBRES - [ID_PARTIDC - NOMBRE_TIPO_GRUPO ZONA - PUESTO - MESA EMAIL - | TELEFON(
42,369.775 (OSORIO LIZARAZO ANAMARIA 001 ARRIBA POR SOCRATES - COALICION 0 ] REMANENTE1 amosorio42@} 31065895¢
3.156.789 GOMEZ PERILLA PEDRO ELISEQ 001 ARRIBA POR SOCRATES - COALICION 00 00 REMANENTE 2 31245698(
8.011.568 MEJIA SUAREZ ANDRES 001 ARRIBA POR SOCRATES - COALICION 00 00 1]2|3]4]5]6|7| amsgmail.com 305644885
45.689.265 MANCERA HERNANDEZ JOHANA PAOLA 002 PARTIDO DEL DESCARTE - GSC 00 00 11|12[13|14]15
*
Activar Tabla X
e Contr: no se activara la tabla
Aceptar
Registro: 1 < [1de4 | » b » Buscar [l v
Activar Tabla Desactivar Tabla

Recuerde que la clave para activar las tablas es rnec5150.

e En caso de borrar algun dato obligatorio sin que el mismo sea reemplazado
por otro, el aplicativo mostrara el mensaje de alerta:

#

Aplicativo Testigos Atipicas

X

r en el campo TESTIGOE1S.CEDULA'.

Ayuda

Registro: 4 4 3ded | b M ¥ Buscar Kl

DOCUMENTO « APELLIDOS NOMBRES - |ID_PARTIDC - NOMBRE_TIPO_GRUPO ZONA | PUESTO =~  MESA EMAIL - | TELEFON(

42.369.775 OSORIO LIZARAZO ANA MARIA 001 ARRIBA POR SOCRATES - COALICION 00 00 REMANENTE 1  amosoriod2@! 310658956

3.156.789 GOMEZ PERILLA PEDRO ELISEO 001 ARRIBA POR SOCRATES - COALICION 00 00 REMANENTE 2 312456980

¢ MEJIA SUAREZ ANDRES 001 ARRIBA POR SOCRATES - COALICION 00 [ 1]2|34]56|7| amsgmail.com 30564488¢
45.629.265 MANCERA HERNANDEZ JOHANA PAOLA 002 PARTIDO DEL DESCARTE - GSC 00 00 11|1213[14]15

Activar Tabla

Desactivar Tabla

Recuerde siempre registrar un nimero de cédula.

e Si borra algun dato de ID de agrupacion politica y no la reemplaza por otro
dato, aparecera el siguiente mensaje:
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DOCUMENTO ~ APELLIDOS
42.369.775 OSORIO LIZARAZO
3.156.789 GOMEZ PERILLA
8.011.568 MEJIA SUAREZ
2 45,689.265 MANCERA HERNANDEZ
*

Registro: 14 4 dded | b Wb |57

- NOMBRES
ANA MARIA
PEDRO ELISEQ
ANDRES
JOHANA PAOLA

~ | ID_PARTIDC -
001
001
001

NOMBRE_TIPO_GRUPQ
ARRIBA POR SOCRATES - COALICION
ARRIBA POR SOCRATES - COALICION
ARRIBA POR SOCRATES - COALICION

00
00
00

ZONA

00
00
00

PUESTO

MESA - EMAIL - | TELEFON(
REMANENTE1  amosoriod2@F 310658956
REMANENTE 2 312456930
1|2|3]4|5|6|7| amsgmail.com 305644885
11|12|13]14]15

Aplicativo Testigos Atipicas

| Elmotor de base de datos de Microsoft Access no puede encontrar ningin registro en Ia tabla ‘PARTIDOS_PARAMETRO' con los campos clave 'ID_PARTIDO' coincidentes

X

Buscar [«1

Activar Tabla

Desactivar Tabla

e Recuerde que debe siempre colocar el ID que identifique de la agrupacion
correspondiente.
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