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1. Definicion, funciones y actuaciones

El delegado del registrador o delegado de puesto es el funcionario electoral

encargado de:

g N\ ( N (o —
Preparar y Atender y Recibir de los jurados
organizar la resolver las dt%_ votacion los
logistica de inquietudes de pliegos electorales y
los puestos de los actores del traslgdarlos alas
votacion. proceso. comisiones

\_ ) U ) \escrutadoras. )

2.Calidades e inhabilidades

El delegado de puesto es un servidor publico que, por la importancia de sus
actividades, tiene una responsabilidad disciplinaria o penal en todas sus
actuaciones. En todo caso, los delegados, de acuerdo con el (articulo 57 del Cédigo

Electoral), deben tener las siguientes calidades:

e Ser colombiano de nacimiento.
¢ Ser ciudadano en ejercicio. :
e Gozar de buena reputacion.

Y no podré:

e Ser pariente, él o su conyuge dentro del cuarto grado civil de consanguinidad
o segundo de afinidad, de quienes los nhombren, y tomara posesion de su
cargo ante el respectivo registrador del estado civil (art. 57 del Codigo

Electoral).
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3. Actores del proceso electoral

Durante la jornada electoral los delegados de puesto estardn acompafiados por
otros actores del proceso, que contribuyen al desarrollo y éxito del certamen

electoral.

servicios en caso de emergencia durante el desarrollo de los procesos electorales.

_ integrada por la Policia Nacional y las Fuerzas Militares (Ejército,

Armaday Fuerza Aérea), cumplen con la funcion de garantizar la seguridad en el
puesto de votaciodn, evitar que se vulnere el derecho de los ciudadanos al sufragio,
y ayudar a coordinar el ingreso, permanencia y retiro de los ciudadanos u otros

actores del proceso.

_ Son ciudadanos menores de 60 afios, seleccionados

mediante sorteo, que cumplen con tres funciones principales:
e Atender el proceso de las elecciones,
e Efectuar los escrutinios de mesay

e Registrar los resultados de la mesa en los documentos electorales.

votacion y sitios de escrutinio para registrar lo que sucede durante el desarrollo de
los comicios, siempre y cuando no interfieran con el secreto del voto ni obstaculicen
la labor de los actores del proceso.
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" WMesadejusticia funcionarios del Ministerio Pablico (Procuraduria General de: 11111 !

la Nacion, Defensoria del pueblo, Personerias distritales y municipales) y la fiscalia- - - - - - - - - - . .-

general de la Nacion. Su funcion principal es recibir las denuncias y quejas por parte - - - - - - -« - - - -«

de los ciudadanos y actores del proceso electoral sobre las irregularidades- -« <« -« -« -

presentadas durante las votaciones. e

_ organizaciones no partidistas de caracter nacional

o internacional, cuya labor es observar el desarrollo del proceso electoral y
solicitar informacion sobre este, rendir un informe y presentar recomendaciones al
Consejo Nacional Electoral. Podran ser reconocidos para cada evento electoral
mediante acto administrativo expedido por el Consejo Nacional Electoral y estar

debidamente acreditados para el ejercicio de sus funciones.

No podran intervenir en ningldn momento, obstaculizar la labor de los actores

del proceso ni formular reclamaciones durante los escrutinios.

_ciudadanos en representacion de las agrupaciones

politicas que tienen derecho a ejercer vigilancia de los procesos de votacion y
escrutinios, asi como presentar reclamaciones. Sin embargo, no pueden interferir,

de ninguna forma, en las votaciones o escrutinios de mesa.

En la mesa de votacion se identifican con la credencial formulario E-15y en la
Comisién Escrutadora con la credencial formulario E-16. Podra haber testigos
remanentes y su funcién sera reemplazar, temporal o definitivamente, al titular,

mientras no esté presente en la mesa o sitio de escrutinio.

—son ciudadanos u organizaciones comunitarias que ejercen

vigilancia sobre la gestion publica, respecto a las autoridades, administrativas,
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politicas, judiciales, electorales, legislativas y 6rganos de control, asi comodelas. ... . ... ... .

entidades publicas o privadas, organizaciones no gubernamentales de caracter- - - - - ... ... ..

nacional o internacional que operen en el pais, encargadas de la ejecucibndeun- - - - - - -« - - ...

programa, proyecto, contrato o de la prestacion de un servicio publico. Seran- -« -« -« .-

registrados por el Consejo Nacional Electoral. ~ ceeeeceae

_ciudadanos habilitados para ejercer su derecho al voto. Ingresan a los

puestos de votacion a partir de las 8:00 a. m. hasta las 4:00 p. m. y se retiraran

del lugar una vez hayan sufragado.

4. Actividades preelectorales

El delegado de puesto debe participar en las actividades de formacion que ofrece
la Registraduria Nacional del Estado Civil, lo que le permitira conocer y realizar sus

funciones de manera apropiada.
Las jornadas de capacitacion incluiran temas relacionados con:
e Logistica, organizacion y preparacion del puesto de votaciébn y otras

novedades que debera aplicar durante el proceso electoral.

e Funciones que desarrollaran los actores del proceso electoral.
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Igualmente, el delegado de puesto tendra a su disposicion el material de apoyo y
consulta de las etapas del proceso electoral, ingresando a la pagina de la entidad

www.registraduria.gov.co, en el enlace Sistema Integral de capacitacion (SICE).

Cartilla delegados
de puesto

Juntas Administradoras Locales

5.Actividades para la logistica, organizacion y
preparacion del puesto de votacion

Organizar el puesto de votacion:

El delegado de puesto sera el encargado de la organizacion del puesto de votacion
y del material electoral para un adecuado proceso electoral. A continuacion, se

relaciona cada una de las actividades que debera realizar:

e Solicitar al registrador del estado civil los contactos de las personas que
permitan el ingreso, el uso del mobiliario y otros elementos para la
organizacion del puesto de votacion. Previamente, el registrador del estado
civil, en concordancia con el articulo 2 de la Ley 1227 de 2008, debera haber

solicitado todos los permisos para disponer de todos los salones y elementos
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necesarios (mesas y sillas, como minimo) para el buen funcionamiento del - - - .. ... ... ..

puesto de votacion.
Identificar en el puesto de votacion las salidas de emergencia, bafios, =« -

puntos de encuentro para evacuar en caso de emergencia. Esta informacién- - -« - - oo 00 o

debera compartirla con los jurados de votacion, testigos electorales y fuerza

publica.

Recibir y contabilizar las urnas y cubiculos designados a su puesto de
votacion y verificar el estado en el que se encuentran. Para cada mesa de
votacion se entregard un cubiculo doble y una urna.

Mesa 1

Para cada puesto de votacion habra un cubiculo con

ajustes razonables para personas con discapacidad.
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e Distribuir y organizar las mesas de votacion con sus respectivas sillas, en- .. ... ..... ..

los salones, plazoletas o demas lugares disponibles, garantizando espacio - - - - -« -« - - - - -

suficiente para el comodo desempefio de los jurados de votacion, testigos- - -« - ==« -

electorales y sufragantes, de conformidad con lo establecido en laLey 1227 - - =+« ===« - - -

de 2008. En todo caso, se debera garantizar, como minimo, lo siguiente: - -
« Al ubicar los cubiculos no se vea la marcacion que realiza el sufragante

(principio del voto secreto).
» Los ciudadanos, jurados y testigos puedan facilmente circular y visualizar el

lugar donde van a ejercer el derecho al voto.
» Los ciudadanos no se confundan al momento de depositar los votos en la

urna.

e Ubicar un espacio visible para las mesas de infovotantes, delegados de

puesto y mesa de justicia.

e Armar y distribuir en cada mesa las urnas y cubiculos, de acuerdo con las

instrucciones de armado impreso sobre estas. Se recomienda reforzar con
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cinta adhesiva la base o fondo de las urnas, asegurandose que los votos no
queden en el intermedio de las aletas. También realice esta accion con las

pestafias de los cubiculos.

Ubicar los cubiculos y las urnas de tal manera que no exista confusion

para el ciudadano al momento de depositar su voto.

Garantizar que las primeras mesas en las que, por regla general, votan

adultos mayores, estén cerca a la entrada del puesto y tengan facil acceso.

Sefalizar el puesto de votacion de la siguiente forma:

» Identifique cada mesa, cubiculo y urna con su respectivo numero.

ﬁvur

e Instale la sefalizacion del nUmero de mesa en la entrada de cada

~

L

salén, cuando aplique.

» ldentifique la mesa de justicia, infovotantes y la del delegado.

I|' '|I

= |
Infovotantes | I

- 2.
I Mesa do I I ‘ Delegado de
justicia | puesto
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.............

« Estratégicamente ubique la sefalizacion de las entradas, salidas, - -~ - -~ -« - -

bafios, uso del celular y flechas de orientacion segun el recorrido - - - - -« -+ - - - -
gue deba hacer el ciudadano dentro del puesto. T
. . Lol
0 ) 0
asd | s nTER
| ENTRADA | i SALIDA | { BANOS
& -

e Si se elabordé el mapa de las ubicaciones de las mesas de

votacion publiquelo al ingreso del puesto.
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Adhiera los derroteros en los cubiculos, si se trata de un espacio

abierto, o a la entrada de los salones, si se trata de un espacio

cerrado.

Los jurados remanentes hasta que sean designados para prestar
Su servicio.

Los testigos electorales remanentes.

Los sobres para el material sobrante e inservible.

La transmision de resultados del escrutinio de mesa.

Verificar que el puesto de votacion cuente con cobertura movil y
nivel de sefal e informar las posibles deficiencias al registrador
respectivo.

Puntos ecoldgicos.

El censo electoral (formulario E-10) con el afiche guia que explica

al ciudadano en que mesay reglon esta habilitado para votar.

SICE | 14

-------------



,/

/
/
4

o NN NN EEN NN NN NN N BN SN RN NN SN NN BN NN BN SN N NN S N S S Sy,

= = ———

A wesson

e e
813 B3 'rwrm_
c ciBiie

pm—————

e e e e

A/

O

[®=9127,000,001 [** 9127,000,334 |
Verifique aqui ol rango de su nimero de cédula
(Desde - Hasta)

SRS (e TEren

EELE e

i e t
& £ i
Qb e ko 1!
Gl N R R
H i e I
B ]
el GRkd i

~

Antes de dirigirse a la mesa de votacién tenga presente ‘/! /, |

MESA1 &

Finaimente, observe el nimero de mesa
230CIado 3 su CodUla para dngrse al lugar
de vOracion comrespondente.

L " A‘_‘.‘S
[ ao0sm ™| num.-.

mm 9127.000001

Va8 912700776 19 W7 000,198

I 9127 00030 1 [_m"-

NOMBRE PUESTO
TASTA

8l
Q

9127,000,151

Busque su ndmero de cédula
on las columnas.

#2700 e 09

.
|z son 0! 8 || n37008,100 101
Wt sooow v

[ 270001 14
A7 w17 oo0 e 889000190 1.

9127 00039 13

W 4120 00 204 14

137 50013 1) ['m”- 1

27,000 37 98
208, war 00 3n 3 8

9127,000,151 | 181 |

Una vez identficada su cédula, tenga
presente o nimero del region que la
acompafia, para mayor agidad,
Informeselo al jrado de votacdn

S

N
\

N

N i

SICE | 15

e

s

S

e o e o e e o e o e e P e o e o e e o e e

~

B b b E o h h E b b e



g9 U NN NN NN NN NS NN NSNS NN NNENENEENENEEEEEENEEEEEEEEEmA,
L4

con los formularios E-10.
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Protocolo para el
trato de las personas
Trans

LINEAMIENTOS PARA EL TRATO DE
LAS PERSONAS TRANS DURANTE
LA JORNADA ELECTORAL

trato a las personas trans debe atender slempre a los principi
del respeto, dignidad, empatia y libre de estereotipos.
Para ello, tenga en cuenta que:

1 2

La Fuerza Publica no puade impedir a La persona trans puede elegir cual fila

de votacion. hombres. Su decisién prevalece.

La Fuerza Pblica no puede realizar 4uumn-mpo-aomlrw
uisas realiza la requisa. En
parametros distintos a los establecidos principio debe ser alguien de su
para la fila , Pero su decision
Pprevalece.
6 Cuando los datos del documento no
\ No se puede solicitar documentos o coincidan con la expresién o identidad
s aclclonsies 8 los de género, se le debe preguntar como

desea ser llamada o usar su apellido y
pronombres preferidos por 1a persona.

si1a de mujeres o la de

*

.
»
.

.
NN NN NN NN NN NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEB®
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Protocolo para el
trato de las PcD

LINEAMIENTOS PARA EL TRATO A
LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD
DURANTE LA JORNADA ELECTORAL

Para la participacién en igualdad de
5 = #

.

tenga en cuenta las siguientes pautas para
AEQISTRADURIA prestar una debida atenci6n:

B
e
N Tratar de manera respetuosa, inclusiva y digna a la
persona con discapacidad.
Evitar gestos, miradas, risas, burlas 0 comentarios
2 de doble sentido o imprudentes que puedan
1; incomodar a la persona con discapacidad.

Preguntar, antes de prestar ayuda, i la persona con

discapacidad desea que se le apoye.

s
\

Hablar directamente con la persona, no con su
4 acompaniante, a menos que la persona con
discapacidad manifieste lo contrario.

utiizando un lenguaje claro y sencillo.
Reunir a la persona con discapacidad, cuando el

6 lugar esta muy concurrido y ruidoso, en espacio
diterente para tener una comunicacion clara.

Confirmar que la informacién suministrada ha sido
7 comprendida, si es necesario repita con lenguaje

Prestar atenci6n a las necesidades de comunicacion

"sassssEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEsEEEmemmmmmmmns®
¢S NN NN NN AN NN NN AN AN EENNE AN N AN EAEENEEEEEEEEEEEEE,
. .

-------------
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.

Ficha técnica
puesto de votacion

TE
puesto &

DE VOTACION

Departamento:

Municipio:

Zona: Urbano: Rural:

Nombre del pussto:

Cantidad de mesas:

Potencial de sufragantes por puesto:

Cantidad de jurados de votacién:

Cantidad de testigos:

Cantidad de testigos remanentes:

*

"sssEsEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEsEEEemmmmemmns®

‘e

claro y sencillo.
Bﬂ | Recuerde: Mesa de justicia: si No
A + Cada persona con discapacidad es Gnica y es importarie
o — trataria con respeto, empatia y comprension.
= Consentir a los perros gula distraen su labor de
o nmm e Vet K . -
* * * *
4 * * s *
* 4 s puEsEEEEEEEEEEEEEEEssEEmnnnnns?®

L4 A d
v, .® “spsssssssEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEnn®
SN NN NN EEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEES
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—Para cada puesto de votacion, el registrador del. . ... ... .00 0C

Estado Civil hard entrega de una carpeta al delegado de puesto el cual debe - -~ -~~~ - .-
verificar que tenga:

g N r 1 3
Divipole (Divisidn Politica Elecioral) con &l Senalizacion con la relacion de los Formularios E-E: resclucién de
nomboe, direcclan, nimers de mesa del jurados para cada mesa. reemplazo de jurados de wolacidn. )

LS r

W puesto y censo, ) )

"\

r ~, Fermularic E-12 (donde aplique) Formulario E-17: constancia de entrega de los
Rescluchén de jurados: minime 2 coplas L J documantos siscionles

[delegado y Fuerza pablica) . r,

N '

" Formato asistencia de testigos slectorales. ("
( Formularios E-18: constancia de prestacion
Relacidn para el control de ssistencis da ol e pres
sarvicio como jurads de votacian,
Jurados de votacian, r ~ \ J
- . Nevedastes del censa (s 15 hay).
'l e
Relacion de testigas electorales l Safuleckio J
! acreditados. Protocolo de trasmision de
\ resultados, ) Directoric telefonico: registrador,

/ Formulario E-10: umnm::m“. p . autoridades municipales, contacto del
La de mayor tamanho debe sar publicada en el Lista de ol g del g puesto de volacion, nbmers de transmision,
wxferior del puesto de votacién y otra para L 8lla hay. conductor del vehiculo, stc.

consulta del delegado, J
.
- Malla con la distribucion de las funcionés de los
Bitscora (formatn de novedades Plan de transporte; distancias y medios de
- ° dela transporte, ruta al sitio dé escrutinio
circunstancias ocurridas en el puesto de i o TR 1 .
X votacidn -DEFTAT) en fisico o digital, ) y.

Otros elementos: lapiceros, cintas, hojas en blanco, pita, huelleros,
marcadores, resaltadores, cinta de peligro y bolsas para depositar el material de
reciclaje al finalizar la jornada (cajas del kit de mesa, plasticos, guia para
diligencias el formulario E-14, etc.)
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6. Actividades del dia de las votaciones

6.1 Antes de las 7:00 a. m.

En el horario establecido por cada registrador del estado civil, antes de las 7:00 a.

m., el delegado debera presentarse en el lugar indicado y realizar las siguientes

actividades:

Recibir en la Registraduria los kits electorales para trasladarlos al puesto

y organizarlos en la mesa correspondiente.

Al llegar al puesto de votacion identificarse como funcionario de la
Registraduria ante el comandante de la Fuerza Publica, luego hara

entrega de las relaciones de los jurados y testigos electorales.

Recordar a los miembros de la fuerza publica los aspectos mas
relevantes de la jornada, con especial énfasis en trato a las personas

con discapacidad y trans.

Fijar el formulario E-10 (lista de sufragantes) en el espacio previamente
ubicado junto con el afiche guia para que el ciudadano consulte su

numero de mesa de votacion.

Fijar los afiches de atencibn a las personas trans y con
discapacidad.

Ubicar los puntos ecoldgicos, con el fin de depositar los residuos
generados durante la jornada electoral (envases, empaques, servilletas

y plasticos).
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6.2 Actividades desde las 7:00 hastalas 8:00a. m. .00

A partir de las 7:00 a. m. comenzara el ingreso de los jurados de votacion y -« -« -« -« -

testigos electorales. En esta etapa, el delegado del registrador debera: -

e Indicar a los jurados de votacion y testigos electorales las salidas de
emergencia, bafos, puntos de encuentro para evacuar, en caso de algun
siniestro.

e Solicitar a los jurados de votacion que se ubiquen en la mesa en la cual
les corresponde prestar el servicio y que verifiquen que el kit corresponda
a la mesa.

e Realizar el control de asistencia de los jurados de votacién con su
respectiva firma y huella.

———

REGISTRADURIA

FONAL DEL ENTADO OV

SISTEMA DE INFORMACION DE JURADOS DE VOTACION
PLANILLA DE ASISTENCIA DE JURADOS

Zona Pussia: 01+ Mesa: 0
APELLDOS Y NOVRRES CEOA AFELLDOS Y NOVBRRES CEOUA
WONTERO WORALES ALFONSO - HERRE KA CASTRO JULIANA i -
waosers -~ 810043 88 .
BARRIOS PELALZ EVS SIELIA ECORAN ZAPATA LINA WARA ‘«
495 T 43000 801 -
LA

PEMEZ UAOZ NATALA HORIA ESCOBAR VASOUEZ ELIZASE Tm
1037872313 1130008 201

RV OTLLA PUTLLA
VERGASA W 407 BESIANA WARA - BLOOTA LOPERA JUAN CAVLO
1Al 1 1952 134 293
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Explicar el procedimiento que deberan realizar cuando los ciudadanos
con discapacidad requieran utilizar el sistema braille.
Realizar el control de asistencia de los testigos electorales y verificar que

porten la credencial E-15.

Recordar a los jurados de votacion el procedimiento para la instalacion

de la mesa, asi:

Cuando hayan llegado por lo menos de 2 (dos) jurados de la
mesa, verificar el contenido del kit electoral

Informar si hay documentos o materiales faltantes.

Instalar la mesa y posesionarse como jurados a través del

formulario E-11, previamente haber leido sus recomendaciones.

Diligenciar el formulario E-9: adhesivo de la urna cerrada y

sellada.

Indicar a los jurados de votacion que en el kit electoral se encuentran una
guia para el diligenciamiento del formulario E-14. Esta facilitara el
proceso de escrutinio y, por ello, debera ser leida por los jurados de

votacion. Como delegado debe adherirla en la mesa.
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GUIA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL E-14 Illlllz!-!lllﬂl

REGISTRADURIA LTI |11 11111111l | 1111111 L1111

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL SO

%%"‘«"5’ ca % oo m % it m

TR~
@) biucencie
== los votos
blancos, nulos
y los no marcados,
cuando aplique.

/\
DILIGENCIE g'
la seccién de

nivelacién de la mesa
en los 3 ejemplares.

~ P~
RecisTRe ‘@) C z : O maraue
de manera clara ) C] 0 - 0] ] = sihubo o no
el resultado de la mifelolyile =jle]ei¥lle =leieiSle == recuento de
clasificacion de los = .. 2 .. - slele votos y firme
votos, franscribiendo = *:': 3 = e 3 ] Han 3 —— con numero
los datos del borador = - =3 - = - de cédula.
cuentavotos. & <9 6 vl e s q ™ 3 = q = -6
- n = n - n
» n - n - n
/\ 0 n - n - n
) RECUERDE QUE: o) THICHE- 1 wlleTeTs| [ wle o5 [
\ = n|e|el2 - nlelel2 - ™ |2
* Donde hay votacién, las o s 2 = 2 =
casillas en blanco deben —mnemnmme e (3794 . kI | - 39
rellenarse con  circulos.
« En las casilas se deberan AR
diligencior los nomeros de [ & |,.[ e | B |« semousumo L@j
manera clara y con un -
fomafio que cubra toda [e]~=e~=J-65| [[~==—J-65 PERMITA
la casillo. que le tomen foto
. %ch%%“g? :vgyde%vgceo - - = = " = al formulario antes
janco. ! de entregarlo.
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e Ubicar a los jurados remanentes en el lugar previsto.

e Ubicar a los testigos electorales remanentes en el lugar designado.

o Realizar el reemplazo de jurados que no se presenten, de acuerdo con
las instrucciones contenidas mas adelante (seccién Instrucciones y paso
a paso para reemplazar a los jurados de votacion inasistentes).

» Recordar alos jurados de votacion que en el formulario E-11 el ciudadano
debe consignar su firma y huella.

e Sugerir a los jurados de votacion la utilizacién de los puntos ecoldgicos
instalados en el puesto de votacion, para la debida clasificacion de los
residuos.

e Hacer seguimiento a las mesas de votacion cuando inicie la votacion,
validando que el jurado, al registrar los datos del ciudadano en el

formulario E-11, no diligencie la casilla #.
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e Alas 7:30 a. m., los delegados de puesto tomaran la asistenciade los- -« - ------ -

jurados de votacion y, si es el caso, realizaran los remplazos de los= @@ @@

jurados que no se encuentren presentes.

e Elreemplazo de los jurados deberé registrarse en el formulario E-2, de

acuerdo con el siguiente paso a paso:

El nimero de la resolucion es siempre uno (1)

i
0 RESOLUCION No. 01 DEL ARO 2024

POR LA CUAL SE NOMBRAN REEMPLAZOS DE JURADOS DE VOTACION

Diligencie las informacién del departamento, municipio y puesto
&

[rIrr— 01 omane 2024

POR LA CUAL S MOMBRAN REDWA AZOS DI AURADCH CF vOTAG N
e [ Cundinamarea |~ Fusa [ coliseo |

[ oumnaan amaoone vorscona | w I oL T o« ]
111

] 1

Diligencie primero el nombre del jurado que reemplazara al ausente

El (Los) registradorfes) del estado civil o su delegado, en uso de sus atribuciones legales

RESUELVE:
ARTICULD PRIMERO:
NOMBRASE JURADO DE VOTAGION A c.c. CARGO ZONA PUESTO| MESA PARA REEMPLAZAR A c.c
Elvis Barrios Pelaez 99,552,590 Vocal 02 | 05 | 06

Diligencie luego el nombre del jurado ausente

El (Los) registradories) del estado civil o su delegado, en uso dé sus atribuciones legales
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERD:
NOMBRASE JURADO DE VOTACION A ce. CARGO ZONA PUESTO| MESA PARA REEMPLAZAR A cc
Jesis Porras Fonnegra 99,552,590 Vocal 02| 05| 08 Elvis Barrios Pelaez 99,258,269
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En el caso que los jurados de votacidn remanentes sean insuficientes
para garantizar el funcionamiento de las mesas, los delegados deberan

proceder, de la siguiente manera:

............

. "

< v,
.

() 1. Verificar en el puesto las mesas que tienen mayor nimero
I de jurados e ir realizando el traslado mediante resolucién
(formulario E-2) a las mesas con menos jurados hasta

asegurar que cada mesa quede con minimo tres jurados.

2. Si al realizar el paso anterior ain quedan mesas con menos de tres
jurados de votacion, se verifica si en el puesto de votacion mas cercano
se encuentran jurados remanentes disponibles, si es el caso, se procede
a realizar el traslado mediante el formulario E-2, si no hay jurados
disponibles, se procede a tomar jurados de las mesas con mayor
cantidad trasladandolos por resolucion. Siempre asegurando minimo tres

jurados por mesa.

Si el jurado reubicado ha firmado la instalacion de la mesa, se debe dejar
la constancia en el formulario E-11 de su reubicacién por necesidad de

“.. servicio de acuerdo con la instruccion de la RNEC.

.
o
.....
N .
oA .
..................................................................................................................

Frente a los jurados remanentes que no fueron requeridos para

prestar el servicio, los delegados de puesto deberan realizar las
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actividades conducentes para la entrega, sin excepcion, de los.............

formularios E-18 entre las 8 y las 9 a. m.

6.3 Actividades a partir de las 8:00 a. m.

Ingresan los ciudadanos que van a ejercer el derecho al voto. En esta etapa el

delegado de puesto deberé:

e Estar atento que la jornada de votaciones transcurra con normalidad en el
puesto de votacion.

e Suministrar el cubiculo con ajustes necesarios para ciudadanos y personas
con discapacidad.

e Coordinar la hora de llegada de recolectores y transmisores asignados al

puesto de votacion, si aplica.

e Permanecer los 6 en la mesa durante la jornada.

e Firmar la tarjeta electoral a medida que llegue el sufragante.
e unavez cierren las votaciones (4:00 p. m.) y antes de abrir la urna, deben
destruir las tarjetas que no se hayan utilizado e introducirlas en el sobre
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puesto. i

e Totalizar el nimero de sufragantes del Formulario E-11 (columna #).

¢ Nivelar la mesa.

¢ Realizar el escrutinio.

e Usar obligatoriamente el cuentavotos.

e« Tener claro que, cada agrupacion politica al lado izquierdo de su
denominacion y logo o simbolo tienen una letra que las identifica en la
tarjeta electoral, siendo la misma en la guia de candidatos, cuentavotos

y en el formulario E-14.

v n T e e

Sz S e sl o | - |
d= s i e =

i 3 i ‘
Ml i i s : — = I
2 ; {=i :i ; G : ; =
E g 5 B e e e |
ol { e I
EErE" ol e e
v or Q 4 § . v — oo ) BN — e I
* e £ Y R :

4 » e i
:3 i 1 i — |
| ] e =

e Firmar los formularios electorales.
e El destino de los 3 ejemplares del formulario E-14 (claveros, delegados

y transmisién).

SICE | 25



$
e 1 209 70 T9
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4 \
( Claveros )

Debera depositarse,
junto con el sobre de
los votos en el sobre
de claveros, el cual
se transporta
custodiado hasta la
Qmision escruladoy

Tenga en cuenta que, por ningln motivo, podran en el momento del

i CDelegados)

Debera depositarse en
el sobre de delegados
del registrador, si lo
hay y entregarlo al
funcionario electoral
para que se escanee y
luego pueda ser
consultado por la
ciudadania en la
pagina web de la

\ Registraduria. J

/G’ransmisiénD\

Se entrega al delegado
del puesto para
comunicar los
resultados no oficiales
(preconteo)en los
medios de

comunicacion. /

escrutinio aclarar dudas sobre la clasificacion de los votos.

SICE | 26

-------------



6.4 Otras actividades que se deben tener en S

cuentade 8:00 a. m. a 4:00 p. m. i

Con el fin de agilizar el proceso de la votacion, a continuacion, presentamos dos
opciones para aplicar en aquellas mesas que se congestionen por el flujo de

ciudadanos habilitados para votar.

El delegado de puesto orientara a los jurados de votacion para que se apliquen las

siguientes opciones:

Division del formulario E-11

Dividir el formulario E-11 en partes iguales (parte A y parte B) y, de comun acuerdo,

se asigne a dos jurados la tarea de diligenciar el formulario E-11.

Para garantizar la agilidad en la aplicacion de esta medida de descongestion, el
jurado que tenga a su cargo el diligenciamiento del formulario E-10, conocera los
rangos de las cédulas que tendran la parte A y parte B de los formularios E-11 de
manera que, cuando él resalte la cédula en el formulario E-10, se la entregue al

jurado respectivo informandole la pagina y el renglén correspondiente

Los demas jurados seguiran con las mismas funciones acordadas.
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GUIA
DILIGENCIAMIENTO
DEL BORRADOR
CUENTAVOTOS

GUIA
DILIGENCIAMIENTO
FORMULARIO E- 14

VOTO PARA
JUNTA ADMINISTRADORA
LOCAL (J.A.L)

FoRMULARIOE 10 TORETTID ST e fToraes  GUADE
PARTE A
PARTE B JAL CANDIDATOS

Opcidn 2.
Division de la mesa

Dividir en partes iguales el formulario E-11y las tarjetas electorales de tal modo que
funcionen dos mesas para atender a los ciudadanos.

Para garantizar la agilidad en la aplicacién de esta medida de descongestion, se
proporcionara un formulario E-10 adicional y el delegado de puesto orientara a los
ciudadanos, segun el rango, para que conozcan en cual de las dos mesas ejerceran

el derecho al voto.

En sintesis, los 6 jurados se dividiran en dos mesas y se distribuiran las siguientes

funciones:
e busqueda en el formulario E-10,

e registro de los ciudadanos en el formulario E-11,

e firmay entrega de la tarjeta y devolucion de la cédula al ciudadano.

SICE | 28



.............

VOTO PARA
JUNTA ADMINISTRADORA s s & & & & & & & & & & &
LOCAL

5150 LISTA £5 GON VOTO MO FREFERENTE (CERRADA)

FORMULARIO FORMULARIO E-11
E-10 PARTE A TARJETAS
ELECTORALES
JAL
- LOCAL (J.A.L.)
FORMULARIO FORMULARIO E-11 TARJETAS
E-10 PARTE B ELECTORALES

JAL

En todos los casos e independiente de la opcién que se utilice, se informara a los

testigos electorales, fuerza publicay mesa de justicia.
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OSSO E B HGH) o celcoeco ce puesto poas i

también un cubiculo adicional para descongestionar las filas. Para ello, debe- - -~~~ - -

solicitarle al registrador que disponga de cubiculos adicionales. oo

(T Refuerzo delles ifhas oS GUbIeulost) tguaimente, e delegado debera

monitorear el estado de las urnas y cubiculos y, de ser el caso, reforzar las pestafias
con cinta adhesiva. Se debe tener en cuenta que, si las pestafias de armado del

cubiculo ceden, es necesario reforzarlas con cinta o reemplazar el cubiculo.

equivocan registrando al ciudadano, el delegado de puesto, de ser posible, podra
consultar con la Direccién de Censo Electoral las cédulas de los renglones cercanos
para verificar en cuél de ellas realmente debia registrarse el ciudadano. En tal caso,
los jurados dejaran la observacion en la dltima pagina del formulario E-11,
especificando cual fue el renglén que por equivocacion se diligencié y cuél es el

renglon en el que realmente debia registrarse el ciudadano.

6.5 Actividades a partir de las 4:00 p. m.

Una vez culminado el proceso de votacion, el delegado del registrador deberé:

e Solicitar a la Fuerza Publica el retiro de los ciudadanos del puesto de
votacion.

e Coordinar la recoleccion inmediata de los sobres negros de material
sobrante no utilizado e inservible y garantizar su custodia.

e Llevar el control del traslado de estos sobres al sitio destinado dentro del
puesto de votacion y garantizar su custodia.
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Recordar a los jurados la obligacion de firmar los documentos electorales
correspondientes.

Orientar sobre el procedimiento general de nivelacion de la mesa.
Monitorear el comportamiento general de los escrutinios de mesa para evitar
demoras injustificadas, procedimientos inadecuados y cualquier
circunstancia que pueda afectar el normal desarrollo de los escrutinios.
Orientar sobre el destino y distribucion de los documentos electorales en los
diferentes sobres.

Resolver las inquietudes de los jurados sobre las generalidades del
procedimiento y el cumplimiento de sus funciones.

Informar a los jurados de votacién que deben permitir a los testigos
electorales tomar foto a los tres ejemplares del formulario E-14, antes de
separarlos.

Asegurarse que los ejemplares de transmision del Formulario E-14 sean
transmitidos.

Advertir que el transmisor no se retire del puesto, hasta que verifique que
todas las mesas transmitidas hayan sido recibidas en el centro de
procesamiento.

Llevar un control detallado (lista de chequeo) de las mesas transmitidas.
Recordar a los jurados que, antes de cerrar y sellar el sobre de claveros,
verifiquen su contenido, permitan su verificacion y lleven el control respectivo

de su recepcion.
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" El sobre de claveros tiene los siguientes documentos: .

v Ejemplar del formulario E-14. i
v" Sobre con los votos previamente sellados. J
v" Formulario E-10. B
v" Formulario E-11. i
v’ Formularios E-12, si los hay. :
v’ Reclamaciones por escrito de los testigos electorales, si las hay.

“MATERIAL PEDAGOGICO™
RO
ON0 et Tl eae |
e )
4.4 ALcaLoE ————

Terans X000
0

—— - X DEPOSITE EN ESTE SOBRE LOS VOTOS PARA i I

JUNTA ADMINISTRADORA LOCAL i [

| Senté #|_VALENM

L "‘““ﬁ {l,1~41“§mb BANOHER

{ s

« Una vez sellado el sobre dirigido a los claveros, el delegado del puesto les
hard entrega del formulario E-17 (Recibo de documentos electorales para
jurados de votacion), en el cual se deja constancia de la hora, la fecha y el
estado de entrega de dicho sobre. El delegado firmara el recibido.
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RECIBO DE DOCUMENTOS ELECTORALES ENTREGADOS

REGISTRADUKIA POR LOS JURADOS DE VOTACION

PACIONAL DB1 EXTABD SVt

- N

DEPARTAMENTO MUNICIPIO / LOCALIDAD LUGAR
XX - XXXX HKAX = XXXAKXHKKX RO ED $.0.9.6.0.9.¢.¢
ZONA PUESTO MESA No.
EL__DE DE. ALAS RECIBI DE LOS JURADOS DE VOTACION EL SOBRE QUE DICE CONTENER LAS ACTAS
XX XX Xxx - - ¥ DOCUMENTOS ELECTORALES QUE SIRVIERON PARA LA VOTACION.

Advertencia: Recuérdele al jurado que no debe sellar el sobre hasta tanto no se verifiquen los siguientes documentos.

Formularios E-14 de claveros (pof tipo de =
Fomulario E-10 Formulario E-12, silos ha
E i -election, totalizado y firmado) ek Hos by
\\ omuiario E-11(totalizado y firmado) Esoms de votos (par tipo de eleccién) ‘5’ Reclamaciones ge testigos, silas hay

El sobre de claveros se recibio en: [ ] Buenestado [ Mal estado

OBSERVACIONES: RECIBI:
Sobre sellado en perfecto estado U

FIRMA ¥ No. DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL FUNCIONARIO ELECTORAL

NOTA: ORIGINAL PARA EL RESPECTIVO FUNCIONARIO ELECTORAL Y COPIA PARA EL JURADO DE VOTACION

Expresar agradecimiento en nombre de la Registraduria Nacional del
Estado Civil por el servicio prestado y entregar a cada uno de los jurados

de votacion el formulario E-18: Constancia de Prestacion del Servicio.

REPUBLICA DE COLOMBIA
ORGANIZACION ELECTORAL

REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

REGISTRADURIA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

CONSTANCIA SOBRE PRESTACION DE SERVICIO COMO JURADO DE VOTACION
DEPARTAMENTO | | MUNICIPIO | |

LUGAR |

XX XX XX . XX XX XX XX XK XX

EL (LOS) REGISTRADOR(ES) DEL ESTADO CIVIL O 8U DELEGADO
HACE(N) CONSTAR:

Que identificado(a) con lacedula _______ | prestd la funcion publica de
JURADO DE VOTACION con el cargo de Remanente en las elecciones de CONCEJO Y ALCALDE, celebradas el dia
domingo, 9 de junio de 2024 en la Zona: 0, Puesto: 00 y Mesa: 0 de este Municipio

XX XX XX XX XX XX
REGISTRADOR (ES) DEL ESTADO CIVIL

DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 105DF LA LEY 2341(CODIGO FLECTORAL) DEL 15DF JULIO DE 1486, LOS JURADOS DE VOTACION QUE TRABAJEN EN EL

SECTOR PUBLICO O PRWADO TENDRAN DERECHO A UN (1) DIA COMPENSATORIO DE DESCANSO REMUNERADO DENTRO DE LOS CUARENTA Y CINCO (45) DIAS SIGUIENTES A LA
VOTACION

LA PRESENTE CONSTANCIA SE ENTREGARA UNA VEZ EL FUNCIONARIO RECIBA LOS DOCUMENTOS DE LA MESA
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» Solicitar la devolucién de los utiles de mesa: esferos, huelleros, resaltadores, - = - -+« -« - - - -
y taco notas, utilizados por los jurados de votacién durante el desarrollode - -+ =<+« -« -

las elecciones. e e

Repaso del escrutinio de mesa

Como delegado de puesto debe conocer el proceso general del escrutinio realizado
por los jurados de votacion. El flujograma del escrutinio es el siguiente:

Diligenciar la casilla
} ) de la nivelacion de |_3 Clasificar los votos utilizando el
Realizar el conteo de los Nivelar la mesa mesa en el formulario cuentavotos
votos E-14
Mas votos que =
votantes -
Menos votos que — \c/;;rt]%?dzc;(r)!sta y
tante:
votantes Votos en blanco
Igual votos que Votos nulos

votantes

Votos no marcados /

q
:T':dulc" el ejem;I)IarbE- Desprender y destinar los Permitir que los testigos Transcribir los resultados del
OO AR, GISLE ejemplares del formulario E-14 electorales tomen fotografias cuentavotos al formulario E-14
sellado con los votos al formulario E-14 y,
R WA e
S
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6.6 Actividades para la entrega de los pliegos
electorales a los claveros

e Coordinar con el registrador el envio del medio de transporte que los llevara
al sitio de escrutinio para la entrega de los pliegos electorales a los claveros.
e Coordinar con el comandante de la Fuerza Publica, el acompafiamiento para
el traslado de los pliegos electorales (sobres de Claveros) al sitio de

escrutinio.

Ademas de los sobres de claveros, debera entregar los siguientes documentos para

el archivo al registrador del Estado Civil o a quién €l delegue:

Listados de control de asistencia de los jurados de votacion y testigos

electorales.
Formulario E-2: resolucion de Reemplazo de jurados de votacion.

Formularios E-17: constancia de recibo de los documentos electorales de los

jurados de votacion.

Formularios E-18 de los jurados que no se presentaron a prestar el servicio.

Finalmente, el delegado de puesto debe recibir el Formulario E-19: “Constancia de
entrega de los sobres de claveros por parte de los delegados de puesto”. Si lo
determina el registrador del Estado Civil, colaborar en las tareas logisticas y de

apoyo en el escrutinio auxiliar o municipal.
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6.7 Actividades entrega del puesto

Hacer entrega de los sobres de sobrantes e inservibles al personal destinado
para esta labor.

Recolectar y desarmar el material electoral (urnas y cubiculos) y entregarlos

al personal designado.
Dejar en Optimas condiciones los puestos de votacion.

Recolectar las cajas de los kits de mesa, plasticos, sefalizacion, formularios
E-10 de publicacion, entre otros; para trasladar al sitio designado por el

gestor ambiental o al personal que él indique.
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7.Atencion con enfoque diferencial

A todos los ciudadanos se les debe garantizar un trato digno. Para ello se debe
tener en cuenta los siguientes lineamientos para la atencion de las personas con

discapacidad y las personas trans.

7.1 Lineamientos para el trato de las personas trans
durante la jornada electoral

Las personas trans son aquellas que no se identifican con el género que se les
asigno al momento de nacer (mujeres trans, hombres trans y personas trans no

binarias).

La fuerza publica debe adoptar los siguientes lineamientos para atender a las

personas trans, garantizando que:
Ingresen sin ninguna prohibicion al puesto de votacion.
Se respete la decision de hacer la fila de mujeres o de hombres.

Puedan elegir quién realiza la requisa, priorizando la decision y aplicando los

mismos parametros establecidos para toda la poblacion.

La Fuerza Publica se abstenga de aplicar procedimientos adicionales para
confirmar la identidad ni de exigir ninguna prueba que respalde que es una

persona trans.
Por su parte, los jurados de votacién deben adoptar los siguientes lineamientos:
e Garantizar que, en caso de que no coincidan nombre, foto y el componente

sexo de la cédula de ciudadania con la identidad o expresion de género,

deberan referirse por su apellido o preguntar como les gustaria ser llamadas.
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e Al momento de registrarlas en el formulario E-11, deberan anotar los

nombres y apellidos tal como aparecen en el documento de identidad.

Lineamientos necesarios para el trato
de las personas trans, para no
vulnerar su derecho al voto.

7.2 Lineamientos para el trato a las personas con
discapacidad durante la jornada electoral

Como actores del proceso electoral se debe tener en cuenta los siguientes

lineamientos para atender a las personas con discapacidad en la jornada electoral:

No hablarles en tono alto o consentido, y evitando el uso de diminutivos.

Mirarlos con naturalidad, evitando gestos, miradas, risas, burlas o

comentarios que puedan llegar a incomodarlas o a discriminarlas.
Antes de ayudarlos, se les pregunte si necesitan o desean ayuda.

Brindarles suficiente tiempo para que sSe expresen 0 pregunten,

permitiéndoles terminar sus frases sin suponer lo que quieren manifestar.

Brindarles informacién con lenguaje claro y sencillo, y compruebe que la

informacion suministrada ha sido comprendida.

A los ciudadanos que tengan limitaciones o dolencias fisicas que les impida

valerse por si mismos, los mayores de 80 afios o quienes tengan problemas
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avanzados de vision, permitirles ir acompafiados hasta el cubiculo por una

persona de su confianza.

Tener disponibles los cubiculos con los ajustes razonables para las personas

con discapacidad que asi lo requieran.

Lineamientos necesarios para el trato
de las personas con discapacidad
durante el proceso electoral, para no
vulnerar su derecho al voto.

8. Transparenciay confiabilidad de los
escrutinios

Para garantizar la transparencia y la confiabilidad de los escrutinios, la

Organizacion Electoral ha dispuesto diversos procedimientos que a continuacion se

describen:

i a —_—
/ Al / B =1 \
‘o s A s X 9 BEE -~
ﬂ"‘ i A
O se designaron ala 9 = E
aleatoriamente
6 jurados, de VQ“af la Vigilar los Aperturade launa,  Transcripcion de
diferentes jornada escrutinios clasificacion y los

agrupaciones Electoral (tomar fotos y conteo de Resultados en los

\ politicas videos) \ los votos Formularios E-14

DESTING DE LOS 3
/ nEcl.ARm o s s \ / EJEMPLARES \
FORMULARIO E - 14
S = =

FORMULARIOS:

o T 900 B0 %\g | il

COMISION COMISION
E-24 RESULTADOS
ESCRUTADORA | ~ POR MESA DE ESCRUTADORA ARCA | o averos
p JUECES DE LA TRICLAVE SOBRE DE
MUNUICIPAL VOTACION G
REPUBLICA CLAVEROS
E-26 DECLARATORIA
DE ELECCION NOTARIOS O T s
REGISTRADORES Claveros pelegados Transmision

DE"LSUTB'EJ:CE:TOS Sobrede  Sobrede  Transmisor
j } } } } / \c\avems delegados —precomy

\
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Los resultados seran cargados en la pagina web www.registraduria.gov.co

8.1 Garantia de transparencia e imparcialidad en la
jornada de las votaciones

Con el fin de garantizar la transparencia electoral, recuerde que en el escrutinio de
mesa se permite a los testigos, observadores electorales y jurados de votacion
tomar videos y fotografias de los formularios E-14 antes de ser separados.

Cada ejemplar del formulario E-14 podra ser consultado y validado con los registros
fotograficos en las comisiones escrutadoras (E-14 de claveros y de transmision), y
en la pagina web de la entidad (E-14 de delegados).

Asimismo, ante cualquier alteracion que se presente en los formularios E-14, la
comision escrutadora puede detectar las inconsistencias que se presenten al
momento de registrar los resultados electorales en el software de escrutinio

El sistema valida la informacion del niumero de sufragantes, suma los votos de los
candidatos, los votos en blanco, los votos nulos y los votos no marcados, y
garantiza que, si al registrar los votos en el software y al compararlos con el nimero
de sufragantes y el total de votos registrados en el formulario E-14 hay
inconsistencias, se genera una alerta que no permite grabar la informacion de la
mesa y obligara a la comision a corregir los resultados.
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La sumatoria excede

Alteracion > 12 el subtotal de votos
de I s R i registrado.
(——‘—n L] 14
votacién 1
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7 18
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9 20

iSefior delegado, su labor es fundamental para la consolidacion
de la democracia!!
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